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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas terbitnya Buku Panduan Aplikasi
e-Rapor SMP ini. Buku panduan ini disusun sebagai bagian dari upaya berkelanjutan Direktorat
Sekolah Menengah Pertama dalam mendukung transformasi digital di satuan pendidikan,
khususnya dalam hal pengelolaan capaian hasil belajar murid secara efektif, efisien, dan
akuntabel.

Aplikasi e-Rapor SMP telah dikembangkan oleh Tim Pengembang e-Rapor Direktorat SMP sejak
tahun 2017 untuk membantu sekolah dalam mengelola data penilaian yang sesuai dengan prinsip
dan panduan asesmen dalam Kurikulum Merdeka maupun Kurikulum 2013, dan terintegrasi
dengan sistem Data Pokok Pendidikan (Dapodik).

Kami berharap pemanfaatan teknologi informasi khususnya dalam proses pelaporan hasil belajar
tidak hanya meringankan beban administrasi guru, tetapi juga meningkatkan kualitas layanan
pendidikan di sekolah yang pada akhirnya akan meningkatkan kualitas pembelajaran siswa. Oleh
karena itu, sebagai dukungan kami terhadap peningkatan mutu pendidikan, kami terus
mengembangkan e-Rapor SMP.

Untuk mempermudah pengguna e-Rapor SMP bagi semua pengguna, maka kami susun buku
panduan e-Rapor SMP. Buku panduan e-Rapor SMP ini memuat informasi seputar aplikasi e-Rapor
SMP, petunjuk teknis penggunaan aplikasi, mulai dari instalasi, pengaturan awal, hingga proses
input dan pengelolaan data penilaian. Harapan kami, buku ini dapat menjadi acuan praktis bagi
kepala sekolah, Administrator, operator sekolah, guru, wali kelas, murid, serta seluruh pihak yang
terlibat dalam pelaksanaan e-Rapor di lingkungan Sekolah Menengah Pertama.

Kami mengucapkan terima kasih kepada seluruh pihak yang telah berkontribusi dalam
pengembangan aplikasi e-Rapor SMP maupun penyusunan buku panduan ini, serta kepada tim
teknis dan para praktisi pendidikan di lapangan. Semoga buku panduan ini dapat dimanfaatkan
secara optimal dan memberikan manfaat nyata bagi peningkatan mutu pendidikan di Indonesia.

karta, Nopember 2025
N
BlgsRur Sekolah Menengah Pertama
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BAB 1
INFORMASI UMUM

A. Penjelasan Singkat Aplikasi e-Rapor SMP

1. Aplikasi e-Rapor SMP

Aplikasi e-Rapor SMP adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
manajemen penilaian dan pelaporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan jenjang SMP.

Aplikasi e-Rapor dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem Penilaian/ asesmen
sebagaimana termuat dalam Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (Tahun
2022, Tahun 2024 dan Tahun 2025), Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum 2013 Revisi
(Tahun 2022 dan Tahun 2025), Panduan Pengembangan Projek Penguatan Profil Pelajar
Pancasila, serta Panduan Kokurikuler.

Aplikasi e-Rapor terintegrasi dengan aplikasi Dapodik melalui web services yang telah disediakan
Dapodik.

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan oleh [ Nyoman Pasek, S.Pd., M.Pd. seorang Pengawas Sekolah
Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Provinsi Bali.

Dalam implementasi Aplikasi e-Rapor SMP di lingkungan satuan Pendidikan, Direktorat SMP
menyiapkan tim teknis untuk dapat membantu kesulitan yang dialami sekolah terkait
pemanfaatan aplikasi e-Rapor ini agar dapat berjalan sesuai dengan harapan Bersama.

Aplikasi e-Rapor SMP akan terus dikembangkan sesuai kebutuhan dan regulasi yang berlaku serta
selalu menyesuaikan dengan kebijakan dan perubahan pada Aplikasi Dapodik.

Aplikasi e-Rapor SMP dapat diunduh dan digunakan secara gratis bagi seluruh sekolah jenjang
SMP di seluruh Indonesia baik yang menggunakan Kurikulum 2013 maupun Kurikulum Merdeka.

2. Perkembangan Aplikasi e-Rapor SMP

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan pertamakali sejak tahun 2017 dengan versinya yang
pertama yaitu versi 1.0.

Seiring dengan perkembangan zaman, perkembangan aplikasi Dapodik, kebutuhan lapangan serta
perubahan kebijakan di bidang pendidikan, maka aplikasi e-Rapor terus dikembangkan untuk
memenuhi kebutuhan tersebut.

Berikut ini adalah perjalanan perubahan aplikasi e-Rapor SMP dari tahun ke tahun.

e ‘ Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 1
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Perjalanan e-Rapor SMP

V.12 M. 01.1 . ~ V.2023.1 M.03
+ Perbaikan Perbaikan * Terintegrasi * Perbaikan

» Terintegrasi
Dapodik. V.20

* Perbaikan v.2a
beberapa fitur v. 2.2
menyesuaikan
dengan

beberapa bu, : . i LE]
beberapa buj P s Dapodik melalui pa X
pada Mp;‘l ¢ i R We‘:aser\rices beberapa fitur

. . * Perbaikan pada « Kurikul Arles
_Penam!)a_han LET? fitur cetak rapor i o L Eri e Fair TS o * Penambahan
input nilai ekskul P Merdeka dan 2013 Niai ljazah hapus

- . * Perbaikan b ==
bagi pembina erbaikan bug * Berbasis Web « Penambahan beberapa fitur otomatis data
perkembangan o RoembEheT ambil data * Database i download I siswa dan
kebijakan dan fitur hapus ekskul dapodik Postgres=ql di lengkap, status K5 e:‘le'ra guru ganda,

Lkt Rapely * Perbaikan cetak : P:;E:;k;l;rf‘a::ai g o st input rilai, format R

serta kebutuhan pelengkap rapor (= _ bentuk Instaler import, unggah foto, dil cetak rapor.

lapangan dapodik * Framework CI3

2018 - 2020 2022 2023 2024

V. 1.0 01 V. 2022.1 M.04 Update Database

¢ Terintegrasi Dapodik melalui Menambah Fitur Transkrip Nilai
Webservices, Rapor

* Menyesuaikan dengan Menambah Fitur Buku Induk
Dapodik 2025 Update Format Rapor,
Kurikulum Merdeka dan 2013 Menyesuaikan dengan PPA dan
Berbasis Web Kokurikuler Terbaru

Menambah Fitur Input Kokurikuler

s Terintegrasi V. 1.1 | s Terintegrasi Dapodik « Terintegrasi
Dapedik, melalui Webservices, Dapodik melalui

« Kurikulum « Kurikulum Merdeka Webservices,
2013 + Berbasis Web = Kurikulum 2013

* Berbasis Web « Database Postgresq| * Berbasis Web

* Database di packing dalam * Database
Postgresql di bentuk Instaler Postgresql di packing dalam bentuk Instaler Fitur Input Nilai Sikap K13

packing dalam « Framework C1 packing dalam Eramework CI3 Perbaikan sistern dan tampilan
bentuk Instaler bentuk Instaler aplikasi

Database Postgresql di

Gambar 1 : Ilustrasi perjalanan perubahan aplikasi e-Rapor SMP

» Versi 1.0
v’ Terintegrasi Dapodik
v" Untuk Kurikulum 2013
v" Berbasis Web
v' Database Postgresql di packing dalam bentuk Installer
v' Versi database 3.71

Y
&
H
7]
|
—
—

Update Database ke versi 3.72

Menambah port 3679 sebagai port alternatif/cadangan untuk akses jaringan dengan banyak user
Membuka Filter Keaktifan PTK dan Gelar Akademik untuk pengambilan data Guru

Membuka Filter Kelas Terbuka dan Kelas Jauh

Perubahan tampilan Cetak Leger

Menampilkan cetak rapor multi kkm

Penambahan Fitur Hapus Pembelajaran yang salah input

Pembaharuan tampilan mapping dan edit KD

Perbaikan bug cetak identitas pada halaman depan rapor

Perbaikan bug mapel ganda pada cetak rapor KTSP akibat penambahan mapel wajib di dapodik
Perbaikan Filter Kelas dan Mata Pelajaran

AN NI N N NN Y VU N N NN

Perbaikan Deskripsi ketercapaian Kompetensi dan mengganti Frase "perlu peningkatan" dengan
"mulai meningkat"

v Perbaikan bug tampilan sikap pada halam pertama rapor

v Perbaikan Format Import KKM
» Versi 1.2

v" Penambahan Fitur Status Online User

v Update Database erapor ke versi 3.73

v" Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Kirim nilai ke Dapodik sesuai role Dapodik Terbaru

v' Pembaharuan dan Perbaikan role pengambilan data dari dapodik, yaitu hanya mengambil data
yang telah dikirim ke server pusat

v

Pembaharuan Fitur Hapus Anggota Kelas, untuk keperluan menghapus data siswa dari rombel yang
salah
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Penambahan panjang karakter keterangan ketercapaian KD dari 200 menjadi 300 karakter
Penambahan fitur input nilai akhir saat login semester sebelum semester aktif
Pembaharuan fitur input Tempat Tanda Tangan Rapor
Pembaharuan tampilan keterangan rapor kelas IX semester 2 menjadi Lulus/Tidak Lulus
pembaharuan data Tim Teknis pada halaman depan e-Rapor
Perbaikan bug cetak leger K2013
Perbaikan bug Tampilan konversi tanggal pada cetak pelengkap rapor
Perbaikan bug tampilan KKM pada cetak masal rapor KKM tunggal
» Versi 2.0
Penambahan Fitur e-Rapor untuk dapat digunakan bagi sekolah penyelenggara SKS
Update Database erapor ke versi 3.74
Penambahan fitur ganti user bagi guru yang mengampu tugas wali kelas dan guru BK
Penambahan fitur dashboard untuk masing-masing user
Penambahan fitur cek pembaharuan secara online
Penambahan fitur pembagian hak akses bagi sekolah penyelenggara SKS, K2013-Paket dan K2006
Pembaharuan tema aplikasi
Penambahan fitur setting margin dan ukuran kertas pada cetak rapor
Penambahan fitur cetak laporan tengah semester
Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Backup Restore Data eRapor
Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Kirim nilai ke Dapodik sesuai role Dapodik Terbaru
Perbaikan bug filter siswa berdasarkan agama
Perbaikan filter pengambilan data dapodik
» Versi 2.1

v" Menonaktifkan Tampilan cetak rapor PTS dengan pengolahan nilai

v' Pembaharuan Referensi Kompetensi Mapel Informatika

v Perbaikan bug penomoran pada format import nilai

AN N N N N

AN N NN Y U N N U N N

» Versi 2.2
v' Penambahan sub menu Data Kompetensi Dasar pada menu Data Referensi Lokal (admin sistem
paket)
v' Perbaikan tampilan Data Kompetensi Dasar dikelompokkan berdasarkan KD dari Permen 37,

Balitbang, atau Mandiri (admin sistem paket)
Penambahan menu Import Kompetensi Dasar (admin sistem paket)
Penambahan menu Download Format Import Kompetensi Dasar (admin sistem paket)
Penambahan menu Upload Kompetensi Dasar (admin sistem paket)
Penambahan menu aktif/non aktifkan Kompetensi Dasar secara bersamaan (Guru)
Penambahan Data Kompetensi Dasar sesuai permendikbud 37
Perbaikan pengambilan data sekolah
Perbaikan referensi Agama Khonghucu
Perbaikan pengecekan nilai yang dikirim ke dapodik
Nonaktif Tombol "Tanpa Setting Kertas" pada cetak rapor
» Versi M.01
v' Pembaruan Aplikasi untuk tingkatan yang menggunakan kurikulum merdeka

AN N N N NN

Pembaruan Proses pengisian nilai menggunakan nilai akhir

v

v" Pembaruan Pengisian capaian P5

v' Pembaruan Capaian pembelajaran

v' Penambahan menu input nilai ekstrakurikuler pada wali kelas yang bertugas sebagai Pembina
ekstrakurikuler

v' Penambahan fitur hapus data Ekstrakulikuler

v" Penambahan mata pelajaran lokal

v Perbaikan Mapel Agama Konghucu

v

Perbaikan Import nilai
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v

Perbaikan Cetak pelengkap rapor

e-Rapor K13 Versi 2022.1

v" Mengakomodir K13 sesuai PPA

Versi M.01.1

v' Penambahan menu input nilai ekstrakurikuler pada wali kelas yang bertugas sebagai Pembina
ekstrakurikuler;

v' Penambahan fitur hapus data Ekstrakulikuler;

v" Perbaikan Import nilai;

v Perbaikan Cetak pelengkap rapor;

e-Rapor K13 Versi 2023.1

v" Penambahan port 7023;

v Perbaikan Bugs Penarikan data semester pada DAPODIK

v Perbaikan tampilan cetak pada aplikasi ;

v" Perbaikan kirim nilai ke DAPODIK;

Versi M.03

v" Penggabungan kurikulum merdeka dan kurikulum 2013 dalam satu aplikasi

v" Pembaruan Pilihan kurikulum di tingkatan pada menu mapping rapor

v" Perbaikan Proses penarikan data dari dapodik

v Perbaikan Proses kirim nilai ke dapodik

Versi M.04

v" Perbaikan Proses penarikan data dari dapodik terkait perubahan atribut jabatan GTK pada dapodik
2025

v Perbaikan nomor halaman cetak rapor

v' Perbaikan form pendataan pengguna e-Rapor

v Perbaikan pada nama file hasil backup

v Perbaikan menu status penilaian

Versi 2025

v Hasil Pengembangan Ulang Aplikasi dengan menggunakan Framework terbaru.

v' Update Database e-Rapor SMP

v Update Versi PHP Aplikasi e-Rapor.

v Optimalisasi Sistem Kinerja PHP dan Aplikasi e-Rapor.

v' Update penggunaan port aplikasi

v' Penambahan fitur validasi tanda tangan wali kelas di laman cetak rapor

v' Penambahan fitur lupa sandi

v Perbaikan google form pendataan pengguna

v" penambahan menu cetak transkrip nilai ijazah

v" Penambahan fitur unduh leger semua nilai siswa dari semester satu hingga akhir

v" Penambahan fitur buka dan tutup input nilai di admin

v' Penambahan fitur unggah foto siswa melalui admin

v' Penambabhan fitur status kepala sekolah

v' Penambahan fitur menambahkan mapel muatan lokal

v Penambahan fitur fasilitas pengisian NIY

Versi 2025.1

v' Penambahan Fitur untuk menghapus otomatis data pelengkap Ganda pada Data Guru melalui
Reload Menu Data Referensi Data Guru

v' Penambahan Fitur untuk menghapus otomatis data pelengkap Ganda pada Data Siswa melalui
Reload Menu Data Referensi - Data Siswa

v Perbaikan bug pada setting pilihan kertas F4

v Perbaikan tampilan pada cetak rapor P5

v Perbaikan data referensi tema dan dimensi P5

v Perbaikan sistem logout yang menampilkan halaman error

= 3 Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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v' Perbaikan tampilan daftar kelas sesuai jenis rombel
» Versi 2025.2
v' Update Database e-Rapor SMP
Optimalisasi Sistem Kinerja PHP dan Aplikasi e-Rapor.
Penambahan Fitur Upload Foto Siswa
Penambahan Fitur Upload Kop Sekolah
Penambahan Fitur buka dan tutup input nilai rapor
Penambahan Fitur Cek Perkembangan Rapor Siswa dan Grafik Nilai Rapor
Menonaktifkan Fitur P5 ketika pengguna login mulai Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil
Mengaktifkan Kembali Fitur P5 ketika pengguna login sebelum Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil
Menambahkan Fitur Penilaian Kokurikuler ketika pengguna login mulai Tahun Ajaran 2025/2026
Ganjil
Menambahkan Fitur Cetak rapor dengan format Terbaru sesuai Panduan Pembelajaran dan
Asesmen (PPA) Tahun 2025 yang berlaku mulai Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil
Penambahan Fitur Buku Induk Siswa
Penambahan Fitur Transkrip Nilai Rapor semua semester
Perbaikan sistem penambahan pembelajaran dan mata pelajaran
Perbaikan alur dan proses pengiriman Data Nilai ke Dapodik
Perbaikan alur dan proses backup dan restore data pada aplikasi e-Rapor
Pembaharuan tampilan aplikasi e-Rapor SMP
Perbaikan sistem aplikasi dan pengelolaan menu secara menyeluruh

B. Alur Data Pada Aplikasi e-Rapor, Dapodik

Aplikasi e-Rapor SMP terintegrasi dengan Dapodik Lokal Sekolah, berikut ini adalah Alur integrasi
Data pada aplikasi e-Rapor dan Dapodik.

N N N N N NN

N NI N N N NN

ALUR DATA

E-RAPOR

Jaringan Lokal

Data Aplikasi Dadpodik

Data Master e-Rapor diambil
darn Aplikasi dapodik

+ Data Kurikulum
« Data Sekoiah

+ Data Guru

+ Daia Siswa

+ Data Rombel

« Data Pembelajaran
» Data Ekshul

Akses Data Dapodik dan Nilai
Rapor oleh Publik, dan lembaga
terkait sesuai dengan role yang

ditetapkan

» Data Nilai Rapor
« Dara Deskrips|

\/ ‘/ -
'ﬁ' « Daia Nilai Ekskul
Niloi Ropor don Nilai Ekskoul
i kirim ke Dapouk
T )

Akses e-Rapor Oleh Admin, Guru, Wali, Siswa

Gambar 2: Ilustrasi alur data e-Rapor

Sesuai gambar diatas,
v Aplikasi e-Rapor dan Dapodik terintegrasi secara lokal di setiap sekolah, artinya e-Rapor dan
Dapodik dihubungkan dalam jaringan secara lokal antara aplikasi e-Rapor dan Aplikasi
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Dapodik Sekolah (ini dapat dilakukan dengan memasang Aplikasi Dapodik dan Aplikasi e-
Rapor dalam 1 Komputer ataupun komputer yang berbeda).

v Dalam Aplikasi Dapodik, Operator Sekolah mengentrikan data referensi yang dibutuhkan oleh
Aplikasi e-Rapor diantaranya : Data Kurikulum, Data Sekolah, Data Guru, Data Siswa, Data
Rombel dan Anggota Rombel, Data Pembelajaran, Data Ekstrakurikuler dan Data Anggota
Esktrakurikuler.

Selanjutnya seluruh data tersebut ditarik oleh Aplikasi e-Rapor melalui metode tarik data
lewat webservice yang telah dipasang pada aplikasi.
Dengan metode ini, maka pada Aplikasi e-Rapor tidak perlu lagi melakukan input ulang
terhadap data tersebut, melainkan tinggal menarik dari Dapodik. Bila terjadi kesalahan Data
terkait Data Master tersebut, maka perbaikannya dilakukan melalui Aplikasi Dapodik,
kemudian ditarik kembali melalui Aplikasi e-Rapor.

v' Setelah Data master Dapodik di e-Rapor, selanjutnya data tersebut digunakan untuk
mengelola nilai Rapor yang dilakukan oleh Administrator, Guru maupun Wali Kelas.

v Hasil Nilai Rapor pada Aplikasi e-Rapor, setelah dicetak dan dibagikan ke orang tua siswa,
selanjutnya nilai rapor tersebut dapat dikirim langsung ke Aplikasi Dapodik, sehingga tidak
perlu lagi melakukan pengentrian data nilai secara panduan di aplikasi Dapodik

v Data Nilai yang telah tersimpan di Aplikasi Dapodik, selanjutnya dikirim ke server pusat
dengan memanfaatkan metode sinkronisasi Dapodik. Proses Sinkron nilai ke server pusat
tersebut dapat dilakukan setiap saat seperti halnya sinkronisasi data Dapodik lainnya.

v' Data Nilai dan Data Dapodik lainnya yang telah dikirim ke server Dapodik pusat akan
terkumpul di server pusdatin untuk selanjutnya dapat dimanfaatkan untuk berbagai
kebutuhan sesuai regulasi yang berlaku.

C. Konfigurasi Jaringan e-Rapor SMP

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMP di sekolah, setiap sekolah diharapkan telah memiliki
jaringan minimal Local area network (LAN) yang memadai. Berikut ini Adalah bagan jaringan LAN
sekolah untuk penggunaan Aplikasi e-Rapor SMP.

Server e-Rapor Server Dapodik

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

Komputer

Admin/Guru/Wali/Siswa
—

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer - ——n Tablet/HP

Komputer s v
Admin/Guru/Wali/Siswa P Komputer

X e Guru/Wali/Siswa
At min s/ WanlSisna Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 3 : Bagan sistem jaringan LAN pada e-Rapor
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v Aplikasi e-Rapor SMP hanya dipasang pada salah satu komputer server (1 sekolah 1 aplikasi)

Aplikasi e-Rapor tidak boleh diinstal pada setiap komputer guru

v" Untuk kerja oleh guru mapel, wali kelas maupun siswa dilakukan melalui browser dengan
mengakses IP server e-Rapor

v" Untuk menghubungkan komputer Server e-Rapor SMP dengan Dapodik maupun dengan
komputer guru/wali/siswa dapat dilakukan dengan menggunakan jaringan LAN baik dengan
menggunkan Kabel LAN maupun Wifi

v' Selama proses menjalankan e-Rapor SMP, tidak diperlukan koneksi internet, namun bila
sekolah ingin mengonlinekan, disarankan dengan cara mengonlinekan komputer server
menggunakan IP Public.

v' Bila sekolah tidak memiliki IP Public dan tetap ingin bekerja online, maka dapat
memanfaatkan layanan Cloud server selama proses pengerjaan e-Rapor.
Berikut ini contoh bagan jaringan komputer dengan cloud server.

(\

Cloud Server
e-Rapor dan A m
Dapodik &3

Internet

TableUv/HP
Guru/WalilSiswa

Komputer ) - Tablet/HP
Admin/Guru/Wali/Siswa = Guru/Wali/siswa
Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 4 : Bagan sistem jaringan pada e-Rapor (Mode Cloud server)

D. Peran Pengguna e-Rapor SMP

Dalam implementasi e-Rapor SMP di sekolah, diperlukan tim dengan perannya masing-masing.
Berikut ini adalah peran masing-masing pengguna e-Rapor SMP.
1. Operator Dapodik

Komputer
Admin/Gura/Wali/Siswa

Komputer
Admmn/Guru/Wal/sSiswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Tugas Operator Dapodik adalah melengkapi data yang dibutuhkan e-Rapor melalui aplikasi
Dapodik, diantaranya :

Input data Siswa

Input Data PTK

Input Rombongan Belajar, Anggota Rombel dan Wali Kelas

Input Pembelajaran

Input Ekstrakurikuler

Membuat Webservice

2. Administrator (Admin e-Rapor)

AN NN NN

Administrator bertugas untuk menyiapkan referensi data dan mengontrol terhadap semua
data pada aplikasi e-Rapor SMP. Berikut ini tugas utama Administrator.
v' Bersama Operator melakukan Settings Webservice Dapodik.
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<\

ASRN

ANENE N NENEN

Mengambil data Dapodik

Membuat data pengguna / User untuk Guru, Siswa maupun administrator

Mengecek dan menyesuaikan referensi data dari Dapodik

Menyesuaikan referensi Lokal (Pembelajaran, mapping rapor, penyesuaian logo sekolah
dan pemda, tanda tangan, foto siswa maupun input tanggal rapor

Menyesuaikan referensi P5 (Pengguna Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026) atau
Kokurikuler (Pengguna Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

Mengecek Status & Perkembangan Nilai

Cetak Data Rapor (Leger, Pelengkap, Nilai Rapor, maupun Rapor P5), untuk cetak ini dapat
pula dilakukan oleh Wali Kelas.

Menyusun Referensi dan Setting Transkrip Nilai Ijazah.

Input Nilai dan Cetak Transkrip Nilai [jazah (ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas)
Menyesuikan referensi data Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor (ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas).
Kirim Nilai ke Dapodik

Backup Restore Data

Guru Mapel

Guru mapel bertugas untuk menginput nilai yang dicapai oleh siswa sesuai mata Pelajaran dan
kelas yang diampu. Proses input nilai tidak dapat dilakukan oleh Operator maupun
Administrator, harus dilakukan sendiri oleh Guru Mata Pelajaran. Adapun fitur yang
disediakan untuk Guru mapel diantaranya :

v

ANRNEN

AN

Input Tujuan Pembelajaran.

Input Nilai Rapor

Input Nilai P3 (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)
Input Nilai Profil Lulusan (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Mulai Tahun Ajaran
2025/2026)

Input Nilai Projek P5 dan Input Catatan Projek P5 (Khusus Guru Mapel yang bertugas
sebagai Koordinator Projek Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)

Input Nilai Kokurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas sebagai Koordinator Projek
Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas Pembina esktrakurikuler)
Cek Status Penilaian dan Perkembangan nilai mata pelajaran siswa.

Catatan : proses input nilai dapat pula dilakukan dengan menggunakan metode import
dari format excel yang telah disiapkan aplikasi.

Wali Kelas
Guru mapel yang bertugas sebagai Wali Kelas akan memperoleh menu wali kelas untuk dapat

mengelola seluruh data rapor siswa pada kelas yang menjadi binaannya.

Adapun fitur yang disediakan untuk wali kelas diantaranya :

CAURCS

Update data siswa

Input Rekap Kehadiran per semester

Input Nilai Ekstrakurikuler (Jika belum diinput oleh Pembina ekskul)

Input kenaikan kelas (Setiap semester genap)

Input/Proses Deskripsi Sikap (Jika mengampu kelas dengan kurikulum 2013)

Cek perkembangan nilai rapor dan Status Penilaian

Cetak Leger dan Rapor Intra serta Cetak Rapor P5 (Khusus Sebelum Tahun Ajaran
2025/2026)
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v' Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor (ini dapat pula dilakukan oleh
Administrator).

v Input Nilai dan Cetak Trakskrip Ijazah (khusus guru yang bertugas sebagai wali kelas pada
kelas akhir mulai tahun ajaran 2024/2025)

5. Siswa

Aplikasi e-Rapor ini dapat diakses juga oleh siswa dengan menggunakan akun siswa yang telah

dibuatkan oleh administrator. Adapun fitur yang disediakan untuk siswa diantaranya :

v Update Profile.

v" Mengecek Perkembangan Nilai dan riwayat capaian nilai Rapor

v" Download dan cetak Rapor
Nilai yang dapat dicek oleh siswa hanya nilai yang sudah dipublish dan dibagikan melalui
cetak rapor.
File Rapor dan lainnya hanya dapat diunduh oleh siswa, jika diijinkan untuk diakses oleh
administrator.
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BAB II
INSTALASI

A. Persiapan Instalasi

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMP, di setiap satuan pendidikan diperlukan sebuah server
yang terhubung dalam jaringan Local area network (LAN).
a. Syarat Teknis Server :

Untuk mendukung instalasi updater e-Rapor diperlukan server atau komputer yang

difungsikan sebagai server dengan spesifikasi :
Processor Intel Core i3 atau yang setara atau lebih tinggi;.
Memori Standar 4 GB DDR3 atau lebih tinggi;
hard drive 256 GB SSD/1 TB HDD;
Sistem Operasi Windows 8, 10, 11 atau Windows Server (64 Bit).
Ruang kosong pada drive C minimal 20 GB.
Komputer terpasang aplikasi peramban / web browser terbaru tanpa plugin misalnya
chrome atau mozilla firefox.
v" Untuk tampilan yang optimal, resolusi hardware pengguna di optimalkan dengan resolusi
minimal 1024 px
b. Langkah Persiapan :
Agar instalasi dapat berjalan dengan baik, beberapa hal yang harus dipersiapkan antara lain:
v Server atau komputer yang difungsikan sebagai server.
v" Nonaktifkan Windows firewall.
v Nonaktifkan anti virus yang terpasang pada server atau komputer saat proses instalasi.
v" Unduh Aplikasi e-Rapor SMP terbaru melalui web resmi direktorat SMP yaitu :
https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id /file-content/e-rapor-smp

B. Langkah Instalasi

Proses instalasi aplikasi e-Rapor SMP dengan status normal akan berlangsung sekitar 5 - 10 menit.
Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

Siapkan file installer yang sudah diunduh di laman e-Rapor direktorat SMP
https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id /file-content/e-rapor-smp

NN

1. Instalasi Aplikasi e-Rapor SMP Versi 2025.2

Instalasi Aplikasi e-Rapor Versi 2025.2 diperuntukkan bagi sekolah yang belum pernah
melakukan instalasi e-Rapor SMP versi 2025.1.

Jika sebelumnya sudah pernah melakukan instalasi e-Rapor SMP versi 2025.1 sehingga di
komputer sudah terinstal/terpasang e-Rapor Versi 2025.1, maka tidak dapat melakukan instalasi
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https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id/file-content/e-rapor-smp
https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id/file-content/e-rapor-smp

langsung dari "Instaler e-Rapor SMP Versi 2025.2”, melainkan diharuskan melakukan Update
sesuai petunjuk pada point 2 dibawah.

Jika Anda memaksakan melakukan instalasi tanpa proses update, maka data e-Rapor sebelumnya
akan terhapus dan tidak bisa dikembalikan lagi.

Proses instalasi aplikasi e-Rapor SMP dengan status normal akan berlangsung sekitar 5 - 10 menit.
Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

Siapkan file installer yang sudah diunduh di laman e-Rapor direktorat SMP
https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id/file-content/e-rapor-smp

Sebelum melakukan instalasi, sangat disarankan untuk menutup semua program lainnya.

hasil instaler x - B X User Account Control *

Do you want to allow this app from an
unknown publisher to make changes to your
device?

€ T C ) 5> = hasilinstaler Sear Q

@ New .o (B Details

&5 Windows-SSD (€

Instaler e-Rapor SMP Versi 2025.2 RC.exe

= New Volume (D)

. Ins'f'ae Rapor SMP Versi 2025 2.exe 254 PUBlishar LNKoown

& Google Diive (G) File origin: Network drive

8 Network

i Show more detals
Yes No
—_— | I
|

Gambar 5 : [lustrasi langkah 1 - 2 pada proses install e-Rapor

Klik ganda file installer e-Rapor SMP, jika muncul security warning, pilih “Yes” atau untuk
komputer dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu, klik “Run Anyway”.
Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela instaler aplikasi e-Rapor SMP, pilih “Lanjut”.
v' Pada jendela kesepakatan, pilih “Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lanjut”.

' Instalasi - Aplikas: e-Rapor SMP x

‘ & Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP = x
Selamat datang di Pemandu w.w:n: :ﬂfom\cs berkut sebeium meneruskan &Y
Instalasi Aplikasi e-Rapor SMP ) ) 8

Kami akan memasang Apikas e -Rapor SMP vers 2025.2 pads

Sakan baca Kesepakatan Usensi berkut. Ands harus setuju dengan syarat deri
komputer Anda.

kesepakatan i sebelum meneruskan instalasi.

Disarankan untuk menutup semua spikas lainnyasedelm = || cescscccsscsssccsscsens
meneruskan Aplicasi e-Rapor SMP

Kk Maju untuk meneruskan, atau Batal untuk keluar,

Aplias: e-Rapor SMP adalah aplkasperangkat lunak barbasis web yang berfungs)
untuk manajemen peniaan dan menyusun laporan capaan kompetens: peserta

didi (Rapor) pada satuan pendidikan jenjang SMP yang melaksanakan Kurilkulum
Merdeka bak untuk Sekolah Pelaksana Kurkulum Merdeks maupun Pelaksans
Kursatun 2013,

Aplkasi e-Rapor SMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem
perision paca Panduen Perbelsjaran dan Assesmen Kurkubsm Merdeka dan v

°o~sm.em,u kesepakatan
) Saya tidak setups kesepakatan ini

& satal Kembah sotal

Gambar 6: Ilu;trasi laﬁgT@h ?T— 5 pada proses install e-Répor

v Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Lokasi Tujuan, klik “Lanjut”.
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= Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP e e = Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP = =
b " =] Pilih Lokasi Tujuan il
Siakan baca informas penting berikut sebelum menenusian, % Di manakah Aplkasi e-flapor SMP sehalknya dipasang? I%

Saat Anda siap meneruskan instalasi, kil Mag.
- |
Aplkas e-Rapor SMP Uit merenuian, kik Maju. Bila Anda ingn memilh folder lain, ik Can.

IKarmi akan memasang Aplkas e-Rlapor SMP ke dalam folder beriut.

Aplkas e-Rapor SMP adalsh splikas perangkat unak berbass web yang berfungs
untik manmageTen penlsian dan menyLsn laporan capaan kompe tersi peserts
a&m}nﬂaummmmjﬁum;mmmm
Hsasaaa&museﬁukn Kuriuium Merdeka maupun Pelaksana
Kurdahum 20
wmewmﬁm mengacy pada kaidah-kaidah sistem
pendaian pada Panduan Pembelaiaran dan Assesmen Kurlulum Merdeks dan
Furdoium 2023
Apikasi e-Rapor SMP diembangkan [ Nyoman Pasek, 5.°d, M.Pd | Pengawas
Sekolsh @ Provirsi Ball Bersama Tim e-Rapor Kemendikdessmen dan
Kenendkdwr:ﬂ

b b kapads Draineat S8, el iaen ogte ittt 2 Diperiukan sediomys 343.6 M8 rusng bebas.

m&lm W& Batal

Gambar 7 : llustrasi langkah 6 - 7 pada pada proses install e-Rapor

v' Pada jendela Map Menu Start, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Siap memasang, klik “Pasang”.

& |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - x & Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP == x
Pilil Folder Menu Start e Siap Memasang -
D manakat sebaiknya kan letakkan pintasan program? % Wi siops urvhuik el s balnst Agkikesl e Rapor SMP pad karputer Anda. &:

L — ik Pasang untuk menenuskan instalasi, atau kiic Kambal bl Anda meniik stau
BT Kam aken membust pintesan program di folder Menu Start berfat, mengubah setelan i

- p—

Uitk mererushan, kik Mags. Gia Anda ingin memdih folder lan, ki Cari Lﬂl:acslllma'l. g
[piios fapor ) | e ke b st
Apiilarsi Rapor SMP

-2 = ] e

Gambar 8 : [lustrasi langkah 8 - 9 pada pada proses install e-Rapor

v" Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silahkan klik “Lanjut”.

#¢ Instolesi - Aplikasi e-Rapor SMP = x & Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP -
Memasang - _4[ A Informasi =
Silakan Lnggu selag kami memasang Aplkas e-Rapor SMP pada komputer Anda. ! Silakan baca nformasi penting beriut sebelum meneruskan, %
l‘\:nuduwl*beﬂms Sast Anda siap meneruskan instalas, kik Maju.
Ly ey v ty'antivakie\Co ¥ ontext.pho i =
- Aplikas e -Rapor SME

Uintuk meng-uninstall, masuk ke Control Panel > AddRemove Programs.

Mohon diperhatican bahwa SELURLUMH DATA ERAPOR YANG TERSIMPAN axan
[DIHAPUS jika aplilasi di-uninstal,

Jika data sudsh tenisi, lakukan badep data terlebih dabulu sebelum menghapus |
meng-unnstall apblcs.

Jangan sesekall uninstall Aplkasi jca Tidak ingin dats terhapus,
er-\_nn_i Lipdater, segera lakukan Update tanpa hanss menghapus aplikes

()

ttd -

[ﬁ

Gambar 9 : [lustrasi langkah 10 - 11 pada proses install e-Rapor

v' Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silahkan cheklist lapor sebagai pengguna aplikasi
e-Rapor SMP (untuk membuka googleform pendataan pengguna e-Rapor SMP secara online)
dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMP, selanjutnya klik
“Selesai”.
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= Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP = R e e

Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMP

.\] Kami telsh seless mamasang Aplias & Rapor SMP pada
-, Instaler  xomputer Anda, Apikas tersebut baa dgalankan dengan cara

memiih pintasan yang ber
e-Rapor SMP ) R

0k Selesa untuk menutLp mstalas

Lapor Sebagai Pengguna Aolikas e-Rapor SMP

\ !K_J.“i [] Meralanian e Raoor @

=

Gambar 10: Mengakhiri proses pemasangan e-Rapor
Setelah proses instalasi selesai maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMP di halaman

Desktop.
Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.

2. Update Aplikasi e-Rapor SMP dari 2025.1 ke 2025.2

Update Aplikasi e-Rapor SMP Versi 2025.2 diperuntukkan bagi sekolah yang sudah pernah

melakukan instalasi e-Rapor SMP versi 2025.1.

Jika sebelumnya sudah pernah melakukan instalasi e-Rapor SMP versi 2025.1 sehingga di

komputer sudah terinstal/terpasang e-Rapor Versi 2025.1, maka Anda diwajibkan untuk

melakukan update dengan menggunakan "Updater e-Rapor SMP Versi 2025.2”.

Untuk melakukan Update Aplikasi e-Rapor SMP Versi 2025.2 langkahnya adalah :

v Pastikan bahwa pada komputer Anda telah terpasang aplikasi e-Rapor SMP Versi 2025.1.

v" Untuk menjaga kemungkinan kegagalan proses Update, lakukan proses backup data terlebih
dahulu sebelum melakukan update aplikasi.

v" Download “Updater e-Rapor SMP Versi 2025.2” dari laman e-Rapor Direktorat SMP.

updater * + . & x
User Account Control x
[(52 TG 0> updater se Q| Do you want to allow this app from an
| : unknown publisher to make changes to your
® Mew m ree [0 Details | device?

% Home ) Name I

) Galiery i Todiy | Updater_eRaporSMP 2025_1 to 2025_2 X64
| 15112025.exe

& Updater_eRaporSMP 20251 to 2025_2 X64.exe

Deskt ¢
i op " Open Publisher: Unknown

L Downloads * % Run as administrator 9) File origin: Network drive

& Music * BB winRaR ? ; I

) Show more details
& videos o & Edit with Notepad-++ (2]}
Jedi Panduan & 3 Unliock with File Locksmith Yes [ No

| SMe o 8 Editin Notepad
| QraugEs — W Pename with PowerRename

| 1it=m Add to Favorites i

Gambar 11: Ilustrasi langkah 1 - 2 pada proses install Updater e-Rapor

v Klik ganda file Updater e-Rapor SMP Versi 2025.2, jika muncul security warning, pilih “Yes”
atau untuk komputer dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu, klik “Run
Anyway”. Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela instaler aplikasi e-Rapor SD, pilih
“Lanjut”.

v' Pada jendela kesepakatan, pilih “Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lanjut”.
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=« Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP == X

1 r d d

Instalasi Aplikasi e- Rapor SMP

Xami akan memesang Aokkasi e-Rapor SMP versi 2025.2 pada
komouter Anca.

Orsarankan untuk menuto semus apikas annya sebelum
meneruskan,

Kk Mag untuk menerusian, atau Eatal untuk keluar.

¢ Instalasi - Aplicas: e-Rapor SMP - x

L

Kesepakatan Lisensi
Stakan baca informas berkut sebeum menenuskan.

Shakan baca Kesspabatan Usens: berikut. Mm'wwwwdmomqumdm
Kesepakatan i sebelum meneruskan ins

dam:mummmmwy melsheanakan
deka bak untuk Sekolsh Kurkubum Merdeka msuoun Pelaksana
Yurbadum 2013,
Aplaz e-Rapor SMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kadsh cistem
peniaan paca Panduan Pembetasaran dan Assesmen Furiium Merdeka dan v.
‘o)é_}s-y.wyka“amn

(D) Saya tidak setuj kesepakatan ni

- 2

Gambar 12: Ilustrasi langkah 3 - 5 pada proses install Updater e-Rapor

v" Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v Pada jendela Siap memasang, klik "Pasang

& Instalasi - Aplikas e-Rapor SMP *

Informasi
Siakan baca nformas pentng berfeut sebelum menerusian

Saat Anca siap mernssskan rstales, kil Map.

|Aplicasi e-Rapaor SMP

(Aplicas @ F.apor SMP adaiah aplias:jperangkat lunak berbasis web yang berfungs:

(urthuk manajemen pendaian dan menyusun aporan capsan kompetensi peserta
|ehclic mm}nad.nsammm SMP yang melsksanakan Kuradum
|Merdeka badk untuk Sekolsh Pelaksana roeka maupun Pelaksana
[Kurdaim Jl!n

| Apiiasi = o SMP dhembanghan dengan mergac pad kaider-kadah sstem
|panilaian pada Pandusn Fembelajaran dan Assesmen Kurkulum Merdeka dan
(Eurdum 2023

|Apikasi &-Rapor SMP dkembanglan | Nyoman Pasek, S.Pd, M.Pd | Pengawas
|Sekniah Desdipora Proves Bal Bersama Tim e-Rapor dan
Kﬂ'v!rl:llu:lﬂ'v!ﬂ

'm 7 kepada Drektorst SMP, =
L g

wi—_m-_)*lm

w Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP — 4

Sap Memasang
Kami gap untuk memulal instalas: Aplikas! e-Rapor SMP pada komputer Anda,

Wik Pasang untul menensian nstalas,

= s

Gambar 13 : Ilustrasi langkah 6 - 7 pada proses mstaII Updatere Rapor

v Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v" Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silahkan klik “Lanjut”.

w¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - o

Memasang
Silakan tunggu selag kami memasang Apliasi 2-Rapor SMP pada komputer Anda.

Mengekstak berkas.
€3\, ywendor \Confg Fore e
e |

o

=t

w Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP -

Informasi
Sdakan baca informas penting berikut sebelum menerusian.

]
4
Saat Anda sap menerusion ratalasi, ik Ma.

Untuk meng-urinstall, masuk ke Control Pane! > AddRemove Frograms,

Mohon diperhatikan babwia SELURLUH DATA ERAPOR YANG TERSIMPAN AKAN
DIHAPUS jka aphicas) di-unmnstall

Jian datay sudah tersi, unmbsﬂmmlamebhnmmww}
meng-urinstall aplicas.

Jangan sesekal uninstal Apkkas gl Tidak ngin data terhapus.
Jikay Muncul Updater, segera lalukan Updabe npa harus menghapus apbhas

Gambar 14: llustrasi langkah 8 - 9 pada proses install Updater e-Rapor

v Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silahkan cheklist lapor sebagai pengguna aplikasi
e-Rapor SMP (untuk membuka google form pendataan pengguna e-Rapor SMP secara online)

dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMP, selanjutnya klik
“Selesai”.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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# Instalesi - Aphikasi e-Rapor SMP -

M e-Rapor SMP

AR 1 Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMP

S
% Kami teish selesal memasang Aplkas e-Rapor SMP pada
komputer Anda. Apliasi tersebut bisa djalankan dengan cara
e== Updater memin pniasan yang terpasang
e-Rapor SMP 1 scesa unk mecuto natsion.
7] Laoor Sebagar Pengguna Aolicas & Rager SMP
4] Mersalanian e Rapor @

s 2207

Gambar 15: Mengakhiri proses pemasangan updater e-Rapor

Setelah proses instalasi selesai maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMP di halaman
Desktop.

Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.

Jika tampilan aplikasi belum berubabh, silakan bersihkan cookies dan cache browser Anda.

C. Mengisi Form Registrasi Pengguna e-Rapor SMP

Setelah proses instalasi selesai maka sistem akan membuka link googleform pendataan pengguna
aplikasi e-Rapor SMP. Pastikan komputer anda telah terhubung dengan internet.

Proses pengisian Form Pendataan juga dapat dilakukan melalui halaman depan admin, setelah
anda login aplikasi e-Rapor sebagai administrator.

W Instalesi - Aplikasi e-Rapor SMP

Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMP

= Kami telah seless memasang Apikas e-Rapor SMP pada
V| Instaler  komputer Anda, Aplkasi tersebut biss dijfalsnkan dengsn cara

Q—Rapor SMP memilh pintasan yang terpasang ‘

*lk Selesal untuk menutup instalas,

[ Lepor Sebagsi Penggura Aplkas: =WW©
[ Merjsiarian e-Rapor

Gambar 16 : Posisi Link googleform pendataan pengguna e-Rapor

Untuk memulai mengisi form silahkan klik tombol

Selanjutnya lengkapi seluruh data yang diminta pada google form pendataan tersebut, sehingga
sekolah anda terdaftar sebagai pengguna Aplikasi e-Rapor SMP.
Proses pengisian ini dilakukan sekali oleh setiap sekolah.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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Faan Penaataen

Laporan

Selamat Datang Bapakilbu,
Berikut mi adalah dashboard Pangguna e-Rapar
Silahkan mengisi form berikut

Pendataan Pengguna e-Rapor SMP versi
2025.2

Idmmrring Fengaura
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€3 Tuiek atnpian

“ Marurykkan peri s arg Wt 4
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b A @

Nama Sckaiah

Saseatin At

Nama Agmin e-Rapor *

NUSTK A efe00r (ks maanhin)

¢

Gambar 17 : Formulir pendataan pengguna e-Rapor

Untuk mengecek data sekolah pengguna yang sudah terdaftar, silahkan klik tombol

Cok Data Pengguna Aplikas| o-Rapor SMP-

Selanjutnya silahkan cek data sekolah anda, apakah sudah terdaftar atau belum, jika belum
silahkan lengkapi form pendataan.

Foem Pendatazn

oard Pengguna e-Rapor

Lapoen

Selamat Datang Bapak/lbu,
Berikut ini adalsh dashboard Pengguna e-Rapor
Siahkan gunakan filter Provinsi, Kab/Kota, untuk mendapatkan rekap data yang dunginkan.

PrEsente Penguna & Rapgr Rekapituiasi Pengouna e-Rapor

-
LT
Y — o
& Tikse P
e
Ewan Frggura Fengura
Repitulast Per Provinsi
provingl Pengguna Buhan Peigguag
Fraw dn Barm o (F )
] P s Tirust : 5135
Foma Jams Targah ' 351
H Praw i Lo (]
5 Py bisms Terggor T o
6 Pre Gutwes Seistan ] i
Forre Forims [ 1o
* EIE

Gambar 18: Laporan data pengguna e-Rapor SMP
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BAB II1
PENGGUNAAN UMUM APLIKASI E-RAPOR SMP

A. Masuk dan Keluar Aplikasi e-Rapor

1.

Masuk / login Aplikasi e-Rapor SMP

Untuk memulai Aplikasi e-Rapor anda diwajibkan untuk melalukan login, silahkan buka aplikasi
e-Rapor SMP menggunakan web browser anda.

Untuk masuk Aplikasi, Klik menu "Masuk” dan lengkapi data Username, Password, Sekolah dan
Semester

v

AURNRN

Untuk pertama kali masuk sebagai administrator, silahkan menggunakan akun admin default

berikut :

» Username: administrator

» Password : administrator

Untuk pertama kali masuk sebagai guru, silahkan menggunakan akun yang telah dibuatkan

oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk (NIP) masing-masing guru atau nama
guru (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : @dikdasmen123456*

Untuk pertama kali masuk sebagai siswa, silahkan menggunakan akun yang telah dibuatkan

oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk siswa nasional masing-masing siswa atau
nama nama siswa (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : erapor2025*

Pada kolom sekolah, pilih sekolah anda (data sekolah diambil dari data Dapodik)

Untuk pertamakali login (Saat aplikasi baru diinstall) dan belum mengambil data dapodik,

maka kolom sekolah berisi “Belum Ada Sekolah”, namun jika sudah mengambil data Dapodik,

maka kolom sekolah akan berisi data nama sekolah tersebut.

Pada kolom semester, pilih semester (data semester diambil dari data Dapodik)

Jika semua kolom sudabh diisi, klik tombol Masuk untuk memulai masuk aplikasi.

Jika sukses, maka akan ditampilkan notifikasi Sukses, silahkan klik OK untuk melanjutkan.

. ‘ Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 17
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k E Panduan Aplikasi # Reset Password

< MASUK

Username

Password et t i

Sekolah:  Belum Ada Sekolah ~ S u kSES

Semester  Pilih Semester w | = il ik & |
ogin Sukses, Silahkan klik OK untuk akses halamar

utama e-Raper

Lupa Password 7

—Te— P

Gambar 19 : Ilustrasi langkah-langkah login aplikasi e-Rapor

2. Keluar / Logout Aplikasi e-Rapor SMP

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi e-Rapor, diwajibkan keluar aplikasi menggunakan
tombol keluar yang telah disediakan.

Tidak disarankan langsung menutup browser tanpa klik tombol keluar, karena ini menyebabkan
akun anda masih berstatus online dan akan terkunci jika ingin login kembali.

Untuk keluar aplikasi e-Rapor, klik menu "Keluar”.

Selain itu Keluar aplikasi juga dapat dilakukan dengan mengklik nama akun anda di pojok kanan
atas kemudian pilih "Keluar”.

w; e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

Administrats:
28 Deshboart oy o

& Profil man Admin, Aplikasi e-Rapor SMP

al Admin pada SMPN 1 RAPORDARC, Semoster 2025/2026 Ganji

© Web Servics Dapodik
@ Ubah Tampilan

€ Ambil Data Dapodik

REKAP DATA

Pengguna I Guru & KS

s i m
Siswa

691

STATUS KERJA ADMINISTRATOR

© Info Aplikas:
B Data Pengguna

O pow nsi

B psta Kokurikuler

B ststus Penilajar

5 Pembdelajaran
EE 252 @

[ Perkembangan Nilai —

B Buku Induk & TNR

3 Cetak Nila

ot Kirim Niloi Ke Dapodik

Mo Jenis Kegiotan Admin Status Pekensen Progress
& Backup & Restore 1 Meryimpan data honeke weosseyce
3 Ambil Data Dapodis
KA 3 Menomhish Data Adminisirator
4 Kelvar (7) 4 Undate Data User guru & Sesw NZED

Aplicast e-tapar SMP | Vers 20252 | Cirektorat Scholsh Mensnoeh Pertama | Oitien PAUD Ulkdaa & Dikmen | Kenendikdaamen

Gambar 20 : [lustrasi langkah-langkah keluar aplikasi e-Rapor
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B. Reset Password Administrator

Jika lupa password untuk login, silahkan reset password anda dengan klik tombol "Lupa

Password?” atau melalui menu "Reset Password”, sehingga ditampilkan halaman reset password.

Selanjutnya pada halaman Reset Password, isikan data dengan benar dan harus persis sama

dengan data Username, email dan nama Lengkap yang terdaftar di aplikasi e-Rapor.

v Isikan juga password baru anda untuk nantinya dipakai sebagai password login aplikasi.

v’ Jika data yang diinput benar sesuai dengan pengguna yang terdaftar di database e-Rapor maka
password baru anda akan disimpan dan dapat digunakan untuk login ke aplikasi.

v’ Jika data yang diinput tidak sesuai, maka anda tidak dapat mengubah password akun anda.
selanjutnya reset password dapat dilakukan oleh Administrator melalui menu data pengguna.

& Panduan Aplikasi # ReselPassword

Sdahkan Isi Data Username dengan Bongr nal.. "L Kata Sandi anda berhasi| diubsh

1di pasek,

an gunakan kota sandi bary anda inl

e-Mail Terdafiar

©

Selamat !!!

Nama Lengkap :

)

N

Password Baru Anda

Nama Lengkap |

Password Baru Anda :

. g -]
o Ubah Kata Sandi
0

2 Ubah Kata Sandi

Gambar 21 : [lustrasi langkah-langkah Reset Password

v Jika password sudah berhasil direset, silahkan klik tombol “Batal/Kembali” atau menu
“Masuk” untuk kembali ke halaman login.

C. Ubah Thema/Tampilan Aplikasi

Jika anda ingin mengubah thema atau tampilan warna aplikasi, maka anda dapat memanfaatkan
fitur ubah tampilan.

Langkahnya, klik nama akun anda (dipojok kanan atas) kemudian pilih ubah tampilan, sehingga
tampil seperti contoh gambar berikut.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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w e-Rapot SMP % e-Rapor | Jenjeng ; SMP | 2025/2026 Gan(il UBAH TAMPILAN

LINK FOR PENDATASN DAN PAKOUAN APLIKAS

e Sl g At st sepr 41 @

O 0o w»o
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959

& @B O

Javirssript:

Gambar 22 : Langkah-langkah membuka menu “Ubah Tampilan” aplikasi e-rapor

v Pada popup Ubah Tampilan silahkan pilih gaya tampilan yang anda inginkan dengan mengklik
/checklist salah satu gaya tampilan yang disediakan.

v" Untuk mereset dan menghapus gaya tampilan, checklist reset.

v" Untuk mengubah warna Header (baris bagian atas termasuk warna Footer), silahkan klik salah
satu warna header yang diinginkan.

v" Untuk mengubah warna Menu (menu bagian Kiri / sidebar), silahkan klik salah satu warna
menu yang diinginkan.

Berikut ini beberapa contoh tampilan aplikasi.

e s i oA e R
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Gambar 23 : Contoh perubahan tampilan aplikasi e-Rapor

D. Profil Pengguna

Halaman Profile menampilkan informasi pengguna dan form untuk ubah foto Profile serta ubah
password.

Untuk membuka halaman profile, klik menu "Profile” atau dapat juga diakses dengan mengklik
nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Profile”.

my e-Rapor SMP i+ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

PROFIL PENGGLINA

DETAIL PENGGLINA
@ Ubah Tampilan

il Data Dapodik Nama Lengkap
@ Info Aplikas|

Usemname pasek

(.

B oats Pengguna .
< Kaluar

Lovel - Adrrin

Data Referensi

&-Mail AYMpas ek 3T En

md Date Koluikuter Legin Terakhit 20751103 084427

Status Penilaian P =1

Oantl Fobe Protile:

Qpnseliles] Mafils choasn

B cetak Nitai

rrrrrr 18l File jog | [pea | pr | maks size 1 Mb

ity Kirim Nilsi Ke Dapodik
= B Upinad Phota

2 oackup

Aplikznl &-Ropor SMP | Vers 2025, | Direktare

Sekoiah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdss & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 24 : Langkah-langkah membuka halaman profil pengguna

Untuk mengganti foto Profil, silahkan klik “Choose File” pada kolom Ganti Foto Profile, kemudian
pilih foto anda, selanjutnya klik "Upload Photo”

e = Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 21
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PROFILE PENGGUNA

Username : adminerapor

| Nyoman Pasek i

Level : Admin

& Ubah Password

o- Ganti Foto Profile:
Chcose"Fne) foto.jpg

Format File jpg | .jpeg | png | maks size, 1 Mb

[ Upload Phot

Gambar 25 : Langkah-langkah mengubah foto profil pengguna

Untuk mengubah password anda, silahkan klik tombol "Ubah Password”, kemudian isi kolom
ubah password dengan benar, klik “Simpan”.

PROFILE PENGGUNA
Ubah Password | Nyoman Pasek

Usermnn me adminerapor

PasswordLama e -

(2)
Password Baru snsrrianiny
Kanfirmasi Password Baru

| Nyoman Pasek

Username : adminerapor mm—e/
ord - %

Ganti Foto Prafile:

Choose File Berhasil

Farmat File jpg | jpeg | png | maks size. 1 Mb

Bl Upload Photo o )

Gambar 26 : Langkah-langkah mengubah password pengguna

E. Info Aplikasi

Halaman Info Aplikasi menampilkan informasi nama dan versi aplikasi, pengembang e-Rapor dan
daftar perubahan aplikasi e-Rapor SMP serta Link Whatsapp Group Wali Data e-Rapor di masing-
masing wilayah.

Untuk membuka halaman info aplikasi, klik nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Info
Aplikasi”.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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w' e-Rapor SMP i+ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

Info Aplikasi e-Rapar SMP

o Profd Q Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikas! e-Rapor SV

da sedang Login Sebagal Admin peds SMPN | RAP
£ Web Sarvice Dapodik
Info Aplikasi e-Rapor SMP
€ Ambil Data Depodik
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Data Pangguna
I Data Referensi
B pats Kokurikaler
B status Penilaian

[M Perkembangan Nilai

Bb fuu Induk & TNR

Cetak Nila S

Kirien Nilai Ke Dapodik versi 2025.1

Backup & Restore
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Gambar 27 : Langkah-langkah membuka halaman info aplikasi e-Rapor
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BAB IV
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMP
UNTUK ADMINISTRATOR

A. Alur Kerja Administrator

Agar aplikasi e-Rapor berjalan normal, maka setiap awal semester administrator harus

menyelesaikan seluruh referensi data yang dibutuhkan oleh e-Rapor.
Berikut ini adalah daftar kerja administrator pada aplikasi e-Rapor.

Sebelum Guru Bekerja

Setelah Guru Rutinitas Akhir Tahun dan
Bekerja Pemeliharaan

[. Buat Transkrip Nilai ljazah 1

Ambil Data Dapodik

s Setting Webservice Dapodik Status Penilaian
¢ Ambil Data Dapodik

e Cek Status Transkrip ljazah
Penilaian Guru X !
[ s bl ol ) » Cek Statistik Nilai % ggg.ate{“om?(r.'iarfﬁh.
: . ing Transkrip Nilai
Update Data Referensi Rapor » Mapping Mapel Transkri
Cek Data Sekolah dan Update data Kepala Sekolah Perkemb * Input/Import Nilai ljazah
Cek Data Guru dan Edit Gelar Guru Wali Kelas (Dapat Dilakukan Oleh Wali
Cek dan Update Data Siswa Kelas) o
Cek Data Kelas/Rombel e Cek » Cetak tralnskrlp Nilai IJazahl
Cek dan Update data Mata Pelajaran Perkembangan (Dapat Dilakukan Oleh Wali
Cek dan Update data Pembelajaran Nilai Rapor Siswa | Kelas) |

Cek Data Ekstrakurikuler « Cek Grafik
Cek dan Update Data Kelompok Mapel Perkembangan Cetak Buku Induk dan
Update Gabung Mapel Nilai Siswa Transkrip Nilai Rapor

Update Data Mapping MaEeI Rapor

Update data Logo, Kop Sekolah dan tanda tangan
Update Tanggal Rapor m Backup & restore Data e-Rapor

Update Foto Siswa « Download Leger TN

6 7 3 Nilai Siswa Kirim Nilai Rapor ke Dapodik
Update Data Kokurikuler « Cetak Pelengkap

* Update data Tema Kokurikuler Rapor Siswa [ Update Profile ‘
 Update Daftar Kokuriku!eraran diselenggarakan » Cetak Nilai Rapor —
| * Update Data Kelompok Kokurikuler | Siswa [ Update Thema Aplikasi l

J: K J J

Gambar 28 : Daftar kerja administrator pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Administrator

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMP.
Setelah anda berhasil login sebagai Administrator, maka anda akan diarahkan ke halaman
Dashboard.
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w¢' e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil
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Gambar 29 : Tampilan halaman depan administrator pada aplikasi e-Rapor SMP

Dashboard Administrator, menampilkan Status Input Nilai, Informasi rekap data, Informasi
Aplikasi, Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-Rapor SMP serta Link Form Pendataan Pengguna
Aplikasi e-Rapor SMP.
v/ Status Input Nilai Oleh Guru dan Wali.

» Jika status dibuka, artinya Guru dan Wali Kelas diijinkan untuk melakukan input dan edit

data nilai untuk semester tersebut. Untuk menutupnya klik tombol .
» Jika status ditutup, artinya Guru dan Wali Kelas tidak diijinkan untuk melakukan input
dan edit data nilai untuk semester tersebut. Untuk membukanya klik tombol

= Buka Input Nilai

v" Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMP @

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi
v" Untuk membuka dan mengisi Form Pendataan Pengguna aplikasi e-Rapor, silahkan klik
tombol

Lopor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMP @

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi
v" Untuk membuka dan mengecek Data Pengguna e-Rapor SMP yang sudah terdaftar, silahkan
klik tombol

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi status input nilai, rekap data dan link panduan aplikasi, halaman
Dashboard admin juga menampilkan status kerja administrator. Bagian ini akan menampilkan
informasi rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan
(dikerjakan), persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama uang belum dikerjakan oleh
administrator.
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Berikut ini adalah contoh tampilan status Kkerja administrator pada halaman dashboard
administrator.

w e-Rapor SMP « e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil " e

||||||

T
TR

Gambar 30 : Tampilan status kerja administrator pada bagian Dashboard administrator

C. Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk jaringan
antara Server Dapodik dan Server E-Rapor dalam Jaringan LAN.

1. Contoh Kasus 1 (Server Dapodik dan e-Rapor berbeda Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor dipisahkan dengan Server Dapodik, namun masih
berada dalam 1 Jaringan LAN.

Dalam contoh ini :

IP server e-Rapor: 192.168.1.20

IP Server Dapodik: 192.168.1.100

Server e-Rapor Server Dapodik

Komputer

o, Admin/Guru/Wali/Siswa
()

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer

< — Koi'npuéer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Admin/Guru/Wali/Siswa

Kampﬁter
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 31 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik terpisah
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Pada Aplikasi Dapodik, silahkan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya klik
“Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v' Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, seperti pada contoh ini IP Server e-
Rapor 192.168.1.20

v' Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v' Klik “Simpan” untuk menyimpan data tersebut

LB rwes = SMPN1RAPORDAPO - 2025/2026 Gasal (versi 2026.a)
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Gambar 32 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu “Web Service Dapodik”, selanjutnya klik tombol

“Edit” untuk mengubah data Webservice atau “Tambah Data Webservice” untuk menambah
Webservice.

Selanjutnya pada jendela edit Web Service lengkapi :
v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v' Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
192.168.1.20

v' Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini :
192.168.1.100

v' Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.
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NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik
Klik “Simpan” Perubahan untuk menyimpan data tersebut
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Gambar 33 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice yang
diinput, silahkan klik tombol “Tes Koneksi".

s¢ e-Rapor SMP *  e-Rapor | Jenjang : Umum | 2025/2026 Ganjil ( At e

admin

WEB SERVICE APLIKASI DAPODIK

NPSH Sekclah apsl

PO 3eeVInPa050 (RRELZER] m

Sukses

(2}

Aplikasi e-Haoor BMP | Yers| 2026 2 | Direhtorat Seholah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemenddkdasmen

Gambar 34 : Langkah melakukan tes koneksi ke dapodik

Catatan:

Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silahkan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik dan e-
Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di matikan.

2. Contoh Kasus 2 (Server Dapodik dan e-Rapor dalam satu Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor jadi satu dengan Server Dapodik.
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Server e-Rapor dan
Server Dapodik

Komputer

192.168.1.20 Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer

Admin/Guru/Wali/Siswa
—

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa
192.168.1.22 e 192.168.1.23
Komputer .
Komputer :
Admin/Guru/Wali/Siswa = ZR Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa g 4in /Guru/wali/Siswa

Gambar 35 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik dalam satu komputer

Pada Aplikasi Dapodik, silahkan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya klik

“Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, karena 1 server dengan Dapodik, diisi
dengan localhost

v' Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v Klik Simpan untuk menyimpan data tersebut
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Meirmie Aplikas IP Adlcress
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Gambar 36 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu “Web Service Dapodik’, selanjutnya klik “Edit” untuk
mengubah data Webservice atau “Tambah Data Webservice” untuk menambah Webservice.
Selanjutnya pada jendela edit Web Service :

Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini : localhost
Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini : localhost
Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan data tersebut
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Gambar 37 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice yang
diinput, silahkan klik tombol "Tes Koneksi".
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Gambar 38 : Langkah melakukan tes koneksi ke dapodik

Catatan :
Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silahkan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik dan e-
Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di matikan

D. Ambil Data Dapodik

Untuk mengambil data Dapodik, silahkan klik menu "Ambil Data Dapodik".

Pada halaman ambil data Dapodik akan ditampilkan data webservice yang telah diinput

sebelumnya.Selanjutnya,

v' Pada kolom Semester silahkan dipilih, semester yang ingin diakses atau diambil datanya.

v" Pada kolom Proses, silahkan dipilih jenis akses yang diinginkan, mulailah dari Tes Koneksi
Dapodik, jika sudah sukses tes koneksi baru ambil Data Semester dan Ambil Seluruh Data
(Lakukan ini secara Bertahap)

v" Untuk melakukan proses, klik tombol proses.

W e-Rapor SMP #  e-Rapor| Jenjang : Umum | 20252026 Ganjil )
Ambil Data Dapodik
ittp ocathest 5774
“’:':IE m 9)
2N25 202 Cargll
==
Gambar 39 : Tampilan Ambil Data Dapodik
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Gambar 40 : Tampilan ketika proses tes koneksi Dapodik

Selesai

. ©

Gambar 41 : Tampilan ketika proses ambil data semester

Selesai

L]

Gambar 42 : Tampilan ketika proses ambil semua data
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E. Data Pengguna e-Rapor SMP

Halaman Pengguna menampilkan informasi daftar pengguna aplikasi e-Rapor baik untuk admin,
guru maupun siswa.

Untuk membuka halaman Pengguna, klik menu "Pengguna”.
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Gambar 43 : Tampilan data pengguna e-Rapor

Untuk menambah data pengguna silahkan klik tombol "Tambah Pengguna”, sehingga
ditampilkan jendela tambah pengguna.
Pada "Level Pengguna" silahkan dipilih level akses pengguna yang ingin ditambahkan, Jika level

Guru atau siswa, silahkan pilih Pengguna yang ingin ditambahkan, lengkapi semua data dengan
benar, kemudian klik "Simpan".
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Gambar 44 : Langkah-langkah menambah data pengguna e-Rapor

Untuk menambah pengguna khusus Guru dan Siswa secara otomatis sekaligus, silahkan klik
tombol "Generate Semua Pengguna".
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Gambar 45 : Langkah-langkag generate semua pengguna
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Gambar 46 : Hasil generate pengguna guru dan siswa

Untuk mengelola data Pengguna, admin dapat melakukan hapus pengguna, reset password, reset

login maupun mengaktifkan /menonaktifkan pengguna dengan menggunakan tombol "aksi" yang
ada disebelah kanan masing-masing data user.

Status Login
Nama Pengguna Aktif Terakhir

Alida Kamesa 19830908202421201 1 @erapor.id Gury Aktif Qffline

Harry Haryona harryharyono@erapor.id Guru Aktif Offline osi ™
3 Mgatiran 19660501 1998021001 @erapor.id Guru @ Dp51 = f =
1 i Wayan Ayu 1672061 52000022001 @erapor.id Guru

Miraliati o~ Reset Password

MNi Wayan Ayu niwayanayumiraliati@erapor.id Guru % Non Akti fkf] n

Miraliati

5 Ni Wayan Ayu 19810801 2009032005@erapor.id Gury @ Hapus Pengguna

Miraliati

1 Ni Wayan Darmini 197308112009022001 @erapor.id Guru  AkHf Offline

Gambar 47 : Tombol opsi untuk mengelola data pengguna
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v' Reset Password : untuk mengubah password user (password akan dibuatkan sistem secara
otomatis)

v" Nonaktifkan / aktifkan : untuk mengaktifkan / nonaktifkan pengguna e-Rapor.

v' Reset login : untuk mengubah status login menjadi offline jika pengguna belum logout pada
suatu perangkat. (hanya tampil pada pengguna dengan status online)

v" Hapus Pengguna: untuk menghapus data pengguna e-Rapor

F. Mengelola Data Referensi e-Rapor

Data Referensi pada e-Rapor terdiri atas data referensi yang bersumber dari data Dapodik dan
data Referensi Lokal yang hanya berlaku di e-Rapor. Perbaikan segala data yang bersumber dari
Dapodik hanya dapat dilakukan melalui Aplikasi Dapodik, sedangkan untuk data yang tidak
tersedia di Dapodik dapat disesuaikan melalui Aplikasi e-Rapor. Berikut ini adalah penjelasan
untuk mengelola data referensi e-Rapor.

1. Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Halaman data sekolah menampilkan profil sekolah dan nama kepala sekolah.

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari Dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan
melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor
sebelum proses cetak Rapor.

Untuk membuka halaman Data Sekolah, klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik submenu
"Data Sekolah".

w e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil
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Gambar 48 : Tampilan halaman data sekolah

Untuk mengubah/edit data Kepala Sekolah, silahkan klik tombol "edit KS" pada kolom Kepala
Sekolah.

Selanjutnya lengkapi data yang diminta dengan benar, kemudian klik "Simpan".
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Gambar 49 : Langkah-langkah mengubah data kepala sekolah

2. Mengelola Data Guru

Halaman data guru menampilkan seluruh data guru yang terdaftar di e-Rapor.

Data Guru bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Guru dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Guru (terutama yang bertugas sebagai wali kelas) dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data Guru,

klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data Guru”.
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Gambar 50 : Tampilan halaman data guru

untuk mengubah/edit gelar Guru, silahkan klik tombol "edit Gelar Guru”.

Selanjutnya lengkapi seluruh Data yang diminta.

v" NIP/NIY yang tampil di Rapor : diisi dengan NIP atau NIY yang nantinya tampil pada kolom
NIP Wali Kelas pada Cetak Rapor.
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v Gelar Depan : diisi dengan Gelar sebelum Nama

v' Gelar Belakang : diisi dengan Gelar setelah Nama
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Gambar 51 : Langkah-langkah mengubah data gelar guru

v" Klik tombol "Simpan Perubahan", untuk menyimpan data

v" Untuk kembali ke halaman data guru, klik tombol "Kembali"

3. Mengelola Data Siswa

Halaman data siswa menampilkan seluruh data siswa yang terdaftar di e-Rapor.

Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik submenu "Data Siswa".
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Gambar 52 : Tampilan halaman data siswa

untuk mengecek detail data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Detail Data Siswa

DATA SISWA DATASISWA

Mama S
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13
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Gambar 53 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa

untuk mengubah/edit data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi”
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".
Silahkan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian "Simpan".
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Gambar 54 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa

Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

4. Mengelola Data Kelas (Rombongan Belajar)

Halaman data Kelas menampilkan seluruh data Rombongan Belajar yang terdaftar di e-Rapor, baik

untuk Rombel Reguler, Mapel Pilihan maupun Rombel Ekskul.

Data Kelas bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Kelas dilakukan melalui

Dapodik. Pada Aplikasi e-Rapor hanya disediakan tombol untuk menghapus data anggota rombel

(jika terjadi kesalahan penempatan siswa)

Data Kelas atau Rombongan Belajar terdiri atas :

v" Rombel Reguler : memuat data kelas (Rombongen Belajar) Reguler beserta anggotanya untuk
tahun ajaran tersebut.

v" Rombel Pilihan : memuat data rombongan belajar mata pelajaran pilihan beserta anggota
rombel yang diselenggarakan di sekolah.

v" Rombel Ekskul : memuat data kelompok ekstrakurikuler beserta anggotanya.

Untuk membuka halaman Data Kelas, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data
Kelas".
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Gambar 55 : Tampilan halaman data kelas (rombongan belajar)

DATA KELAS
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untuk mengecek data Anggota Rombel masing-masing kelas tersebut, klik Tombol Anggota yang
terdapat di sebelah kanan masing-masing Kelas / Rombel.
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Gambar 56 : Langkah-langkah mengecek data anggota kelas (rombel)

Catatan : Untuk Data Kelas dan Anggota Rombel, e-Rapor akan menjaga seluruh data yang sudah
pernah diambil, jika di Dapodik sudah dihapus, maka di e-Rapor tidak otomatis terhapus.
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Data Anggota Rombel e

i Hapus Semua AnggotC=—% -;__'_:_‘!*

Search:

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows -

Ho | Nama Siswa NISN Rombel Hapus f Apa kah Anda Yakin?

1 DENING AYU ANASTASYA SURYA PUTRI 3128547817 7 Cipte Mangunkusumo

L
AN

2 DIANRAMATIKA 0126505721 7 Cipte Mangunkusume

3 | GEOE AGUS SETIAWAN 3122570225 7 Cipte Mangunkusuma o

4 | GEDE EKA DARMA PUTRA 3129127157 7 Cipto Mangunkusumo

5 | GEDE RYAN ARI FEBRIO 9135577192 7 Cipto Mangunkusume

& | GEOE WAHYU PRATAMA PUTRA 3125056027 7 Cipto Mangunkusume

7 | GUSTI AGUNG NGURAH DION DAMARA 0135808208 7 Cipte Mangunkusume

8 | BUSTI AYU PUTU DELLA APRIYANI 3136853847 7 Cipte Mangunkusume

9 | GUSTI BAGUS ADITYA KERTHA PRATAMA 3171260439 7 Cipto Mangunkusuma -
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Gambar 57 : Langkah-langkah menghapus data anggota rombel

5. Mengelola Data Mata Pelajaran

Halaman data Mata Pelajaran menampilkan seluruh referensi Mata Pelajaran yang terdaftar di e-
Rapor.

Data Mata Pelajaran bersumber dari Dapodik dan tidak dapat dihapus walau sudah tidak
digunakan. Data Mata Pelajaran Otomatis Bertambah jika di Pembelajaran Dapodik Terdapat Mata
Pelajaran Baru. Untuk membuka halaman Data Mata Pelajaran, klik menu "Data Referensi”,

kemudian klik submenu "Data Mata Pelajaran".
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Gambar 58 : Tampilan halaman referensi data mata pelajaran
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Untuk mengubah Nama Singkat masing-masing mata pelajaran dan menentukan apakah mapel

tersebut tampil atau tidak sebagai mapel transkrip nilai ijazah, klik tombol "Edit Mata Pelajaran”,

kemudian pada jendela edit mata pelajaran lengkapi datanya :

DATA MATA PELAJARAN

EDIT DATA MATA PELAJARAN

Na | Nama Mata Pelajaran

endidikan Agama |skam dan Budi Pekerti

Pandldikan Agama Kristen dan Bud) Peker,

a Pend|dikan Agama Kathol i den Budi Pekerti

didikan Agams Hirdu dan Budi Pekerti

didilan Kepercayaan Lorhadap Tuhan YME dan Budi

‘endidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Mama Singkat
PAIDEP
PAKDAF

12)

PAKDEP

PAHINBD

Mapal Tranzkrip

Ya

)

¥a

¥

¥a

¥a

Ya

dikan Pancasila

Berhasil

2 Muatan Lok

13 Matematika

©
P

Himpan Perubahas]

Gambar 59 : Langkah-langkah mengubah nama ringkas mata pelajaran

v Pada kolom nama singkat isikan nama singkat masing-masing mapel (maksimal 20 karakter).
Data ini akan digunakan sebagai header nama mapel pada kolom leger maupun penamaan
mapel pada grafik.

v Pada kolom mabpel transkrip, tentukan apakah mapel tersebut masuk sebagai mata pelajaran
yang digunakan pada transkrip nilai ijazah atau tidak. Pilih "Ya” jika digunakan dan pilih
"Tidak” jika tidak digunakan.

v Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.

Jika sudah selesai mengedit nama singkat dan penentuan mapel Transkrip, klik "kembali" untuk

kembali ke halaman mata pelajaran.

Bila ingin menambahkan mata pelajaran lainnya untuk digunakan dalam pembelajaran secara

lokal, maka anda dapat menambahkannya dengan cara mengklik tombol "tambah mapel lokal".

Selanjutnya pada jendela tambah mapel lokal, silahkan lengkapi datanya.

v Pada kolom mata pelajaran referensi, silahkan pilih mata pelajaran yang akan ditambahkan
(referensi mata pelajaran diambil dari data referensi mapel Dapodik), silahkan pilih yang
paling sesuai.

v' Pada kolom nama mapel lokal, silahkan ketikkan nama mata pelajaran tersebut di lokal e-

Rapor.
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v' Pada kolom nama ringkas, isikan nama singkat mapel tersebut maksimal 20 karakter.
v" Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.

DATA MATA PELAJARAN

[ o1 v <[4 i tn
.

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~

Nama Mata Pelsjaran Mama Singhkat

Pandidikan Agama Islam Tambah Data Mata Pelajaran Lol
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Gambar 60 : Langkah-langkah menambah data mata pelajaran

6. Mengelola Data Pembelajaran

Halaman data Pembelajaran menampilkan seluruh Pembelajaran yang terdaftar di e-Rapor.

Data Pembelajaran bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui
Dapodik, namun disediakan pula opsi perbaikan di e-Rapor khususnya untuk mengakomodir
pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan dapodik namun perlu
ditampilkan di Rapor.

Untuk membuka halaman Data Pembelajaran, klik menu “Data Referensi”, kemudian klik sub
menu “Data Pembelajaran”.
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Gambar 61 : Tampilan data pembelajaran

Jika ada pembelajaran yang tidak diperlukan untuk ditampilkan di rapor, silahkan klik tombol
“Hapus” yang terdapat di sebelah kanan pembelajaran tersebut.
DATA PEMBELAJARAN

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows = Seareh

Namn Mata Pelajaran | Tingkat/Kelas Guris Mapel Sub Pembelajaran
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1 Pendidikan Agama
Eslam dan Budi Pekerti

! Tambah Sub Pembelajaran |

Apakah Anda Yakin?

2 Pendidikan Agama

747 Ahmad Yanl  SULIS | Tambah Sub Femba
Hindu dan Bud| Pekertl e

SETIAWATI DWI p

RAHAYL
3 Pendidikan Pancasils  7/7 Abmad Yani  NiWayan Yeni [ ripan sub pembelsiaran |
Martarina _ pid
Rahayu ){(
4 BahasaIndonesia 7/ 7 Ahmad Yani  Septi Utami | Tambah Sub Pembelsjaran B Hapus /
8 Bahasa Ingarls 747 Ahmad Yanl NI Wayan Ayu [ Tambah Sub Pembelajaran ] y
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Gambar 62 : Langkah-langkah menghapus data pembelajaran

Sub Pembelajaran merupakan pembelajaran yang ditambahkan secara lokal yang mana mata
pelajaran yang diajarkan pada setiap kelas ditambahkan langsung di e-Rapor dan diampu oleh
guru mapel tersebut.

Untuk menambah data subpembelajaran klik tombol “Tambah Sub Pembelajaran”.

Pada tampilan tambah mapel, pilih Mata Pelajaran yang akan ditambahkan.

Jika mata pelajaran tidak tersedia, silahkan pilih “Tambah Mata Pelajaran Baru”, kemudian pilih
mata pelajaran Tambahan yang paling sesuai.

Klik “Simpan” untuk menyimpan Data.
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DATA PEMBELAJARAN

Copy | Excel | Pdf | Print

Nama Mata Pelajaran

Tingkat/Kelas

Search

Guru Mapel

Sub Pembelajaran

1 Pendidikan Agama |slam dan Budi Pekerti

7/ 7 Ahmad Yani

SULIS SETIAWATI DWI RAHAYL

Mata Pelajaran

Pendidixan Agama Hindu dan Budi Pekerti @

Tambah Sub Data Pembelajaran untuk Kelas 7 Ahmad Yani

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti

Koding dan Kecerdazzn Artifisial

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti

Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekert|
Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekest]

Pendidikan Kepercayaan tethadap Tuhan YME dan Budi

11 Pendidikan Jasmani, Dlahraga. dan Kezehatan

12  Bimbingan dan Konseling/Konaelor (BF/BK)

7/ 7 Ahmad Yani

7/ 7 Ahmad Yani

ROHYANAH \

a'réb Pembelajaran |

[ Tambah Sub Pembelajaran !

Tambah Sub Pembelajaran |
Tambah Sub Pembelajaran |
| Tambah Sub Pembelajaran |
Tambah Sub Pembelajaran |
Tambah Sub Pemb_e!;j;|

[
\
Hi
2 Berhasil
Su
©
Ni

h Sub Pembelajaran i
Bah Sub Pembelajaran !

bah Sub Pembelajaran |

fah Sub Pembelajaran

[T ah Sub Pembelajaran |

fil Hapua
iy Hapus
i Hapus
il Hapus
fil Hapus
il Hapus
fil Hapus
fil Hapus
il Hapus
Bl Hapus
il Hapus
] tiapus

Gambar 63 : Langkah-langkah menambah data subpembelajaran

7. Mengelola Data Ekstrakurikuler

Halaman Data Ekstrakurikuler menampilkan seluruh data ekstrakurikuler yang terdaftar di e-

Rapor.

Data Ekstrakurikuler bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Ekstrakurikuler

dilakukan melalui Dapodik.

Untuk membuka halaman Data Ekstrakurikuler, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik

submenu "Data Ekstrakurikuler".
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Gambar 64 : Tampilan halaman ekstrakurikuler
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Jika data ekstakurikuler tidak tampil di e-Rapor, silahkan dicek isian data ekskul di Dapodik yaitu
pada menu "rombel ekskul "dan "menu sekolah" tab "ekstra kurikuler", pastikan semua

datanya sudah lengkap diisi pada kedua menu tersebut.

8. Mengelola Mapping Mata Pelajaran dan Tampilan Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran
yang akan ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting
pada mapping rapor ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel Rapor, klik menu "Data Referensi", kemudian klik

submenu "Data Mapping Rapor".
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Gambar 65 : Tampilan halaman mapping mapel rapor

Mapping mapel rapor ini dilakukan per tingkat.

Untuk menambah dan mengubah mapping rapor, silahkan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.

Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :

v" Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan dirapor.

v" Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel)

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di rapor.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.
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Gambar 66 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel rapor

9. Mengelola Data Gambar Logo, Tanda tangan dan Kop Sekolah

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat dilengkapi
dengan scan tanda tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan melengkapi tanda
tangan kepsek dan wali kelas, dapat dilakukan melalui menu ini. Untuk membuka Logo dan TTD,
klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik submenu "Data Logo dan TTD".
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Gambar 67 : Tampilan halaman ubah gambar logo dan tanda tangan

Untuk mengganti Logo sekolah, logo pemda, tanda tangan kepsek, kop sekolah dan tanda tangan
wali kelas, klik "choose file" dan pilih file gambar yang akan diupload, kemudian klik tombol
"Simpan" yang disediakan pada masing-masing kolom. Untuk menghapus datanya dan

mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
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Logo pemda dan logo sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan
logo yang diupload di menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset
oleh system.

Untuk mengubah logo pemda klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih file

logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Logo Pemda.
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Gambar 68 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo pemda

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus".

Catatan :

Logo pemda harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x lebar
=1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih

presisi.

Untuk mengubah logo sekolah klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih file

logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol " Simpan" pada kolom Logo Sekolah.

- = Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 48
BRI RAMAH E}U Versi 2025.2




LOGO SEKOLAH LOGO SEKOLAH

@ open

-~
Ganti Logo: ryrr=nllll| Ganti Logo:

Choose File Nn.o cl Choose File No file chosen
Format File jpg | .jpeg | .png | R — -@ e Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb maks size. 1 Mb
J[a Simpan ’ W Hapus | B Simpan “ T Hapus@)

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Logo/TTD

© | 9

Gambar 69 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo sekolah

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.

Catatan :

Logo sekolah harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x lebar
=1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih

presisi.

Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun
wali kelas, maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka
halaman cetak rapor tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak).

Untuk mengubah ttd kepsek dan stempel sekolah pemda klik "choose file" pada kolom ganti

ttd ks, kemudian pilih file ttd ks+stempel yang diinginkan, selanjutnya klik tombol “Simpan’
pada kolom ttd ks dan stempel sekolah.
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Gambar 70 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan dan stempel Kepala Sekolah

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.

Catatan :

Tanda tangan kepsek harus dibuat menyatu dengan stempel sekolah, dibuat dalam format
gambar png (latar transparan), dengan dimensi panjang x lebar sesuai ketentuan (misalnya

panjang 325px, tinggi 175 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih presisi.

» Untuk mengubah ttd wali kelas, klik "choose file" pada kolom ganti tandatangan pada masing-
masing wali kelas, kemudian pilih file ttd wali yang diinginkan, selanjutnya klik tombol

"Simpan" pada kolom Ubah/Hapus TTD.
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Gambar 71 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan wali kelas
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Catatan:
Tanda tangan wali kelas dibuat dalam format gambar png (latar transparan), dengan dimensi
panjang X lebar sesuai ketentuan (misalnya panjang 322px, tinggi 180 px) maksimal ukuran 1
MB, agar tampilan di rapor lebih presisi

» Kop sekolah digunakan saat cetak Transkrip Nilai Ijazah. Untuk mengubah Kop Sekolah, klik
"choose file" pada kolom ganti Ganti Kop Sekolah, kemudian pilih file kop sekolah yang

diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Kop Sekolah.
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Gambar 72 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus kop sekolah

Catatan:
Kop Sekolah dibuat dalam format gambar png, dengan dimensi panjang x lebar sesuai
ketentuan (misalnya panjang 981px, tinggi 262 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di

rapor lebih presisi.

10.Mengelola Data Tanggal Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempat dan tanggal cetak rapor yang
akan ditandatangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor
tersebut dibagikan ke siswa. Untuk membuka tanggal rapor, klik menu "Data Referensi",

kemudian klik submenu "Data Tanggal Rapor”.
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Gambar 73 : Tampilan halaman tanggal rapor

Untuk menambah data tanggal cetak rapor, klik "tambah tanggal”.
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Gambar 74 : Langkah-langkah menambah tanggal rapor

Pada jendela tambah tanggal isikan :

v

v

v

Semester : diisi default semester a

ktif

Semester ke : pilih semester 1 atau 2. sesuai semester aktif.

Tempat TTD : diisi dengan tempat tanda tangan rapor (umumnya diisi nama kabupaten atau

kecamatan).

Tanggal Rapor : diisi dengan tanggal berapa rapor akan dibagikan.

Untuk setting tampilan silahkan lengkapi :
v Tulisan Kepala Sekolah: diisi default Kepala Sekolah, jika misalnya KS adalah Plt., maka bisa

diisi Plt. Kepala Sekolah.

v' Tampilan NIP/NIY KS dan Wali Kelas, defaultnya adalah NIP. Jika ingin mengganti dengan

tampilan NIY, silahkan diganti dengan yang sesuai.

i RAMAH
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v' TTD Validasi : Pilih Isi TTD Validasi jika ingin pada setiap halaman ada ttd wali kelas sebagai
validasi (bila ruang cukup lebar) atau Tanpa TTD jika hanya ada ttd standar di bagian akhir
saja (bukan tiap halaman)
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Gambar 75 : Tampilan hasil penambahan tanggal rapor

Catatan :

Input data tanggal adalah 1 data per semester, berlaku untuk semua file rapor yang dicetak.

Jika ingin mengubah/menghapus data tanggal rapor, silahkan gunakan tombol Opsi kemudian
pilih Hapus tanggal untuk menghapus data atau edit tanggal untuk mengubah data tanggal.

11.Mengelola Foto Siswa

Halaman Foto siswa akan menampilkan data Nama siswa beserta Foto masing-masing siswa.

Jika menginginkan rapor diisi dengan foto siswa, maka foto tersebut dapat diupload di menu ini.
Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor tidak terisi foto siswa (foto siswa dapat ditempel
manual).

Untuk membuka halaman foto siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Foto

Siswa".
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Gambar 76 : Tampilan halaman foto siswa

Daftar Siswa pada halaman ini akan tampil bila data pengguna siswa telah dibuat. Jika belum

tampil, silahkan buat data pengguna siswa terlebih dahulu melalui menu "Data Pengguna".

Untuk menambahkan foto siswa, klik "choose file" pada kolom ganti foto, kemudian pilih file foto

siswa yang sesuali, selanjutnya klik tombol "Ubah" pada kolom Ubah Foto.
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Gambar 77 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus foto siswa

Untuk menghapus Foto, klik tombol "Hapus" pada kolom foto siswa yang ingin dihapus.
Catatan:

Foto siswa dibuat dalam format gambar jpg atau jpeg maksimal ukuran 1 MB
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Upload Foto Siswa secara masal.

Untuk memproses foto siswa secara masal dapat dilakukan dengan Langkah sebagai berikut :

a. Siapkan foto semua siswa dan berikan nama foto dengan username masing-masing siswa
(secara default adalah NISN siswa tersebut).

b. Upload dan letakkan seluruh foto siswa tersebut di folder photo yang terletak di C:\
newappraporsmp2025\wwwroot\public\images\photo\

photo X = B = % |
& = 7 & 3 > -+ images > photo Searchph Q@
® New T Sort s (B Details
assets
befile ﬂ ' a ! ,
o o
excel - 9
2t images I 0062891490jpg 0072750124jpg  0074838217jpg  0074901549.jpg
phaoto |
sekolah
| sertifikat o 5
ttd \ ! I
{ A ‘ ]
pdf 0077930966jpg  0081531465jpg  0083136393jpg  0083569555,py
13 items =0 I

Gambar 78 : Contoh tampilan folder photo siswa

Selanjutnya klik tombol "Reset dan Upload Masal Foto Siswa"
d. Selanjutnya pilih Jenis Ektensi Foto yang digunakan. Pastikan bahwa extensi yang dipilih sama
dengan extensi foto siswa yang diupload.

e. Klik tombol "Proses" untuk memproses foto siswa, tunggu hingga proses selesai.
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Gambar 79 : Langkah-langkah menambah foto siswa secara masal
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Jika berhasil maka foto siswa akan ditampilkan dihalaman foto.
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Gambar 80 : Tampilan hasil penambahan foto siswa

Catatan:
Foto siswa juga dapat diupload oleh masing-masing siswa melalui ubah foto profile.

G. Mengelola Data P5

Fitur ini digunakan untuk mengelola data rapor P5 sebelum tahun ajaran 2025/2026 dan hanya
aktif sebelum tahun ajaran 2025/2026.

1. Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila.

Target capaian P5 memuat referensi Dimensi, elemen, sub elemen dan target capaian akhir fase
yang bersumber dari SK BSKAP No. 009/H/KR/2022.

Untuk mengelola target capaian ini, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Target Capaian
Profil". Kemudian pilih dimensi dan Fase, sehingga tampil seperti gambar contoh di bawah.

Klik "hapus" untuk menghapus data capaian akhir fase jika terjadi kesalahan.

Klik "edit" untuk memperbaiki data target capaian yang telah diinputkan.

Jika target capaian belum diinputkan, klik "tambah"” untuk menambah data target capaian akhir
fase pada sub elemen tersebut.
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Gambar 81 : Tampilan halaman target capaian profil pelajar pancasila

Untuk memperbaiki data target capaian, klik "edit" pada target capaian sub elemen yang ingin
diperbaiki/ditambah. kemudian pada Capaian, isikan deskripsi target capaian sub elemen
tersebut, sebagaimana tertuang dalam SK BSAKP No. 009/H/KR/2022.

Klik "Simpan" untuk menyimpan data.

Tambah/Edit Data Capaian Sub Elemen Py
Pada Akhir Fase D

18 Mepercayzan dalam konweks
n a'.'éu.' kepercayaan terkal

Gambar 82 : Langkah-langkah mengubah target capaian sub elemen profil pelajar pancasila

2. Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila.

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Projek yang ditetapkan di sekolah harus diinput terlebih dahulu
pada referensi data projek berikut.

Untuk mengelola Data Projek, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Data Projek".

Pada halaman data projek, pilih tema projek dan Fase, sehingga tampil daftar projek tema
tersebetu seperti gambar contoh di samping.

Untuk menambahkan data projek sesuai tema dan fase tersebut, klik tombol "Tambah projek".
kemudian pada halaman data projek lengkapi datanya :

v' Pada Nomor projek, isi nomor urut projek

v' Pada Nama Projek : isi dengan nama Projek yang dibuat
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v Pada Deskripsi Projek : isi dengan deskripsi lengkap projek tersebut (akan tampil di halaman
depan rapor).
v Klik "Simpan" untuk menyimpan data
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Gambar 83 : Langkah-langkah menambah data projek profil pelajar pancasila (P5)

Setiap projek yang dimuat, harus ditentukan dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan dalam projek tersebut sehingga memudahkan guru dalam melakukan penilaian
terhadap proses pengerjaan projek.
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Gambar 84 : Tampilan hasil penambahan P5

Untuk menambah data Dimensi, Elemen dan Sub elemen yang dikembangkan dalam projek
tersebut, klik tombol "Cek Capaian Profil” pada daftar projek yang telah dibuat.

Kemudian klik tambah capaian, selanjutnya pilih Dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan pada projek dengan mengklik tombol tambahkan.

Jika sudah selesai menambahkan, Klik "kembali” untuk melihat daftar target capaian yang telah
ditambahkan.
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Gambar 85 : Langkah-langkah menambah target capaian profil pelajar pancasila pada P5

Jika terdapat kesalahan pemilihan sub elemen, silahkan klik "hapus" untuk menghapus sub
elemen pada projek tersebut.
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Gambar 86 : Langkah-langkah menghapus target capaian profil pelajar pancasila pada P5

3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Projek dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan kesamaan
projek yang diambil. Setiap kelompok projek dikoordinir oleh seorang koordinator/pendamping
projek yang bertugas untuk memberikan nilai pada projek di kelompok tersebut.

Untuk mengelola Data Kelompok Projek, klik menu " Referensi P5", pilih submenu "Kelompok
Projek".
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Gambar 87 : Tampilan halaman daftar kelompok P5
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a. Menambah dan mengubah data kelompok projek.

Untuk menambahkan data Kelompok Projek, klik tombol "Tambah Kelompok", kemudian

lengkapi data yang diminta.

1. Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok projek tersebut.

2. Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

3. Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

4. Pada Kolom Koordinator Projek : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di
kelompok tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk
menginput nilai capaian dimensi elemen dan subelemen profil pelajar pancasila projek
untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.

Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.
Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.
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Gambar 88 : Langkah-langkah menambah data kelompok P5

Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.
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Gambar 89 : tampilan hasil penambahan data kelompok P5

Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silahkan klik tombol "edit" pada kolom opsi.
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Gambar 90 : Langkah-langkah mengubah data kelompok P5

Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.
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Gambar 91 : Langkah-langkah menghapus data kelompok P5

Menambah data anggota kelompok projek.

Untuk menambah anggota kelompok projek, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,

Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan"” untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok projek
tersebut.

jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".
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Gambar 92 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok P5
Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada siswa
yang ingin dikeluarkan.
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Gambar 93 : Langkah-langkah menghapus anggota kelompok P5
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Menambah data projek yang diambil per kelompok.

Untuk menambah Data Projek yang diambil oleh kelompok tersebut, klik tombol "Data
Projek" untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data projek klik tombol "Tambah
Projek”, maka akan ditampilkan daftar kegiatan projek yang telah dibuat.

Pilih nama projek yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol
"Tambahkan".

DATA KELOMPOK DAK FASIITATOR PS
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Gambar 94 : Langkah-langkah menambah data projek yang diambil tiap kelompok P5

catatan:

Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 projek jika kelompok tersebut memilih kegiatan
projek yang sama untuk semua siswa.

Jika ingin menghapus data kegiatan projek yang sudah ditambahkan, klik tombol "Hapus”
pada nama projek yang ingin dihapus.
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Gambar 95 : Langkah-langkah menghapus daftar projek P5 yang diambil pada tiap kelompok

H. Mengelola Data Kokurikuler

1. Mengelola Tema Kokurikuler

Tema Kokurikuler berfungsi mengaitkan kegiatan kokurikuler sesuai dengan konteks sosial
budaya dan karakteristik murid. Dalam merancang kegiatan kokurikuler, satuan pendidikan
diharapkan dapat menyusun tema tema sesuai dengan kebutuhan sekolah.

Dalam e-Rapor, tema - tema kegiatan kokurikuler yang dikembangkan di sekolah dikelola melalui
menu ini.

Untuk membuka halaman Tema Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, kemudian klik

submenu "Daftar Tema".
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Gambar 96 : Tampilan halaman daftar tema kokurikuler

Untuk menambahkan dan atau mengubah daftar tema kokurikulerklik tombol "Tambah/Edit

Tema". Selanjutnya lengkapi data yang diminta.
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Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama -nama tema kegiatan kokurikuler yang
diselenggarakan, Jika sudah diisi, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan data tema

tersebut.
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Gambar 97 : Langkah-langkah menambah daftar tema kokurikuler

Catatan : Untuk sekali proses entri, penambahan maksimal adalah 5 data. Jika ingin menambahkan
lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit Tema") untuk mengedit sekaligus
menambahkan maksimal 5 data tema yang baru.

Selanjutnya, Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama - nama tema kegiatan
kokurikuler yang diselenggarakan pada kolom tambahan yang telah disediakan.

Bila ingin mengedit data sebelumnya, silahkan lakukan perubahan langsung pada nama tema
kokurikuler, pada kolom status pilih aktif jika tema tersebut masih aktif digunakan atau pilih tidak

aktif jika tema tersebut sudah tidak digunakan.
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Gambar 98 : Langkah-langkah menambah dan mengubah daftar tema kokurikuler
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Gambar 99 : Tampilan hasil penambahan tema kokurikuler

Catatan : Sebagai Referensi yang sangat mendasar, Daftar tema yang telah diinput tidak dapat

dihapus, namun jika tidak dipakai dapat dinonaktifkan dengan memilih status tidak aktif.

2. Menyusun Daftar Kegiatan Kokurikuler

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Kegiatan Kokurikuler yang ditetapkan di sekolah harus diinput
terlebih dahulu pada Daftar Kegiatan Kokurikuler.
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Untuk mengelola Data Kegiatan Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, pilih submenu

"Kegiatan Kokurikuler".
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Gambar 100 : Tampilan halaman data kegiatan kokurikuler

Pada halaman data Kegiatan Kokurikuler, pilih tema kokurikuler dan Fase, sehingga tampil daftar
kegiatan kokurikuler pada teema tersebut.
a. Menambahkan dan mengedit nama dan tujuan kegiatan kokurikuler.
Untuk menambahkan data kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase yyang dipilih, klik
tombol "tambah kegiatan".
kemudian pada halaman data kegiatan lengkapi datanya :
v" Pada Nomor urut, isi nomor urut kegiatan.
v' Pada Nama Kegiatan Kokurikuler : isi dengan nama kegiatan kokurikuler yang dibuat.
v' Pada Tujuan Akhir Kegiatan: isi dengan deskripsi tujuan akhir kegiatan kokurikuler
tersebut.
Pengisian data tujuan akhir, hanya memuat kompetensi dan konten kegiatan yang menjadi
target akhir kokurikuler tersebut.
Pengetikan tujuan akhir diawali dengan huruf kecil.
Data tujuan akhir ini digunakan sebagai dasar penyusunan deskripsi capaian profil
lulusan.

Klik "Simpan" untuk menyimpan data
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DATA HEGIATAN KOKURIKULER
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Gambar 101 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler

Jika ingin mengedit data kokurikuler tersebut, klik tombol "Opsi" kemudian pilih "edit".

Lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik tombol "Simpan” untuk menyimpan data.

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Tambaoh/Edit Kegiatan Kokurikuler untuk tema Peduli dan berbagl, Fase D

Pilih Tema Kokarikuler ed  Momer una
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Kb urikuder
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. hasil kerja kepada sesama Berhasil
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Gambar 102 : Langkah-langkah mengubah data kegiatan kokurikuler
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b. Menambahkan dimensi dan subdimensi profil lulusan yang dikembangkan pada
kegiatan kokurikuler.
Untuk menambahkan daftar dimensi dan subdimensi profil lulusan yang ingin dikuatkan pada
kegiatan kokurikuler, langkahnya :
Buka kembali daftar kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase.
Selanjutnya pada kolom opsi, klik "opsi” dan pilih "profil lulusan”.

Pilih Teme Kokurikuler Peduli dan berbagi

Fillh Fase o

Data Kegiatan Kokurikuber untuk Tema Peduli dan berbagi

Tujusn Akhir Kegintan Kokistikidar

1| Kebun Beshag) - Tambuh Bersama dalam Kepsdulian — menmbubikan sikan pedull ingkungan, tanggung jawnk, den ssmangnt berbag) hasil kecjs kepada sesnrra
Opal =

Gambar 103 : Tombol untuk menambah profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler

Pada Data Profil Lulusan, klik tombol tambah capaian untuk menambahkan target capaian
profil lulusan.

Selanjutnya untuk setiap Profil lulusan yang ingin dikembangkan pada kokurikuler tersebut,
Klik tombol "tambahkan" (pada kolom Opsi).

Tambahkan hanya pada profil lulusan yang dipilih saja.

Jika sudah selesai, klik tombol "kembali" untuk melihat daftar profil lulusan yang ingin
dikembangkan.

Jika ingin membatalkan/menghapus Daftar profil yang ingin dikembangkan, klik tombol

"Hapus".
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Data Profil Lulusan pada Kegiatan Kebun Berbagi — Tumbuh Bersama dalam
Kepedulian
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2
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Gambar 104 : Langkah-langkah menambah daftar profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler

Jika sudah selesai, klik tombol "Close".
Jika sukses menambahkan Daftar Profil Lulusan, maka pada kegiatan kokurikuler akan tampil
nama nama Profil Lulusan yang dipilih pada kolom Profil lulusan.

Pilih Tema Kalnrikuler Fodull dan berbagl

Pilih Fase

Darta Kagiatun Kokarikuler wstuk Tema Pedull dan berbagi

Gambar 105 : Tampilan hasil penambahan data profil lulusan pada kegiatan kokurikuler

Lakukan cara yang sama untuk menambahkan kegiatan kokurikuler dan profil lulusan untuk

masing-masing tema dan Fase yang dilaksanakan di sekolah.
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3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Kokurikuler dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan
kesamaan kegiatan kokurikuler yang diambil. Setiap kelompok kokurikuler dikoordinir oleh
seorang koordinator yang bertugas untuk menginput nilai kokurikuler di kelompok tersebut.
Untuk mengelola Data Kelompok Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, pilih submenu
"Kelompok Kokurikuler".

P — @

DATA DAN KOD?

Aplkas o-fapor SME | Vel 1309 1 | Dirmktorwt Eeimind Menpegah Sertame | Dijee FAUD Dledas & Taman | Kemeedlk samen

Gambar 106 : Tampilan halaman kelompok kokurikuler

a. Menambah dan mengubah data kelompok kokurikuler.

Untuk menambahkan data Kelompok Kokurikuler, klik tombol "Tambah Kelompok”,

kemudian lengkapi data yang diminta.

v" Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok kokurikuler tersebut.

v Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

v" Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

v" Pada Kolom Koordinator : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di kelompok
tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk menginput nilai
capaian kokurikuler untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.

Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.
Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.
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Gambar 107 : Langkah-langkah menambah data kelompok kokurikuler

Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows « ol

Mo | Nama Kelompok Tinghat Fass | Keerdinator Data Kokurikulor Anggota Opsi

1 KLPKOM ) ] Soati Utam '® Data Kakurfuder B Anggetn I B tepus |
7 KLPEODY ] o NI Wayan Ayu Mirallati " Data Kokurbkuler | [ 8- Anggon | e B Hapus |
31 KLPKO1 ] o Ni Wayan Barmin| m [ % Avagoia | & Wl

Showing 1103 of 3 entries l - |

Gambar 108 : Tampilan hasil penambahan data kelompok kokurikuler

Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silahkan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

Search.

Mama Kalompak Koordinator Data Kokurikular

1 wPKem 7 o Segt| thami © Data Kokurikuler |

W Hapus
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Showing 1 13 -
Nama Kelompok 1 KLP KD i1 /ﬁﬁ
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Gambar 109 : Langkah-langkah mengubah data kelompok kokurikuler
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Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompak

1 KLPKOTY 7 Seqth Ltam) | © Buata Kokurikuler
KLP KO8T o o NI Wayar Ay Mirslisti | © Data Kohurikide

KL K1 L] n NI Wayan Darmind |

Showing 110 3 of 3 entries g“'—!

Apakah Anda Yakin
menghapus kelompok ini ?

Menghapus Data!

2)

o g — )

Gambar 110 : Langkah-langkah menghapus data kelompok kokurikuler

b. Menambah data anggota kelompok kokurikuler.

Untuk menambah anggota kelompok kokurikuler, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,

Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan” untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok kokurikuler
tersebut.

jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua

anggota".
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DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

Search

Print | Show 10 rows ~

Koordinator Data Kokurikuler
1 HLPKOTY 7 D Septl Utami [@ Data Kukrllwlrrl 2 Aﬁuw« & et | f) Hopus
2 KLPKOE! 8 0 Ni Wayan Ay Miraliau © Dats Kokurikuler | Ahggota @ Edn || @ Hopus

3 KLPKOS1 e 3 NI Wayan Darmin © Data Kokurikuler |

Data Anggota Kelompok KLP KO 81 /

Anggota [ Fdit || @) Hopus

Data Anggota Kelompok KLP KO 81

©
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& | GUET! KETUT 520 AEVANDA 07116649303 O Ademn Malik
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| KADEK AGUS SURYA 3120075728 8 Acarm Malik _
| KADEX CKA ANTARA 0114563791 8 Acam Mall + Tambshkan
1 | KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111085603 & Acam Malik

" | KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711766 8 Acam Malik 4+ Tambehisn

PUTY INTAN AHIANE JULIA 3120429236 5 Adam Malik

RAVIL SAFA AL ADU 0114618384 § Adem Malk PO —

Gambar 111 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok kokurikuler

Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada siswa
yang ingin dikeluarkan.
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Data Anggota Kelompok KLP KO 81
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Gambar 112 : Langkah-langkah menghapus data anggota kelompok kokurikuler

Menambah data kegiatan kokurikuler yang diambil per kelompok.

Untuk menambah Data Kegiatan Kokurikuler yang diambil oleh kelompok tersebut, klik
tombol "Data Kokurikuler” untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data kokurikuler
klik tombol "Tambah Kokurikuler", maka akan ditampilkan daftar kegiatan kokurikuler yang
telah dibuat.

Pilih nama kegiatan yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol
"Tambahkan".
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DATA KELOMPOK DAN KODRDINATOR KOHURIKULER

Search

rim | Show 10 rows =

Mo | Mama Kslompok Tingkat Fase | Koordinator Data Kokurikuler Anggota
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Gambar 113 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler pada setiap kelompok
catatan :

Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 kegiatan jika kelompok tersebut memilih kegiatan
kokurikuler yang sama untuk semua siswa.

Jika ingin menghapus data kegiatan kokurikuler yang sudah ditambahkan, klik tombol
"Hapus" pada nama kegiatan yang ingin dihapus.
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Gambar 114 : Langkah-langkah menghapus daftar kegiatan kokurikuler dari kelompok tertentu
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I. Cek Status Penilaian

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Status Penilaian” dan pilih submenu "Status
Penilaian”.

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.

m¢' e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

STATLS PENILAIAN OLEH GLIRL MAPEL

Gambar 115 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada

kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu Statistik
Nilai Rapor.

Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Status Penilaian” dan pilih submenu "Statistik
Nilai Rapor”.

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik penilaian

kelas tersebut.
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Gambar 116 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa

3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu Statistik Nilai P3.

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Status Penilaian" dan pilih submenu "Statistik
Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik capaian
P3 kelas tersebut.
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Gambar 117 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila
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J. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap

mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek

Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu

"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.
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Gambar 118 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada kolom

Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai

dari semester 1 sampai semester 6.
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Gambar 119 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi nilai"
pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi capaian

kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.
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Gambar 120 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa
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Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik Perkembangan Nilai
Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu "Grafik Nilai Rapor".

Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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Gambar 121 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor
tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga

semester akhir
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GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA
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Search.
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Gambar 122 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor setiap siswa

GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAFOR SISWA
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Gambar 123 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa
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K. Mengelola Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Fitur buku induk dan transkrip nilai rapor ini dipergunakan untuk membantu sekolah dalam
mengelola dan mencetak rekaman seluruh nilai rapor siswa yang dituangkan dalam bentuk buku
induk dan transkrip nilai rapor.

Sebelum proses cetak buku induk maupun transkrip nilai rapor, admin diharuskan untuk
melakukan setting terhadap group mapel dan mapping mapel.

1. Update Group Mapel

Ada kalanya mata pelajaran yang digunakan pada pembelajaran memiliki kode yang berbeda pada
semester tertentu namun mapel tersebut sebenarnya memiliki nama yang berbeda. Keadaan ini
menyebabkan mapel-mapel tersebut seluruhnya akan ditampilkan pada transkrip rapor maupun
buku induk, namun nilainya kosong pada semester tertentu.

Sebagai contoh, pada saat siswa semester 1 dan 2 menggunakan mapel Pendidikan Pancasila dan
Kewarganegaraan, sementara semester 3 dan seterusnya menggunakan mapel Pendidikan
Pancasila. Jika mapel tersebut ingin dijadikan 1 dan nilainya terdistribusi dari semester 1 sampai

akhir maka kedua mapel tersebut harus di grouping melalui menu ini.

Untuk mengelola grouping mapel, klik menu "Buku Induk & TNR” dan pilih submenu "Group
Mapel”.

w¢ e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil oy Aomimme

GROUPING MATA PELAJARAN

2)

Aplikani ¢-Rapar SMF | versi 20252 | Direktorat Sekoinh Menengeh Perma | Ditjen PAUD O kcas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 124 : Tampilan halaman group mapel

Untuk menambah mapel group klik tombol "Ubah/Tambah Group Mapel”, selanjutnya lengkapi
data yang dibutuhkan.
v' Pada kolom Mata Pelajaran Akhir : Pilih nama mapel yang digunakan sebagai mata pelajaran

akhir hasil yang diinginkan untuk ditampilkan di daftar mapel. Misalnya Pendidikan Pancasila.
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Bila mata pelajaran tidak ditemukan pada daftar, maka pilih mata pelajaran baru, kemudian
pada kolom tambahan mata pelajaran pilih mata pelajaran yang ingin digunakan sebagai
mapel group.

v" Pada kolom Mata Pelajaran Asal : Silahkan cheklist mata pelajaran-mata pelajaran yang akan
digabungkan untuk menjadi mata pelajaran akhir tersebut. Misalnya untuk group mapel
Pendidikan Pancasila, maka mapel yang dipilih adalah Pendidikan Pancasila, Pendidikan
Pancasila dan Kewarganegaraan.

Klik tombol Simpan untuk untuk menyimpan data tersebut.
= e-Rapor SMP 1+ e-Rapor Jnjang : SMP | Eemmmeme— P o

O oats Refer < GROUPING MATA PELA.

Jndh/Tambah Group Mapal
B oot kokurikulsr Mita Pabajaran Aus
Napel yang hyab

12

¥ Mapping Mope!
+ Cetak Buku Induk

+ Cetak Transkrip Rapar Berhasil

2 ©

Apl sl s-Rapar SMP | Vees 7025,7 | Disekeomt Sekolsh Menengsh Perisms | Ditjen PAUD Dikdes & Oikmen | Kemandikdssmen

Mt Falanjaran Akhlr |Output mapel i buku induk]

Gambar 125 : Langkah-langkah menambah atau mengubah group mata pelajaran

Jika ingin mengubah daftar group mapel ini, silahkan lakukan cara yang sama seperti diatas.
Catatan : Proses group mapel ini wajib dilakukan sebelum proses mapping mapel dan cetak buku

induk.

2. Mapping Mapel Transkrip Nilai Rapor dan Buku Induk

Mapping mapel transkrip nilai rapor dan buku induk bertujuan untuk mengelompokkan dan
mengatur nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di cetak buku induk maupun cetak

transkrip nilai rapor setiap siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting pada

mapping mapel ini.
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Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "Buku Induk & TNR", kemudian klik
submenu "Mapping Mapel".

Adtriderratan
i

(9
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Gambar 126 : Halaman mapping mata pelajaran transkrip nilai rapor dan buku induk

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas daftar mapel yang digunakan dalam

pembelajaran.

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silahkan lengkapi :

v' Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di daftar mapel
transkrip.

v" Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok dipilih
umum.

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.
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Gambar 127 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada buku induk

3. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat seluruh
data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir, perkembangan nilai
ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku

Induk", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Gambar 128 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa

tanda tangan.
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Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.
Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung file

buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDE. atau

B GConerate Buku Induk Siswa Kelas ini ] angsung Buku induk Siewa

= BUKU INDUK BAdamMalik_pdf

B INDUIK SISWA
IEDLAK MERENGAH PERTAMA
(3mp

Gambar 129 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku induk per
siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf buku
induk pada kolom File Buku Induk Siswa.

Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada

kolom cetak ulang Pdf.

wy e-Rapor SMP e-Rapar | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

nnnnnnnnnn
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| GEDE AR CANDHA BINATA

Gambar 130 : Tampilan generate buku induk setiap siswa
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Catatan :
jika ingin membuka/ mengunduh (download) file tersebut, klik link yang ada pada kolom File
Buku Induk Siswa.

= BII GDE EKA WIRANATHA pdf

BUKU INDUK SISWA SMPN 1 RAPORDAPO HASIL BELAJAR SISWA

Nomor Induk : 3185 NISN 1 0135041575 Thn Masuk 1 01 jull 2024

Gambar 131 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa
4. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal hingga
akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Gambar 132 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa

Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi di bagian menu referensi.
Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor”, jika ingin mencetak/download langsung
file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

= TRANSKRIP 8AdamMalik.pdf

FEMERITAN PROVINS RAPOR + PEMERISTAN PROVINS] SAROR
DONAE PERDIBLN SEEMELAAN SRR BT ¥ S FODICAN KEFENIALN BN QUARRCE
¥ {

PEMERNTAN PROVINS] RAPOR "
A FENEINCAN NN LU0 DL 7

) s o i v (1421)

Gambar 133 : Tampilan Hasﬂ cetak PDF transkrlp nllal rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa
akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor
Siswa.

Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol
"Buat" pada kolom cetak ulang Pdf.
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Gambar 134 : Tampilan generate transkrip nilai rapor setiap siswa

Catatan:

jika ingin membuka/ mengunduh (download) file tersebut, klik link yang ada pada kolom File
Transkrip Nilai Rapor.

= Rapor_| GDE EKA WIRANATHA pof
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Gambar 135 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan
Tombol "Aksi"
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Gambar 136 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai rapor

L. Mengelola Transkrip Nilai Ijazah

Fitur Transkrip Nilai [jazah ini dipergunakan untuk membantu sekolah dalam mengelola dan
mencetak transkrip nilai ijazah khususnya pada siswa kelas IX semester 2 yang sudah dinyatakan
lulus.

Fitur Transkrip Nilai Ijazah ini akan aktif pada semester 2.

1. Update Nomor Ijazah Siswa

Dalam Transkrip Nilai [jazah memuat Nomor Ijazah, tanggal kelulusan dan nomor transkrip nilai
yang dikeluarkan oleh sekolah untuk setiap siswa.

Untuk melengkapi data tersebut dapat dilakukan dengan menggunakan metode import melalui
menu ini.

Untuk mengelola nomor ijazah dan nomor transkrip nilai, klik menu "Transkrip Ijazah" dan pilih
submenu "Import Nomor Ijazah".

Selanjutnya silahkan download Format Import Nomor [jazah dengan mengklik tombol "Download

Format Import", kemudian simpan pada folder yang mudah untuk diingat.
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Gambar 137 : Langkah-langkah download format import nomor ijazah

Setelah selesai mengundubh, silahkan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi seluruh

datanya dengan benar.

v" Kolom Nomor Ijazah Nasional : diisi dengan nomor Ijazah Nasional Setiap siswa yang
diterbitkan langsung oleh kementrian melalui portal e-ijazah.

v" Kolom Nomor Transkrip Nilai Ijazah : diisi dengan nomor dokumen atau nomor surat dari
Transkrip Nilai Ijazah setiap siswa. Nomor transkrip ijazah adalah nomor unik yang
dikeluarkan oleh sekolah sesuai tata persuratan yang berlaku di satuan Pendidikan.

v' Tanggal Lulus : diisi dengan tanggal kelulusan siswa sebagaimana telah diumumkan dan

ditetapkan dalam SK kelulusan.

8 fnoijersh o0:64075-8518-0111-a124-0b% E6eBEO A0 shux P Sesich @ = o X

File Home Insert Draw Fagelayout Formulas Data  Review  View OfficeTab  Help  Nitro Pro A Comments m

Ea v i Se| 3104023015 w
& f nofjazah a064075-8b 10-0111-2121-08 e i

A C D E ¥ G H a
FORMAT IMPORT NOMOR LAZAH NASIONAL SISWA , JERIANG SMP
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NOMOR UAZAH NASIONAL NOMOR TRANSKRIP NILAI UATAH

d 1/ AFIFAH ATAH A 9 Einstein 3104023015 |12120253760431F 1107103 1/111.C1/0014 fUPTSMINTTBE/ W 1/203
5 2[AINT INDAH SAFITR) 9 Einstein OI0G031230 |1212025376044035 110/103. 20/11L.CLAO014/UPTSMPNTTEE/VI/20.
& 3| AKBAR SETLAWAN 9 Elnstein 0091704750 |121203527605308 110/103.100/111.C1/001 4/ UFTSMPNTTREVI /24
7 4[ AL [ZZA FADLANI o Einstein 0102765333 [121203527605313 1104103.204/111.C1/0014/UPTS MPN TSI (24
& S{ALLYA RAHMA AZIZAH 9 Elnstein 0119561890 [121203537605324 110/103.102/111.C1/001 4/ UFTSMPNTTaB/VI {24
] 6 ARFANY RIDHD WiIAYA 9 Einstein OLMMGEA945 |121203527605350 110/103.203/11.C1/0014/UPTSMPN7TEE/ VI /2 /12025
10| 7 DANAPRAKASA 9 Elnstein 0109810994 [121203527605342 110/103.104/111.C1/001 4/UPTSMPN7TRE/VI /2 6/1/2025
11 8lOISHA ATZAHRA 9 Elnstelr OIO7I6E512 |121202527605357 1104103.105/111.C1/0014/IPTS MPN TSI (24 6/1/2025
12| 9DWIARITANI 9 Elnstein 0105933393 [121203527605362 110/103.105/111.C1/001 4/ UFTSMPNTTEB/VI /24 6/1/2025
13 10/FALIZAN PUTRA MUBAROK 9 Einstelr 3105333268 |121203527605373 110/103.107111.C1/0014/UPTSMPNTTEB VI /2 6/1(2025
14| 11/FIRMAN MALDI ANUGRAH 3 Elnstain 0095172061 | 121203527605386 1107103, 108,111 C1 /0014 AUFTSMPNTTBB VI 31 6f1/3025
15| 12/ INTAN DAMEYANTI 9 Elnstzin 010818475 |121203527605394 1104103.105/111 C1/0014AIPTSMPNTTEB/ V! 2 6/1/2025
16 13 IETILA KURNIA NABILA 9 Einstzin |121202527604012 1107103, 11/ CLAD014/UPTSMPNITERW1/203 /22025
17 | 14]M, ALLALFHADIIL 9 Einstein O093967520 | 121202527605407 110¢103.110/111.C1/0014/UPTSMPNTTES, 6/1(2025

18 A KENNY SAPLITRA |121202 5415 1 11111 C1/0014/U E
i _[121202527605426 110/103.112/111 £1/0014UPTSMPN7TBRAVI 3
17 MASILA HAZELIA UTAM| 0103917569 :5111025?7605.131 1104103, 113111 C1 /001 4AUFTSMPN TTRE/V 3

18 NABILA PUTRI ANDAFA 103120068 | 12120253 7505445 110/103. II'|,l'|||f'l."'fD]'\,ﬂJPYihlPN}TE\l;.le 6_"2;'-?0?5
19 NASILATLS SALAMAH 5 Einstein 0101174548 | 12120253 7605455 1107103, 115/111 €1/0014AIPTSMPN TTREN) (2 /22005
’- 20, PATIH DAYA PERRAWA 3 Einstein DUIETTI681 | 121202527605463 110/103 116111 €1/001 4/IPTSMP R ITRB VI &f1/3025
24| 21/AEZA ALIA ADITYA 4 Einstein 0103635380 |121202537605475 1104103, 117/111.C1/0018AIFTSMPNTTRE/VI [3 6113025
75 22 AITKI RAMADHANI 3 Finstein 0095375341 |121202527605480 v 34 /UIPTSMPN PTREV| (3¢ 6727075
26 | 23 SAKIRA AURR CANTINA 4 Einstain 0107063031 | 12120253 7605480 110/103. 115111 C1/001 4/ IPTSMPNTTRA/N| /3 /3 /3005

12170253 7604438 110/103 121110014/ UBTSMPNTTBE, VI 6/1/2025|
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Gambar 138 : Tampilan pengisian format import nomor ijazah
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Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.

Selanjutnya untuk proses Upload Nomor [jazah tersebut langkahnya :

v Buka menu "TransKrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nomor Ijazah".

v" Pada Kolom Pilih File Nomor Ijazah: silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel
Nomor Ijazah yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File Nomor Ijazah, klik tombol "Import Nomor

Ijazah", tunggu prosesnya hingga selesai.

w¢ e-Rapor SMP W e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap
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Gambar 139 : Langkah-langkah upload nomor ijazah siswa

Untuk mengetahui apakah nomor ijazah tersebut sudah berhasil disimpan atau belum, dapat dicek
melalui detail data siswa.

Silahkan buka membuka detail siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data
Siswa".

Selanjutnya silahkan cek salah satu siswa kelas IX dengan cara klik tombol "Opsi" yang terdapat
disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Cermati detail siswa di bagian bawah, apakah data nomor ijazah, nomor transkrip nilai dan tanggal
kelulusan sudah berisi atau belum, jika sudah berisi artinya data yang diimport sudah berhasil.
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Gambar 140 : Langkah-langkah mengecek isian nomor ijazah siswa

2. Setting Tampilan Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mengatur tampilan Transkrip Nilai Ijazah, perlu melakukan pengaturan beberapa hal agar
tampilan sesuai dengan kebutuhan.

Untuk mengatur tampilan Transkrip nilai, buka menu "Transkrip Ijazah" dan pilih submenu
"Setting TransKkrip".

Selanjutnya silahkan lengkapi data yang diminta diantaranya :

Tampilan Nama Siswa

Jml Angka Desimal Nilai

Tampil atau tidak Baris Rata-Rata Nilai

Jml Angka Desimal Rata-Rata

Tempat dan Tanggal Transkrip Nilai Ijazah

Nama Kepala Sekolah

NIP Kepala Sekolah

NS N N N N SR

Isi Tanda Tangan Kepala Sekolah atau tidak

Setelah semua disetting dengan benar, klik Simpan Data.
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Gambar 141 : Langkah-langkah setting tampilan transkrip nilai ijazah

3. Menyusun / Mapping Mapel Transkrip Ijazah

Mapping mapel transkrip ijazah bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata
pelajaran yang akan ditampilkan di cetak transkrip [jazah setiap siswa, serta diurutkan
berdasarkan urutan yang disetting pada mapping mapel ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Mapping Mapel".

a
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ontioc bt Haathubum SHP 2013
Tingiat : s o)
@ Wama Mapel Mamn Mapsl Fada Transario ljazsh Kolompsok Mo Urut
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Gambar 142 : Halaman mapping mata pelajaran transkrip nilai ijazah

Mapping mapel rapor ini dilakukan per Tingkat per kurikulum.

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas Daftar mapel yang dinyatakan sebagai
mapel transkrip (diseting melalui menu mata Pelajaran).

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silahkan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.

Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :
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v

Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di transkrip nilai.
Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok dipilih
umum.

Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.

4,

w e-Rapor SMP ©-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap ‘} avin

f/(ll’pakah Anda Yakin?

)
]
|
!

Menghapus Data!

[em— 2 o o
Berhasil | o/
9 [ Oox=mm
Gp—

Gambar 143 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada transkrip ijazah

Input / Import Nilai Transkrip Ijazah

a.

Input Nilai transkrip Ijazah.

Input nilai ijazah dapat dilakukan oleh administrator maupun wali kelas. Jika dilakukan oleh
wali kelas, maka wali kelas tersebut hanya dapat menginput nilai ijazah hanya pada kelas yang
diampu saja.

Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik submenu

"Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh pada
gambar dibawah.

Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada
halaman input, silahkan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa
untuk mapel tersebut.

Klik "Simpan" Data untuk menyimpan data nilai tersebut.
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Gambar 144 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah

Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.

Import Nilai transkrip Ijazah.

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai transkrip dapat juga diimpor dari file
excel, namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.
Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik

submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan

diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar
dibawah.

wy e-Rapor SMP i e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap )

¥ g

IMPOAT HILAI LIATAH

P Hie 4 Einsarir

P My Hahasa Indcresia

Impert Nilai ljazah

Pilils File Mikai Choose Fie Mo file choser

A e Rapor S | w3222 | Dkt Satelah Masngah Berti | Ditjer PAUS Didis & Dfkmmn | Som o b m

Gambar 145 : Tampilan halaman import nilai ijazah
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Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download "Format
Import Nilai Kelas ...", sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.

Silahkan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.

Import Nilai ljazah

r 5
@ f nilaijazah_9 Einstein xlsx v pe @ & — O X
File Home Insert Draw Pagel Formi Data Reviev View Off Help Nitro ‘E|
G4 v Jell 77.82 v
E ff_hilai_ijazahﬁ_g Einstein .xisx * 4 "l X
| A Il E F _ | G =
1 :FORMAT IMPORT NILAI JAZAH SISWA KELAS 9 EINSTEIN
2
: NAMA SISWA RATA-RATA NILAI
Input Angka
4| 1[3104023015 |AFIFAH AZAHRA Msiian S5
< | 2|0106031230 | AINI INDAH SAFITRI Tl
6 . 3|/0091704750 |AKBAR SETIAWAN 83.1v
7 . 4|0102765333  |ALIZZA FADLANI 95.09
3 . 5(0119564890 |ALLYA RAHMA AZIZAH 84.87
9 . 6(0104684945 |ARFANY RIDHO WIJAYA 88.66
10 . 70109810994 |DANA PRAKASA 83.05
11 . 8|0107966512 |DISHA AZZAHRA 86.74
12 9/0105933393 DWI ARIYANI 83.38
13 10|3105333268 FAUZAN PUTRA MUBAROK 96.61
14 ' 11|0096172061 FIRMAN MALDI ANUGRAH 96.31
15 ' 12|0104418475 INTAN DAMAYANTI 82.97
16 | 13|0093405696  |JEZILA KURNIA NABILA 88.17
17 | 14|0092967520 |M. ALl AL FHADIIL 93.63
18 | 15(0101743649 MAHADIKA KENNY SAPUTRA 86.89
< > Worksheet - <4 G 3
| Ready [ % Accessibility: Investigate HH ) ——3—+ 100%

Gambar 146 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.
Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat
dibaca saat diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silahkan disimpan file nilai excel tersebut.
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Selanjutnya untuk proses Import Nilai Ijazah tersebut langkahnya :

v" Buka menu "TransKrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai Transkrip".

v' Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai
untuk mapel tersebut.

v" Pada Kolom Pilih File nilai : silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai
Siswa untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik
"open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu

prosesnya hingga selesai.
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Gambar 147 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas

yang dipilih.

5. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "Transkrip ijazah", pilih submenu "Cetak transkrip

Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Gambar 148 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah”, jika ingin mencetak/download langsung

file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.

ak Langsung Transkrip Nilai (jazah

= TRANS |JAZAH 9Einstein (1).pdf

Gambar 149 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah
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Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Transkrip
Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.

Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada

kolom cetak ulang Pdf.
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Gambar 150 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijazah

Catatan:
jika ingin membuka/ mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip Nilai.
= TRANSKRI?_AINI INDAH SAFITRI pdi
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Gambar 151 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada

siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".
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Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan
Tombol "Aksi"

=, ©-Rapor SMP = ‘w-Rapor | Jenjung : SMP | 2024/2025 Genap

ey Pl

&% INDEH SAFTTRI

AREAR ETIAWAN COFITOAZED  7EB0 U Lialew  TTCANSRU LAl ANLLAN BETIMWAN
AL TZZA FADLANI
ALLPA RAHMA AZIZAN

& AREAY RDHO WUAYA

THANA FRAIASA

DISHA AZZAHRS,

T ARIYANT

0 FALTAN PUTRE MUBLROK

FIRBLAS MALLI ANLUERAH

2 INTAN DAMAVANTI

1 IEEILG KLINIA MASILA TEAAIaEEE

Eiiinei a-apor SM | s J007 1 | SNt arms Bakentak Mmnsngat ertarmn | D FALIC Dikdae & (bmae | Kermendikdasmen

Gambar 152 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai ijazah

M. Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan input
nilai ekskul, maka wali kelas dapat mengunduh leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

Untuk mengunduh/mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol "Download Leger".

= e-Ropar SMP e-Rapar | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil 1

LEGER MILAI RAPOR 515WA PER KELAS

12

Pl eles B Adarn Malk
Leger Nilal Rapor Semester
I birial l4gar dals siai Papor sliwa B eds semEstr sakarang disajikan dalam beatub fila axcel, sdaikan kIik 16mBal & bawah ol untuk membiat dan downiood lbaw nilsi tase

by

9

Leger Nilai Rapor Semua Semester
Ini bar o0t 3iwa €0 DOMEETE Bl NNNG S GOmagter akhir tiag|ikn dolam Eantuk filn cxzal salhan kIR MBS 81 Bawah il UNEA FEmbUat & 1 g il

Agiliimmi e-Ranan SME | Ve

Dimkiorat Sekolah Menengsh Pertarme | Biljen PAUD Dikds & Dikrmen

Gambar 153 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai
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Klik Tombol "Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File

Excel.

Leger Nilai Rapor Semester

Ik bt legar data nilal rapor slswa pacs semester sekarang disajikan dalam bentuk file sxcel, silahkan kiik tombal 6 bawah inl untuk memat dan downiosd leger nilal ragpor semester sekarang
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Gambar 154 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa

Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol "Download Leger Semua
Semester"

Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ink berls leger data nilal rapor sisws darl semester swal hingge semester skhir disajikan dalsm bentuk fiie sxcel, silshkan kik tombol di bawsh inl itk membust dan download leger nilal rapor semua
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Gambar 155 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester
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Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim oleh
guru mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran

yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa
serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan
lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor; klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap Rapor”,

sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

wy e-Rapor SMP 1+ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

CETAK PELENGKAP KILAI RAPOR SISWA

Pengaturan Hasil Cetak
Ukeran Kertas: Margin Kinl (mm): Margin Kanan (mm |- Margin Atas (mm); Margin Bawah {mm| lal Tands Tangan

At n el 70 0 Tanpa Tanrda Tangar

Fibih Kelos QJ

8 adam wal

[B Generate Pelenpiap Ranor Keloa mi [l (1; Cetok Langsung Pelenghan Ropor

Cotak
File Pelenghap Ropar Ulang B Ll

2 GDE EKA WIRANATHA 0115041575 B186 B Aoam Malik

3 I BEDE AGUS PURNAMA N1ITI6EET MOST B A

1 GEDE ARI CANDRA DINATA o12E913350 6036 & Adwin Mallk

(RS LELER

Gambar 156 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor", jika ingin mencetak/download langsung file

Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDFE.

e ‘ Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 106
B ff o ramAH ﬁ}u Versi 2025.2




Generate Pelangkap Rapor K C gsung Pelengkap Rapar

Pelengkap BAdamMalik.pdi
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NN s
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Gambar 157 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap rapor
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.

Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada

kolom cetak ulang Pdf.

ngkap Rapor Kelas ini Wby Cetak Langsung Pelengkap Rapor

Celak
Mo Naoma Siswa § Rombel Ulang Pdf

1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 8 Adam Falengap Napor CARINA DHEWI + Tampilkan pada Siswa
Malik

2 GOE EXA WIRANATHA 0115041575 3186 & Adam Palengkap Rap m Tampilkan pada Siswa
Malik

3 | GEDE &AGLIS PUANAMA F19716697 8051 B Adam Pelengkap Aspor PLIFN A WA B it ¢ Tampilkan pada Siawa
Malik

| GEDE ARi CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Pelenghap Rapor | GEDE ARI CANDRA DINATA m Tarnpilkan pada Sews
Mallk

| GLISTI AYL SUCT PURNAMI 111845325 8098 8 Adam Pelengkap Hapor | GUST] AYU SUCT PURNAM 7 Tamipilen pads S
Malik

6 | GUSTIKETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Pufengkap Rapor | GUSTI KETUT RIZKI REVANDA m o Tarroiican pais Slen
Malik

| GLISTI LANANG MADE YUDA (129082262 8084 8 Adam  Fe I5TI L m + Tampilkan pada Siswa
WIDIADNYANA Mallk

8 | KADEK AGUS SURYA 3120896725 8195 8Adam  Palenghkap Rapor | KADEK AGUS SURYA m Tampilkan pada Siswa
Malik

] | KADEK OKA ANTARA 114563791 8196 8 Adam Pelengkap Aapps Tampilkan pada Siswa
Malik

10 | KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111085603 #9126 BAdam  Palengkap Ropor | KETUT ADINASTIKA PUTRA m » Tampilkan pada Siswa

Gambar 158 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa

Catatan :

jika ingin membuka/ mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.
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Gambar 159 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa

Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada

siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

[B Generate Pelengkap Rapor Kelas ini ll (&, Cetak Langsung Pelengkap Rapor

No Naoma Siswa NISN NIS  Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf

AVITA KARINA DHEWI 0098027933 8 Adam
Malik

2 | GODE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Paleng % Sembunyikan dari Siswa
Malik

3 | GEDE AOUS PURNAMA 3119716697 8051 B Adam Tampilkan pada Siswa
Malik

4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125013354 8056 8 Adam  Peleng r | GEDE ARI CAMDRA DINATA Sembunylkan darl slswa
wralik

5 1 GLST] AYU SUCH PURNAMI 0111849325 8098 B Adam | GUSTI AYL SUCHP e AR AR S
Malik

L} | GUETI KETUT RIZKI REVANDA 01716640302 8245 B8 Adam Pelengksp Rapor | GUSTI KETUT RIZKI REVANDA Sembunyikan darl Siswa
Malik

7 | GUSTI LANANG MADE YUDA 0128082262 8084 A Adam | GUSTI LANANG MADE YU Sambanyikand

WIDHADNYANA Malik

8 | KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 BAdam  Pelengkap Rapor | KADEK AGUS SURYA Tampilkan pads Siews
Mzlik

9 | KADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 B Adam | KADEK, 0KA ANTAR B bt TP FaTa At
Malik

10 1KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8126 BAdem  Pelengkap Rapor | KETUT ADINASTIKA PUTRA # Tampilkan pads Sisws

Gambar 160 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file pelengkap

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi

3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua

guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai

e ‘ Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 108
RAmAR Versi 2025.2




ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File nilai
rapor dibuat dalam format PDF.
Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor”, sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

“ Adminiswaion

my e-Rapor SMP 1+ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil L

B nsemin

B Dashbosd CETAK NILAI RAPOR SISWA

@ Prafil
> Pengaturan Hasil Cetak

£ Wab Service Dapodik Ukairan Kertos Margin Kirl (mm} Margin Kanan {mm] Margin Atos [men): Margin Bavah (mem): Halaman Pertaima
AL 0 ] 10 1
18l Tanda Tangan Poaisl Tandn Tangan H5: aj Tamall Narrn Wall Pillih Kelas
Tiruia Tarela Tengen Sejajst Wall Kelss Isi Ninrme Wali Kl Bt Ml

[ Cenesste Rapae Kelae ini i 4y Cetsk Langsung Aacar

Fils P Raper Slawn Cetsk
yung Tersedia Ulang Pdf

1 AT EWI 007807 8238 6 Adom Mallh m
| GOE FHA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik m
+ Lager Rapor
3 I OFDE AQUS PURNAMA EARURATT Y 8057 6 Adam Malik m
s Plengkap Rapor
@ L GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 56 B Ada faiil
[ e i 4 | GEDE ARI CANDR 53133 805 m
5 1GUSTI &YU SUCH PURNAM 1111849525 a090 6 Adam Malik
oty Kirim Kilai Ke Dapodik

Ty 116519302

2 Backup & 7e Apldkani e-fiapat SMP | Vessl 2025 3 | Dirzktcent Sekoloh Merengah Pertama | Ditien PAUD Dikdan & Dikmen | Kemendikdosmen

Gambar 161 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Silahkan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai Rapor

seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau
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= Rapor 8AdamMalik.pdf

Gambar 162 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa. Jika
rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor pada kolom
File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.

wy e-Rapor SMP w o-Rapor | Jenjang | SMP | 2025/2026 Gan|il

Gambar 163 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa

Catatan:

jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor Siswa

yang tersedia.
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= Rapor AVITA KARINA DHEWIpdf

Gambar 164 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

Jika File Nilai Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol

"AKksi"

w e-Rapor SMP i+ e-Rapor | Jenjang : SMP | 202572026 Ganjil il o

88 Duebboard

[ p— Euted
ya1g Tarzoga Ulang Pdf

F L GUSTE LANANG MADE YUOA WID AN TANA

| RADEM AUS BLEYS

| KATCK DA ANTARA

| ST AIHASTIKA BLUTHA

| KEHAANG WA

B | MAE AGUG PRALNTANALA PUTEA

MAHERTA JaTA

- L]
P | 4

{avascrotvoldiCE pliin - Rapos SMP | vocst 307321 Dbt umalah Manengeh Ferame | B FAU0 Disdes & Dibmes | Ksmendbiannn -

Gambar 165 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file nilai rapor
4. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.
Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar pancasila

(P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua koordinator
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projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek siswa dibuat
dalam format PDF.
Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5", sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

w e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

B Dats Pargguna

CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA

Pengaturan Hasil Cetak

Ulkuran Kartas Maegin Kiri [mm) Margin Kanan [mm) Margin Atas [mm) Margin Bawsh [menk Halaman Pertarmat

bai Tanda Tangar: o) Piliks Helas
Wt e

Targsa Tania Targan

Gambar 166 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai

Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDFE. atau
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Generate Rapor Projek Kelas ini

= [ PS BCutNyakDien.pdf

Gambar 167 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor projek
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf rapor
projek pada kolom File Rapor Siswa.

Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.
my e-Rapor SMP = e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap ‘5‘, e =
1) AR aiisTEI Fine /
FERAZHA WA HAIFAH DIDRISTIOR  TEIY B CurNya " s Projah AV B o m
GDE CITA SUDDH UTAMA VIZTAIEETI  JNT)  E Cut Mysk Wils Hagar Frojek LDk LIDOHI Lias m m
GEDE AT NUSRAHA VITRRITEAG  H40 yeh W ok | GEDE AR b
EDE FITA ATKILNA ViaTweT T
GUSTY AGUNG GEDE B NoTHA 1 n »
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KORAANG VUL AN TRRR 011639428 H3) W o Propab | & G RIDIANTAK m m 5
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Gambar 168 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa

Catatan:

jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor Siswa.
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= Rapor P5 20242 010137106-2024.pelt

Gambar 169 : Tampilan Hasil generate PDF rapor P5 setiap siswa

Jika File Nilai Rapor Projek tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol

"AKksi"

wg e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

OEDE Wilkeh ADITUNA AN0A000FTT  FWI2

e 30z engah Paciame | D) & Dikmen | Kemandidasman

Gambar 170 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file rapor P5

N. Mengirim Nilai ke Dapodik dan Mengecek Nilai Terkirim

1. Mengirim Nilai Rapor ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya
adalah mengirim nilai rapor tersebut ke Dapodik. Sebelum mengirim nilai ke Dapodik, pastikan

bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak ada perubahan lagi. Nilai rapor yang akan
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dikirim ke Dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan referensi

Dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di e-Rapor, maka data nilainya tidak

dapat dikirim ke Dapodik.

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik lokal, klik menu "Kirim Nilai Ke Dapodik” sehingga

tampil halaman kirim nilai seperti gambar.

Silahkan lengkapi data webservice Dapodik terlebih dahulu (seperti halnya saat mengambil data

Dapodik)

v. Pada URL Dapodik diisi dengan alamat I[P Server Dapodik, misalnya
http://192.168.1.100:5774 (jika dalam jaringan beda server) atau http://localhost:5774
(jika dalam 1 server)

Token/Key : silahkan dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.
NPSN diisi dengan NPSN sekolah sesuai dengan yang terdaftar di Dapodik

Semester silahkan dipilih, semester yang ingin dikirim nilainya.

w eRapor SMP ¢ e-Rapor| Jenjang: SMP | 2025/2026 Ganjil oy
KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

ULR Dapadik | Tokan / ey

higinealhast 5774 ppaciaim P00

1178171 2025/2026 Ganyll

oy -

Gambar 171 : Tampilan halaman kirim nilai ke Dapodik lokal

Catatan :

Pengiriman nilai dapat dilakukan bila e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik.

Proses pengiriman Nilai ke Dapodik disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui
komputer client.

Proses Pengiriman nilai dilakukan secara bertahap, mulai dari Tes Koneksi, Kirim Matev dan
Terakhir Kirim Nilai.

» Klik tombol "Tes Koneksi" untuk mengecek apakah aplikasi e-Rapor terhubung atau tidak
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KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

Siahkan I=i Data Webservice Dapocik dengan Benar e

L ] L]
ULR Dapodik : Token / Key : | / *:@ @

http:/flocalhost:5774 ppéx3eeYixPa0s0

L
1nnem 2025/2026 Cazgi

NPSN : Semester ;

Rl | © ki Mat=y [I] @ wiim Nitsr |1 & Reset Form Data | l

Gambar 172 : Tampilan proses tes koneksi ke Dapodik lokal

» Klik tombol "Kirim Matev" untuk mengecek dan mengirim Mata Evaluasi Rapor

KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

Silah%an tei Dota Webservice Dopedik dengan Bener

ULR Dapodik : Token / Key :

| ©
| htipii/iocalhost: 5774 v | | ppdxdeeY|xPa0o0 M

NPSN : S!mealer.e) i / “
[ v | | 2025/202 Gani f v~ |

Selesai

Gambar 173 : tampilan proses kirim matev rapor ke Dapodik lokal

» Klik tombol "Kirim Nilai" untuk mengecek dan mengirim Nilai Rapor

KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

Silahuan |6 Dala Webaervice Dapadik dengan Benar

ULR Dapodik : Token { Kay : |

| http:flocalhost5774 v | | ppdx3esYixPalod \IJ | g‘)
NPSN Semester : ‘f kﬁé’ f{

I 11118111 v | | 2025x20266anjﬁ@ i

Kigia Nilai i

ill & xirmMatey

&) Reset Form Data

Selesai

Gambar 174 : tampilan proses kirim nilai rapor ke Dapodik lokal
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2. Mengecek Nilai Rapor di Dapodik

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke Dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung di
aplikasi Dapodik lokal.

Silahkan login aplikasi Dapodik, kemudian buka menu "Nilai" dan pilih submenu "Rapor”.
Selanjutnya pada halaman mata evaluasi rapor, pilih tahun ajaran dan rombel, sehingga akan
ditampilkan daftar mata evaluasi yang telah dibuat dan dikirim dari e-Rapor.

Untuk melihat nilai pada masing-masing mapel, doble klik nama mata pelajaran evaluasi, maka di
layar sebelah kanan akan ditampilkan data nilai rapor mapel tersebut yang telah dikirim dari e-
Rapor.

KM Kstoron

Herra Mata Svaluas

Vid  Pugorn ik HE
Pondigion Agoma icem don Bugl. | g o ncil
D EL SETLAWATI RN RAFAVL
B ¥ Boyungroba Padmona Ftin [ Texdn Aphlcy
Iondiian fancosic ] ] o WIS s
DL b Werpon Yers Wartring o
@ & ¥ DANAVANDG i Poukis bl
Bonoa inconeaia ¥ E v NN D13RaaGuY
Cuns Septi Ueormi e
B ¥ |DewnDade Ao Jamibe Adrya T8 Poelrs Sqbbarsi o-Rapar
Mctomatiin a ;] o NN DI38TA05
Duniz Mikon Frobancan
& ¥ |Codakrahnaaya Wiantom 87 Fioddn Apsan o Rapar
B Pangetaruan Alam (] 5 o o NN T2I4RTET
CuncROHYANAH
B | Dustlkp Adis Punpltn Dewi T8 Pl Agpieia - Repar
rmu Pengetohuarn Soskl (B3} n o [ HEN: 30370
GurLE A ity W
& ¥ Cuss Ay e Angaren Fecricn W Podn Apaas o-Rapar
Soinona inggr d ] o NEN: 7421507
BUFLE M WiEzyn Ajs Mecrios
a | Kacel Shave Rodhnityo Denyosa 2] Podn Apioei o-Rapar
Fandkikon Josmon Slonoga de. & E o NEN ME4£008
Gurs Sumac
a 85 Podo Aples) o-Ropar
iorrrathn ] a o
Gursoictaraoyu Pranandse)
a v 80 Vorin Apisan - Rapar
Sani, Audoyn don Frokarys " a o
BurL Uy
s & o Pocin Al o-Rapar
Brihosn don Ssor Lompung i a o
- g & « 82 Porio Apias) o-Rapar
Purdictivon Coroiter Tuboba ” o o
G oo uorm
a Forla Aples) e-Fopar

Poge 1 ol Foge 1 i 2 Merompifonbors |- Ador 3l ukan snkronisas socara bartahap ¢
Gambar 175 : Langkah-langkah membuka nilai rapor di Dapodik lokal

Jika ingin mengunduh rekap nilai rapor kelas tersebut, klik tombol "unduh rekapitulasi”.

SMPN 1 RAPORDAPO ~ 2026/2026 Gasal (versi 2026.a) Q) dettartsbi-npor SMPN | RAPORDA.. + Saved 1o this PC v P 0 o X
» File  Home insert Draw Page Layr Formulas Data Rsvdew View Office Tat Help NitroPro & n
A6 v i i1 v
3 daftar nilsl rper SMPM 1 RAPORDAPO 20251115 12 33 $T.xiax M ol
Vil | Pesorto Dok A [ c ) E I~
Copoian Komp g T
1 Rekapitulasi Nilai RAPOR
f v :::knig‘::\’u;mm Bk Padcpios) = Sopce 2 Diambi dari Aplikasi Dapodik Ditjen Uikdasmen
it RNTIE 3 Tlanggal Unduh 20251115 14:33:51
8 o i Pada Aptkas o-Ropor 1 Pengunduh Operator Dapo SMP
5 Mata Evaluas : Pendidikan Pancasila
a et < Fada Apikas o-Rapor 5 Guru Ni Wayan Yeni Martarina Rah ey
= i e) - ® 7 Tingkat 7
N 3 Rombe! 7 Basuki Rahmat
I I POOO Apikast o-Rapor
8 Aoy . g - 3 Kurikulum @ Kurikulum SMP Merdeka
10 Semester 2025/2025 Gasal
L] e — Pada Aplkasi o-Ropor 11 KK Pengetahua 0.00
i 12
] 0 dpian o Ropor 13
~ - - 1 Pengetahuan
9) Nama Siswa s Nisn s
8 Foda Apikas 0-Ropot 15 Milai
MEN 3114838008 \ 1 |Bayunugraha Padmana Emtn 0128348410 62
[0 P s 2 DAFANALVANDO " 0120400122 87
MEN 5922477 o e B =8 x1 18 3 | Dewa Gede Anom lsmbe Adnyana " 0139714835 7%
18 4 | Gede Krishna Jaya Wirantara " 3122463551 87
a v t:fj:f’,;}‘;‘“," BN ) o - ’ 20 5 1 Gusti Ayu Adis Puspits Dewi " 3037824213 79
s 21 6 1 Gusti Ayu Puly Anggreni Febrianti " 33daves? 89
A v ixomangXphasod Avod - ¥ by 22 7 | Xadek Sheva Rechitya Deniyasa " 3138546006 74
MR 22320750 e | o f 73 8 | xomang Darmayuda Mata " 2125992427 66
B ¥ I MADE WIDW AD OUNAWAN by - -/ 34 9 | XomangKartika : 0134622114 80
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Gambar 176 : Langkah-langkah unduh rekapitulasi nilai rapor siswa yang terkirim di Dapodik lokal
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0. Backup dan Restore Data e-Rapor

1.

e-Rapor SMP menyediakan fasilitas backup dan restore data.
Untuk membuka halaman backup & Restore, klik menu "Backcup & Restore" sehingga tampil

seperti contoh gambar berikut.

my e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

BACKLUP DAN RESTORE DATA E-RAPDR

B Backup & Restore @

Eplikani e-Rapor SMP | Versi 20252 | Dirckiorat Sekolah Menengah Pertama | Ditien PAUD Cikdaa & Dikmen | Kemendécdssmen

Gambar 177 : Tampilan halaman Backup dan Restore data e-Rapor

Untuk keamanan, silahkan lakukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil backup
anda pada tempat yang aman.
Jika ingin mengembalikan data hasil backup tersebut, maka dapat memanfaatkan fasilitas

restore data.

Backup Data e-Rapor

Untuk melakukan backup Data e-Rapor, pada halaman Backup dan Restore, klik tab "Backup

Data".

Aplikasi e-Rapor SMP menyediakan 2 mode backup data yaitu backup data per semester dan

backup semua data.

>

Backup data per semester dipergunakan untuk melakukan backup data untuk semester
tertentu. Dalam hal ini sistem hanya melakukan backup data referensi dan data rapor hanya
pada semester yang dipilih saja sehingga ukuran file backup akan menjadi lebih kecil.

Backup semua data dipergunakan untuk melakukan backup semua data rapor. Dalam hal ini
sistem akan melakukan backup seluruh data yang tersimpan pada aplikasi rapor sehingga

ukuran file backup akan menjadi lebih besar.

Untuk melakukan backup data per semester, silahkan pilih semester yang akan dibackup,
selanjutnya klik tombol “Backup data semester ini”, tunggu prosesnya hingga selesai.

e ‘ Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 118
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Untuk melakukan backup semua data, silahkan klik tombol “Backup semua data”, tunggu
prosesnya hingga selesai.
Setelah proses backup selesai maka akan ditampilkan tombol "download hasil backup", silahkan

klik tombol tersebut dan simpan hasil backup data pada tempat penyimpanan yang paling aman.

BACKUP DAN RESTDRE DATA E-RAPOR \
=

ﬂ.r

<%

Backup Data Aplikasi e-Rapor.

Memboia dan membackun wisi peafil ihisan €13

Urituk keamanen, silahkan bskukan proses backup data secara rutin dan sknpsn hasil backup ande pade tempat yang aman

U Diata Semesies

akukan back apewntar, sifatikan pilb semester, kemuidian ik miol *Bachug

©

Seméster  2025/2026 Ganjil

Untuk melehuken baokug semius date (selurub semeater], stabkan kil tombiol "Beckun Semas Dets’, wnggu kinggs prosss
sefenal

e. Semester 20252036 Ganjl - m

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR
;,ro(m B Aeatore Doty B R Datn dari Rapor IF
Backup Data Aplikasi e-Rapor.

Untik kesmanan, silahkan Eshukan proges oackun cals escars ratin dar sempan hasll bsokup ands pada Jempal yang arman

Semester  202%/2026 Ganjil Bl & Gackup Osta Semester i

Limtuk mes ke backup seme dets (selonh semwster) s fshkan Hik tormiol "Backup Semmus Dete tungon Woggs pros=s

Selesai

Gambar 178 : Langkah-langkah proses backup data e-Rapor
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Catatan :
Proses Backup dan Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui

komputer client.

2. Restore Data e-Rapor

Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Untuk merestore Data Backup
maka lakukan restore data secara bertahap yang diawali dari file backup semester terlama /
terdahulu hingga semester sekarang / terakhir.

Untuk melakukan Restore Data e-Rapor, klik tab "Restore Data", sehingga tampil halaman Restore

seperti gambar.

wy' e-Rapor SMP 1€ «-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File Mo file chosen

Anlikss) o Manue SMP | Veral 21025 71 Dirskioral Seialah Mansegah Pertamas | Ditjen PAUD Dicas & Dkmen | Kemendikdaaman

Gambar 179 : Tampilan halaman Restore data e-Rapor

Silahkan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup yang akan direstore, Pilih lokasi
penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik "open".
Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol "Upload dan Restore Data e-Rapor"”, tunggu hingga

proses restore data selesai.
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BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

Uriuk melokukan Ugload dan restore dato das 0 olik
diwetone, kiemudian kiik tombal *Uplead dan Reutore Dala e-Rapo

Pitlh File Backup yang akan direstore

Choose Flle  Nofile uajp

e atn | B Hesmravais | [ Rustors Uata dari Rag

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose Flle  111181112025120257115.20281 xsp

G) g m Selesai
(s)

Gambar 180 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor

Catatan:
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer

client.

3. Restore Data dari Rapor SP 2025

Restore Data dari Rapor SP 2025 diperuntukkan bagi pengguna Rapor SP 2025.5 yang ingin
memigrasikan data hasil backup Rapor SP 2025.5 ke e-Rapor SMP 2025.2
Untuk melakukan Restore Data Rapor SP 2025.5, klik tab "Restore Data dari Rapor SP 2025",

sehingga tampil halaman Restore seperti gambar.
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Administraton

wy e-Rapor SMP 1¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ol

Ak

BR Cachboad

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

Sdalikan Chaoss Fils hasll Backup Rapoc SF 3035 yang yang akar disesions, kersidian WS ombsol "Upkied dan Resson Gsia Sapar 597

Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstare
Choose File | Mo e chosen

Bukay Induk & THR

Cetak Milal

Nilai kg Dapodik

Anlikas: o anos WP | Veral 2025 7 1 Dirskioral Seaiah Manergah Pertima | Ditjes PAUD Dicas & Dlkmen | Kemendikdaaman

Gambar 181 : Tampilan halaman restore data e-Rapor dari hasil backup Rapor SP 2025

Silahkan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup Rapor SP 2025 yang akan direstore,
Pilih lokasi penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik open.
Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol Upload dan Restore Data Rapor SP, tunggu hingga

proses restore data selesai.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR - . SR P

|- |
()
@ BockioDate B RestoreDate | [ Restore Date tnil A 02

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025
Untuk meiskukan restore data dort hasil bsckup Apliasi Regor 57, Slahkan upioed file hasil backus Repor $7 2025 cado fous

Sillahian Choose Tile hanil Sackup Rapor SP 2025 yang yang akan drestors, kemudian tik oo, 24

Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

ChooseFile  Nofile re-,r =

Proses Ugioad nilel catatan projes - 4042 duta

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025

o hanit Suckup Kapar $P 2025 yang yang shan dires:ore, bemufien Kk tmmbe

Pilin File Backup Rapor SP yang akan direstore

Choose File  501033982024220251115_ 20242 xsp

Selesai
RROOOOOANRHRONOOONNNNNN
5

Gambar 182 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor dari hasil Backup Rapor SP 2025

Catatan:
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer

client.
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BABV
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMP
UNTUK GURU MATA PELAJARAN, KOORDINATOR PROJEK,
DAN PEMBINA EKSTRAKURIKULER

A. Tugas Guru dalam Aplikasi e-Rapor

Guru memiliki peran masing-masing dengan tugas yang berbeda. Adapun peran guru dalam e-
Rapor adalah sebagai Guru Mapel, Pembina ekstrakurikuler, Koordinator Projek dan Wali Kelas.
Berikut ini adalah kegiatan yang dilakukan oleh guru dalam perannya sebagai Guru Mapel],

Pembina Ekskul dan Koordinator Projek.

Tugas Guru Mapel

Input Tujuan Pembelajaran

® |nput tujuan pembelajaran per mapel yang

diampu e [nput deskripsi ketercapain kegiatan
== ' ektrakurikuler yang diikuti oleh setiap
Input Nilai Rapor siswa sesuai kelompok ekskul yang

® Input nilai akhir rapor setiap siswa diampu.

» Membuat deksripsi ketercapaian kompetensi tiap
siswa, dapat dilakukan dengan checklist Tujuan

Pembelajaran yang dicapai optimal dan yang periu Tugas Koordinator Projek
peningkatan.

* |mport Nilai Rapor siswa (jika ingin menggunakan
metode import) Input Nilai Kokurikuler

Cek Nilai Tersimpan e Membuat deksripsi ketercapaian profil
lulusan tiap siswa per kegiatan

* Mengecek nilai rapor yang tersimpan. kokurikuler yang diampu, penyusunan
e Mengecek Deskripsi capaian rapor yang deskripsi dapat dilakukan dengan

~ tersimpan. ] checklist profil lulusan yang dicapai
optimal dan profil lulusan yang perlu
Cek Status Penilaian penguatan.
o Cek Status penilaian e Import Deskripsi Capaian Profil lulusan
o Cek capaian rapor siswa . (jika ingin menggunakan import)

* Cek Grafik Nilai Rapor Siswa

Gambar 183 : Alur kerja guru pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Guru

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMP.
Setelah anda berhasil login sebagai Guru, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard Guru.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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sy e-Rapor SMP &  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil S ki

Gur

1@ Tujuan Pembelajaran

B inpu Nilai Rapor

REKAP DATA PANDUAN APLIKASI

Rombel Mapel
" S g
Pembeiajaran ) Peserta Ekakul

STATUS KERJA GURU DAN WALI KELAS

@) wilai Tecsimpan

(@) cex Penmaisn

€ Keluar

tincien Nerjs Utama Guru dan Wil Kelas

Jenis Kegiatan Guru dan Wall Kelas Status Pekerjaan Progreas

i Input Tuguan Pembelaferan > Svde B

Input N Mata Pelajeran ~ Sudah dherakan 24.00

gres Kena Utama Guru dan Wali Kedes
Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 20252 | Direktorat Sekolah Menongah Pertama | Ditjen PAUD Dikcas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 184 : Tampilan halaman depan (Dashboard) guru

Dashboard Guru, menampilkan informasi rekap data dan Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-
Rapor, Panduan Pembelajaran dan Asesmen.

v

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol

Panduan penggunasn aplikasi e-Rapor SMP

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi
Untuk membuka panduan pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (KM), silahkan klik
tombol

Panduan Pembelajaran den Asesmen @

KM

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi rekap data dan link panduan aplikasi, halaman Dashboard guru
juga menampilkan status kerja guru dan wali kelas. Bagian ini akan menampilkan informasi
rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan (dikerjakan),
persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama yang belum dikerjakan oleh guru, pembina
ekskul maupun wali kelas.

Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja guru dan wali kelas pada halaman dashboard guru.

Direkiorat Sekolsh Menangsh Perama
Oisidont Jondons PALID, Pandicien Do, & R E
Karmanioron Pendidian Doeor dan Monangah
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Noni Perwitosari

w; e-Rapor SMP '+ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

¢

Guru

== Dashboard

& Profil STATUS KERJA GURU DAN WALI KELAS

Rincian Kerja Utama Guru dan Wali Kelas

|_E Tujuan Pembelajaran

Jenis Kegintan Guru dan Wali Kelas Status Pekerjaan Progress
l B2 input Nilai Rapor 1 Input Tujuan Pembelajaran - Sudah dikerjakan [ 93008 |
2 Input Nilal Mata Pelajaran * Belum dikerjaken

m Nilai Tersimpan

3 nput Nilsi Kokurikuler
Input Nilai Ekskul 4 Input Nilai Ekstrakurikuler {Pembina) * Belum diks
5 Update Data Kelengkapan Siswa (Admin /Wall Kelas) + Budah dikerjakan :;ﬂ'::
E Nilai Kokurikuler x - - e O
B Input Data Milai Ekstrakurikuler {Wali Kelas) = Bebum dikerjakan
m Cek Penilsian T Input Data Rekap Kehadiran Siswa = gelum dikerjaks
B Input Data Catatan Wali Kelas = Belum dikerjakan

MEML! WAL| KELAS

Progres Kerja Utama Guru dan Wali Kelas

E Input Kelengkapan 7 83%

B cek Penilaian Kelas

[l Perkembangan Nilai
. Aplikesi e-Rapor SMP | Versi 2024 2 | Direktorat Sekolsh Menengah Periama | Ditjen PAUD Dikdes & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 185 : Tampilan status kerja guru dan wali kelas pada bagian Dashboard guru

C. Mengelola Tujuan Pembelajaran

Langkah pertama yang dilakukan oleh guru adalah Input Tujuan Pembelajaran (TP). TP ini akan
menjadi dasar dalam penyusunan deskripsi. Untuk proses input cukup dilakukan oleh 1 orang
guru mapel yang mengajar pada tingkat yang sama.

Untuk membuka input Tujuan Pembelajaran, klik menu "Tujuan Pembelajaran”. Kemudian pada
halaman tujuan pembelajaran pilih mata pelajaran.

) Niken Prabandart
0/ cin

wy e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

8% Dashboard DATA TUJUAN PEMBELAJARAN
o Prolé

2]

@ rjwan aiaran PIk Mota Polnjoran Matemztika (Umum)

B oo
=) witsi

o

| Y —

@] Cek Peniaian

No data arailable in t1able

Gambar 186 : Tampilan halaman tujuan pembelajaran

Untuk menambahkan ataupun mengedit tujuan pembelajaran, silahkan pilih mata pelajaran yang
ingin ditambahkan kemudian klik tombol "Tambah/Edit TP".

Setelah ditampilkan halaman input tambah TP, silahkan lengkapi datanya sesuai kolom yang telah
disediakan, klik "simpan perubahan" untuk menyimpan datanya.
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Pilih Mata Pelajoran Matematika (Umum)

Tingkat | Fase Semester = Tujuan Pembelsjeran

! 7 D 1 Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif dan bilangan bulat negatif Alctif
© o (5)

2 7@ D J 1 J Menentukan hasil operasi hnuuq{qmurmahan.p&nquranqah. perkalian,dan pembagian bilangan bulat Aktif

8 7 D 1 Menyelesaikan permasaiahan mengenai bilangan bulat daiam kehidupan sehari-hari Aktif

5 7 D 1 Mengidentifikasi konstanta koefisien variabel dan suku pada bentuk aljabar Aktif

5 7 D 1 Menginterpretasikan nilal bentuk aljabar dari subsitusi suatu nilal ke variabel pada bentuk aijabar Aktif

7 s} 1 Mengubah bentuk aljabar ke bentuk yang ekuivalen dengan menggunakan sifat-sifst dan operasi aljabar A Aktif

Simpan Data

[ 5 |
Gambar 187 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data tujuan pembelajaran tiap mapel

Catatan :

Tujuan Pembelajaran memuat kompetensi dan konten yang ingin dicapai.

Pengetikan Tujuan Pembelajaran diawali dengan huruf kecil dan tidak perlu memuat kata awal
"Peserta didik dapat ", melainkan langsung mulai diketik kompetensi dan kontennya saja.
Contoh pengetikan tujuan pembelajaran,

v"  memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistem pemerintahan Indonesia

v" menganalisis pelaksanaan sistem pemerintahan yang baik dalam kehidupan berbangsa dan

bernegara

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran Matematika (Umum)

No  Tingkat | Fase = Semester | Tujusn Pembelajaren Status Hapus
1 7 D 1 Msnjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif dan bilangan bulat negatif Aktif
2 7 D 1 Memodelkan, menjelaskan pengartian variabel konstanta, suku dan koafisien serta mensubstitusikan nya Aktif
3 7 0 1 Menyeleaaikan aperasi penjumiahan, pengurangan. perkalian dan pembagian bentuk aljabar Aktif ﬂ
rl 7 D 1 Menyelidiki hubungan nilei dengan kesetoraan benda dan memohami arti persamaan dan pertidaksomaan Akt E
§ 7 D 1 Manyelesaikon persamaan yang mengandung tands kurung, pecahan dan pecahan sebagsi koefision Aktif E
°© 7 D 1 Mombandingkan dan mengurutkan bilangan bulat dan meletakkannya pada garis bilangan Tidak Akuf
7 7 D 1 Monontukan hasil operasi hitung penjumiahanpengurangan, perkalian.dan pembagian bilangan bulat Aktif
8 7 D 1 Menyelesaikan permasalahan mengenal bilangan bulat dalam kehidupan sehari-harl Aktif
B 7 D 1 Mengidentifikasi konstanta koefisien,variabel dan suku pada bentuk aljabar Aktif

Gambar 188 : Tampilan hasil penambahan data tujuan pembelajaran
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Untuk sekali proses entri tujuan pembelajaran, penambahan maksimal adalah 10 data. Jika ingin
menambahkan lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit TP") untuk mengedit
sekaligus menambahkan maksimal 10 data tujuan pembelajaran yang baru.

Jika ada kesalahan input tujuan pembelajaran dan TP tersebut belum digunakan, maka anda dapat

menghapus TP tersebut dengan mengklik tombol pada kolom opsi.
| [# Tambah/Edit TP

Mo | Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran Status Hapus
1 7 [¥] 1 Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif dan bilangan bulat negatil Aktif E
2 T o 1 Memadelkan, laskan wapabslbopsiaots sl dag serta mensub i b o
3 7 o 1 Menyelesaikan operasi pen otk = o fir

E =
4 7 1] 1 Menyelidikl hubungan nila Fzamaan dan pertidaksamaan aktif
5 7 o 1 Menyelesaikan persamaan Apakah Anda Yakin cahan sebageddaak il m
menghapus data Tujuan
[ 7 D 1 Membandingkan dan mang Pembelajaran ini? atis bilangal buktif
7 7 1] 1 Menentukan hasgil oparasi | prnbagian bi f m
Menghapus Data!l
] 7 D 1 Menyelesaixan permaaalah) ej ari-hari F
g 7 D 1 Mengidentifikasi kanstanta) 3 =5 <L 3

Gambar 189 : Langkah-langkah menghapus tujuan pembelajaran

Selain input langsung, tujuan pembelajaran dapat diimport langsung dari file excel, namun

formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input tujuan

pembelajaran melalui metode import.

v Pilih mata pelajaran, selanjutnya pada halaman tujuan pembelajaran klik tombol "import"

v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan
dalam format xls atau xIsx.

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 5 Niken Prabander)
Ganjil ¥ cun

o e rapoaMp @ M | ® - o x

= i fi Mergetaskan hubungan artara bilangan bulat positsd dan blangan

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

51 Mutamatin (hmim e * =i
o‘ FORMEY [MPORT 1% METEUMATILA (UMUN) IENI& SWF
Pilih Mata Pelalorsn = hO TRGGT  tA s TUIUNY PENAZLUARAR (Mssimal 160 Karabiar

E Import Tujusn Pembetajaran

Ok File TP

Worksheet +

‘
B e R e ——y

Gambar 190 : Langkah-langkah download dan pengisian format import tujuan pembelajaran

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v" Buka halaman import tujuan pembelajaran,

v Pada kolom Pilih File TP, klik "choose File".

v Pilih file tujuan pembelajaran yang telah diisi dalam format excel.
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klik tombol "Import TP", tunggu hingga proses selesai.

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 'b Nikow Prabandear
Ganjil i s

w e-Rapor SMP

88 Dochboord oy o Sk 1 0
DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilh Mata Pelajaran |y, mativa (Umum)

@) ratal tersimpan

[ cek penitaian

\

o

o
CooEooEEEg

B import Tujuan Pembelajaran

" l
Lodio s Chocse File Na(@)osn /

Gambar 191 : Langkah-langkah upload tujuan pembelajaran

D. Input Nilai Rapor

Pada aplikasi ini, nilai yang diinput berupa Nilai akhir rapor dan deskripsi ketercapaian
kompetensi tiap siswa yang nantinya akan langsung ditampilkan sebagai nilai dan deskripsi pada

hasil cetak rapor siswa.
Untuk membuka input nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor”, kemudian pilih submenu
"Input Nilai Rapor”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.

w; e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil ‘_'; Z'L:‘:" Pesbandsri

28 Dashboard
W Profil INPUT NILAI AKHIR RAPOR SISWA

Tujuan Pembelajaran P
ilih Kelas pilih Kelas

l E Input Milai Rapor
Pillh: Mupel Pilih Mata Pefajaran
[ + Inpint Nilal Rapor @

+ Import Nilai Rapar
(%) Wilai Tersimpan

[@ cek Penilaian

Aplikasl e-Rapar SMP | Versi 20253 | Direkloral Sekolsh Mensngeh Pertama | Ditjen PAUD Dikdes & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 192 : Tampilan halaman input nilai rapor

Selanjutnya Pilih kelas dan mata pelajaran untuk menampilkan form input nilai rapor kelas

tersebut.

Untuk mengisi nilainya, silahkan ketikkan nilai rapor masing-masing siswa (skala 0 - 100) dan
tentukan juga (dengan cara checklist) TP yang telah dicapai secara optimal (paling optimal) dan
TP yang perlu pendampingan (TP paling minimal).
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Checklist ketercapaian TP ini untuk tujuan membuatkan deskripsi ketercapaian kompetensi
secara otomatis.
Klik "simpan" Data Nilai untuk menyimpan.

»

w¢ e-Rapor SMP 1« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil & "T"' rM——

INPLIT HILAI AKHIR RAPDR SISWA
Filil Kalas

il Mapel

Nilal Bapar dan Deckripsi Capaian Kempotansi Siews

Wilsi | TP Yang divkur dan Tarcapa: dangan Catmal TP yang divkur dan Paclu Penmghatan

4 Kehsar

maaalahan mengenal bilangan tulet dalam kehidupen senart

dse nubu patln barksk aljaba

1 BHATA ANINDA
LT WA

ANINRIRESS

Gambar 193 : Langkah-langkah input nilai rapor siswa

Melalui proses input ini, maka nilai rapor akan disimpan dan deskripsi capaian tertinggi dan
capaian terendah akan digenerate secara otomatis.

Untuk menampilkan dan mengubah deskripsi yang dihasilkan, silahkan klik tombol "Lihat dan
Edit Deskripsi", sehingga akan tampil Form Input nilai dan deskripsi seperti gambar dibawah.
Silahkan edit dan sesuaikan deskripsi capaian tertinggi dan capaian terendah tiap siswa dengan
cara mengetikkan langsung di kolom deskripsi capaian tertinggi maupun kolom deskripsi capaian
terendah, klik "Simpan" Data Nilai untuk menyimpan data tersebut.
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Hilai Rager San Dushripal Capaian Rumpstarsi Sivas

MiS | Nilwi | TP Yang didhur dan Tersapsl dungan Ostimal

| Busiripai Capaion Tesmndah

% Mengaps Kampst -
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Gambar 194 : Langkah-langkah mengisi dan mengubah deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

Selain input langsung, nilai rapor dan ketercapaian kompetensi dapat diimport langsung dari

file

excel, namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input

nilai rapor melalui metode import.

Untuk membuka import nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor”, kemudian pilih submenu
"Import Nilai Rapor”, kemudian Pilih Kelas dan Mata Pelajaran yang ingin diisi nilainya,

sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.

Niken Prabandani

wy e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganiil ol

2R Dashboard IMPORT MILAI AXHIR RAPOR SISWA

® Profil

Pt Kl 7 Basuki Rahmat
Tujuen Pembelajaran 9}
. it o Matermatika {Limum)

B input Nilai
+ Inpul Nilai Rape

B Import Nilal Rapar @ by Download Format Nilal Kelas ini
[8] Nilai Tersimpan

Filih File Nilai

[ cek Penilaian ChoaseFile  Na file chosen

Yy Import Nilai

Data yang dilnput pada format nilal tidak belah bery
Diata dalam bentuk formulafrum us vdak dapst disimpan dalam sistemn e-rapor

Aplikas! e-Rapor SMP | Versl 2025.2 | Direktorat Sekolah Menangah Pertama | Ditjen PAUD Dikdes & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 195 : Tampilan halaman import nilai rapor siswa

_ = Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
R Versi 2025.2

130



Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Nilai Kelas ini". Setelah
diunduh, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan
disimpan dalam format xls atau xIsx.

me e-Rapor SMP % o-Raper | Jenjang : SMP | 2025/2026 Gan|il A Bcralatimziaul

(-]

B Impart Nilai Rapor

Y Pl Chess Bl 1 fle o

Workshes ' T

sk T Acwnbilng e B m " +
T = = = - _a

Gambar 196 : Langkah-langkah download dan mengisi format nilai rapor siswa

Catatan :

» Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format dengan
cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

» Kolom nilai harus berupa angka 0 - 100. Pada kolom tingkat ketercapaian TP, TP yang dicapai
optimal dan yang perlu peningkatan harus diisi dengan memberikan nilai T pada TP yang
dicapai optimal dan memberikan nilai R pada TP yang perlu peningkatan.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :
v" Buka halaman import nilai rapor,

v" Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".
v' Pilih file nilai rapor yang telah diisi dalam format excel
v Kklik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.
w e-Rapor SMP i e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil e b =
A b Dewnlods ] arch € i P
828 Dashboard
! [ =- O 9
= Frofil IMPORT NILAI AKHIR RAPOR SISWA Sk I
Tujuan Pembelajaran vhee
£ : Pilih Kelas 7 Basuki Rahmat :
| Input Nilal Rapor 9/'
—_— m o Matematika (Umum)
+ Input Nilai Rapor
I s Import Nilai Rapor @
() lst Talmpen B Import Nilai Rapor / 4, Deownlosd Farmat Nilai Kelas ini
[ cek Penilaian /.
Pillly Elka 21 Choose File lele fhosen

al

& Keluar em

Data yang dilnput pada format nilal tidak boleh berupa formuls/rumus 111
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Gambar 197 : Langkah-langkah import nilai rapor siswa
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E. Mengelola Nilai Sikap / Karakter

1. Input Nilai Profil Pelajar Pancasila (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat guru login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, sebelum tahun
ajaran 2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan “Input Nilai P3”.

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian sikap
dalam bentuk penilaian perkembangan profil pelajar pancasila (P3) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.

Untuk membuka input capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Input Nilai P3"
Selanjutnya, Pilih kelas dan Pilih dimensi yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silahkan berikan penilaian pada elemen yang teramati dengan memilih
predikat capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa.

Mi Wayan Darmini
Gury

w; e-Rapor SMP 1 e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Ganijil

- INPUT MILAI PROFIL PELAJAR PANCASILA
aa Dashboard

= Profil Pillh Kelas 9 Einstein 9)

Berkebinekazsn giohal

|_E Tujuan Pembelajaran Pillh Dimensl
B input Nilai Rapor

(%] Nilai Teraimpan

Capaian Elemen P3

Input

[ + Input Nilal P2 @

+ [mport Nilal P3

Mangenal dan Komunikasi dan interaksi Refloksi dan tanggung jawab terhadap

Nama Siswa manghargal budays antar budays pangalaman ksbinakaan Barksadilan nosial

bl i Nilal Uniuk Sen Pilih Nilai Untk Semua Filh Nilai Untuk Sen
S

B input Nilai Ekskul 1 AFIFAH AZAHRA
MISN 3104023015

[ cek Penilaian ¢ NIS - 7740

z AINI INDAH SAFITRI
MENLU WAL| KELAS NISN 0106031230
NI : 7545

Berkembang Seauai Tidak Teramati Berkembang Seaual Harapan Berkembang Sesual

Berkembang Sesuai Tidak Teramati Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai

Input Kelengkapan
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MISN 071704750
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Sedang Berkernbang Tidak Teramati Sedang Berkembang Berkembang Sesuai
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5 ALLYA RAHMA
Cetak Nilai 4 AZZAH
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KELUAR

6 ARFAMNY RIDHD
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Berkembang Seaus| Ticlak Teraman Berkembang Seaual Harapan Berkembang Ssauzl

29 SUCI RAHMAMIAR
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Gambar 198 : Langkah-langkah input nilai karakter profil pelajar pancasila (P3)

Selain input langsung, capaian P3 dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input capaian P3 melalui metode
import.

Untuk membuka Import Capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Import Nilai P3".
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Selanjutnya pilih kelas dan klik "Download Format".
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Gambar 199 : Langkah-langkah download format excel nilai karakter P3

Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub
elemen yang diamati saja. Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1 (Mulai berkembang), 2 (Sedang
Berkembang), 3 (Berkembang Sesuai Harapan) dan 4 (Sangat Berkembang).

Kosongkan untuk sub elemen yang tidak teramati.
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Gambar 200 : Tampilan pengisian nilai karakter P3 pada format excel

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian P3 langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian P3.

Pada Pilih File Nilai silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P3 yang sudah diisi
kemudian open. Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P3, tunggu prosesnya
hingga selesai.
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Gambar 201 : Langkah-langkah import nilai karakter P3

2. Input Nilai Profil Lulusan (Kurikulum 2013 Revisi)

Fitur ini aktif saat guru login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, mulai tahun ajaran
2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan "Nilai DPL K2013".

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian sikap
dalam bentuk laporan ketercapaian dimensi profil lulusan (DPL) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.

Untuk membuka input capaian dimensi profil lulusan, klik menu "Nilai DPL K2013", pilih
submenu "Input Nilai DPL"

Selanjutnya, Pilih kelas dan Dimensi yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silahkan berikan penilaian pada Subdimensi Profil Lulusan yang
teramati dengan memilih predikat capaian subdimensi tersebut untuk masing-masing siswa.
Setelah semua siswa diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data tersebut.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP

B §f s RamaH E;U Versi 2025.2 134




3 . f Wi Wayan Darminl
w e-Rapor SMP 1& e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil W) o
INPUT NILAI PROFIL LULUSAN

Pitdh Kolax

©

Pilih Dimerai

Copaian Subdirmani Profé weun

Kewarg aan Masional

Cakap Bersembang Tidak Teramat

Berkembong Maki Tidak Teramat

Uerkembengy Cokan Tidak Teramat

Cakap Cahan Tidak Teramat:

Herkembeng Mahi Tidak Teramat:

Barlsnizang Manie Tulak Teraman v,

Gambar 202 : Langkah-langkah input nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

"Lakukan langkah yang sama untuk menginput nilai karakter profil lulusan untuk dimensi
lainnya”

Catatan :

Tiap guru hanya memberikan penilaian pada dimensi dan subdimensi profil lulusan yang menjadi
target untuk dikembangkan selama proses pembelajaran dalam 1 semester.

Laporan ketercapaian dimensi profil lulusan ini akan menjadi pertimbangan bagi wali kelas dalam
menyusun deskripsi sikap yang nantinya ditampilkan di rapor siswa.

Selain input langsung, capaian dimensi profil lulusan juga dapat diimport langsung dari file excel,
namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai
dimensi profil lulusan melalui metode import.

Untuk membuka Import Capaian DPL, klik menu " Nilai DPL K2013", pilih submenu "Import
Nilai DPL".

Selanjutnya pilih kelas dan klik "Download Format Import".
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Gambar 203 : Langkah-langkah download format import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom nilai capaian untuk masing-masing
subdimensi profil lulusan yang dinilai saja.
Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1(berkembang), 2(cakap) atau 3(mabhir).
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Gambar 204 : Tampilan pengisian data karakter profil lulusan pada format excel

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian DPL langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian DPL.

Pada Pilih File Nilai DPL silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai DPL yang sudah diisi
kemudian "open".

Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai profil lulusan siswa tersebut, tunggu
prosesnya hingga selesai.
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Gambar 205 : Langkah-langkah import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

F. Mengelola Nilai yang Tersimpan

Untuk mengecek sekaligus mengelola nilai rapor dan deskripsi ketercapaian yang sudah diinput
dan tersimpan di wali kelas, maka anda dapat cek melalui menu ini.

1. Mengelola Nilai Rapor yang tersimpan

Untuk membuka nilai rapor yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai Tersimpan" dan pilih
submenu "Cek Nilai Rapor". Selanjutnya untuk menampilkan nilai yang tersimpan, pilih kelas dan
mata pelajaran.

w e-Rapor SMP ¥ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil i) Nomronmes '
DATA NILAI RAPOR YANG TERKIRIM
P sl 7 Basuki Rahmat a
PAik Mapel Metematika {Urmim) =
| 5 | Nilat Rapar
1 IGAAHA PADMANA EMTIN e B17A348410
DAFAN ALVANDO -J 0129449192
| DEWA GEDE ANOM JAMDBE ADNYANA 4
4 1 GED RISHNA JAYA WIRANTARA F122463551 1]
1 GUSTI AYL ADIS PUSPITA DEW) ADATAGLZA = L1
| GUETE AYU PUTU ANGGHEN! FEBRIANT| 3137437987 97
7 | KADEK SHEWVA REDHITYA DENIYASA s
| KOMANG DARMAYUDA NATS
T | KOMANG KARTIKA ® B _Hapu
Aglikasi e-Rapor GMP | Ver Direktarat Sekolah Menengah Pertama | Gitien PAUD Dikdes & Dviomen | Kemendikdasmen i

Gambar 206 : Tampilan daftar nilai rapor yang tersimpan tiap mata pelajaran
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Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor, maka
anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin dihapus.

DATA NILAI RAPOR YANG TERKIRIM

Pilih Kelas 7 Basuki Rahmat

Pillh Mapel Matematika (Umum}

T Hapus Semus

Nama Siswa Nilai Rapor
1 BAYUNUGRAHA PADMANA EMTIN 0128348410 73
2 DAFAN ALVANDO 01294491092 70 " OJ

3 | DEWA GEDE ANOM JAMBE M 9714855

4 | GEDE KRISHNA JAYA WIRAN 2453551 86

6 I'GUSTI AYU PUTU ANGGRENI Apakah Anda Yakin? 74274)

Menghapus Data!

7 | KADEK SHEVA REDHITYA DE e 45460
8 | KOMANG DARMAYUDA NATA Sl e g}

q | KOMANG KARTIKA 0134622114 86
Gambar 207 :Langkah-langkah menghapus nilai rapor yang tersimpan

5 1 GUST| AYU ADIS PUSPITA DY 7Rz

2. Mengelola Deskripsi Nilai yang tersimpan

Untuk membuka deskripsi ketercapaian kompetensi yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai
Tersimpan” dan pilih submenu "Cek Deskripsi Rapor”. Selanjutnya untuk menampilkan
deskripsi yang tersimpan, pilih kelas dan mata pelajaran.

a
2 : % #., Niken Prabandari
my e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil U,
88 Oashboard
DATA DESKRIPSI KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM
@ Profil
el 7 Basuki Rahmat
B Tujuan Pembelsjaran e
B ioput Nilai Rapoc PR Matematiks (Umum)
® il an
5 Cek Nilai Rapor
S | Deskripei Ketercapaian Pembelajaran
[ + Cuk Deskripsi
1 BAYUNUGRAHA 1128348410 Mencap e dengan sangat baik dalam hat Menjelaskan hubungan antara belangan buulat positif m
@ Cek Penilaian PADMANA FITIN 1. W alkan persamurn yang mengandung tsnda kutung, pecahan
n
hal Mengubah bentuk alsabar ke bentuk yang ekuivalen dengan mengg
KELVAR dan oporasi aliabar, Memodelkan suaty permasalahan menjadi suat bentuk aljabar umtuk
menyelesaikan masalah tersebut
8 Keluar <)
DAFAR ALVANDO 01129449192 k dalaen bat Meng: nilai bentuk 8l 1u
iabar. Meagubah bentuk a antub yang ek engan
aljabas, Menyelesaikan persamaa g 9 tanda kurung
pecahan dan pocshan sebagal koefisien
Periu peningkatan dalam ha Menielasksn hubungan antara Biancan bulst positif dan bilangan bulst nedsur
Memodelkan suntu permasalahan menjadi suaty bantik aljabiar untuk menyelesaikan masaloh terschut
| DEWA GEDE ANOM 1139714858 B Haps
JAMBE ADNYANA Perlu peningkatan dalam hal Menjelaskan hubungan antara bitangan bidot positif dan bilangan bulat nogatit
Menginterpretasikan nilal bentuk aljabar dori subsitusi auaty il i
Memodelkan suatu permasalahan merpadi suatu bantuk aljabar untuk menyoleasikan masalah teraehut
Menyeiesaikan nersarmasn yang mengandung tande kurung, pecahan dan pecaban sebagai kosfisien
Aglixasi & Rapor SMP | Versi 20262 | Direktorat Sekolsh Menangah Portama | Ditien PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdassmen =

Gambar 208 : Tampilan daftar deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan tiap mata pelajaran

Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor, maka
anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin dihapus.
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DATA DESKRIPS| KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM

Filih Kelas 7 Basuki Rahmat

Filih Mapel

Matematika (Umum)

Nama Siswa Deskripsi Ketercapaian Pembelajaran

1 BAYUNUGRAHA 0128348410 - Mencapai Kempetensi dengan sangal baik dalam hal Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif
PADMANA EMTIN dan hilangan bulat negatif, Menyslesaikan persamazsn yang mengandung tanda kurung, peczhan dan -
pecahan sehagai koafisien . s r
Periu peningkatan dalam hal Mengubah bentuk aljabar ke bentuk yang ekuivalen desos 'iﬁEEggLnakan
sifat-sifat dan 5i aljabar, Memodelkan suatu permasalahan meniss =HUATU bentuk aljabar untuk
nenvelesaikan masalah ter L g—

2 DAFAN ALVANDO 0129449702 =T calam hal Menginterpretasikan nilai bentuk aljabar dari subsitusi
Mengubah bentuk aljabar ke bentuk yang ekuivalen dengan
R - vila kiirung,
Apal-nh Anda Yakin? wibung: jin bulat negatif,
a ?
suaty Bh tersebut,

3 IDEWA GEDE AMOM | 0130714855 Menghapus Datal
o" BN bulat negatif,

JAMBE ADNYAMA wibung
N

= 9
Sualu € et/

Menyelosaikan persamazn yang mer

Gambar 209 : Langkah-langkah menghapus deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan

G. Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Pembina Ekskul)

Bagi guru yang ditugaskan sebagai pembina ekstrakurikuler, maka pada guru tersebut akan tampil
menu input nilai esktrakurikuler.

Untuk menginput nilai esktrakurikuler, klik menu "Input Nilai Ekskul”, sehingga tampil halaman
input nilai seperti gambar.

w¢ e-Rapor SMP ¥ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil L3 Q) Lo Pt

8% OCashboard
INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA
B Profil
13 Tujusn Pembetagaran
B input Nitai Rapor Pilih Kelas =
i ilih Kelas 9)
Nilai Ter: an q
B e B Pilis Roambel
&
[B cek Penilaian
MLNU ELAD
Ingin Kelenghapan <
B cok Penilaian Kelas

& P angan Mikal <

B cetnk Nilal

LUAR
4 Heluar

Aplikas| e-Rapar SMP | Versi 2026.2 | Direktorst Sekolah Menengah Penama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 210 : Tampilan halaman input nilai esktrakurikuler oleh pembina ekskul

Selanjutnya, pilih kelas ekskul yang dibina, dan pilih rombel.

Klik tombol "input nilai ekskul"” untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silahkan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh
tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh masing-
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masing siswa pada kolom deskripsi. Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah
diinput.
Tampilan halaman input nilai ektrakurikuler oleh pembina ekskul

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas PMR

Pilih Rombel £ Cut Meutia 9}

Pilih File Nilai ut Manual Nilai

Choose File  No file chosen

Data Kogsong. =

;
T

Nama Sitwa S EMSKUL | NILAI DESKRIPSI
2 ::’:T:::& DIZGR0ACE SO100 Lohe Sargat Baik Menunjukkan kedisiplinan tingol dalam hadir 1epat waktu, mengenakan seragam lengkap, dan
i mengikuti seluruh kegiatan PMR secars konsisten
2 161136 BINT B Py
) :D?t:v:ni:'ll'i‘l AFAPTE 3 [ 3 e Baik Melaksanakan tugas dengan penuh langgung jawab, menjaga peralatan, dan menyelesaikan
2 : tan n
WIRYASTI kegiatan dengan baik tanpa harus diingatka

3 | GUSTIAGUNG 0125932778 8166 PMR

Eaik Mampu bekefja sama dengan baik dalam tim saat Istiban pertolongan pertama, simulasi
INDRA JAYA
bencena, mavpun kegiatan sosial
4 'n';::; !‘:\"“ REARELINE. | BOEZ | FWR Eaik Aktif berpartisipasi dalam kegiatan donor darah, bakti sosial, dan program kemanusiaan di
L

lingkungan ackoloh dan masyorakot

| GUSTI MADE 0128966305 8N56 MR
SATRIA
ARMBAWA

Sangat Baik Menunjukkan kemampuan memimpin kelompok kecil, memberi arahan dengan baik, dan menjaci
lefadan bagl anggata lain

10 THKOMANG ADE 0121604484 8049 PMRA

Baik Mampu melakukan tindakan dasar pertolongan pertama dengan benar sesuai prosedur
MERTA YASA

{membedakan luka, metakukan balutan, dan menenangkan korban)

1 I WAYAN 0128440086 BO44 PMR
WEDANA HERY
PRAYDGA

Sangat Balk Menjaga kebersihan dirl, menerapkan pola hidup sehat, serta menularkan keblasaan positif
kepada teman-teman di sekclah

Qxzmm

Gambar 211 : Langkah-langkah mengisi nilai dan deksripsi nilai ekstrakurikuler oleh pembina ekskul

Catatan :

Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum
lengkap, silahkan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.

Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.

Direkiorat Sekolsh Menangsh Perama
Oisidont Jondons PALID, Pandicien Do, & R E
Karmanioron Pendidian Doeor dan Monangah
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by Download Format import @ @ Input Manual Nils

Pilih File Nilai oty Impert Nitai

Choose File  No file chosen

z | WAYAN WEDANA 0128440086 BOA4  PMR Sangat  Meanjaga kebersihan dir, menerapkan polz hidup sehat, serta menularkzn kebizsaan positif ﬂ Hapus
HERY PRAYOGA Baik kepada teman-teman di sekolah,

No | Nama Siswa HISN NIS EKSKUL | NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 ADITHYA PRATAMA 0126360494 A138  PMR Sangat  Manunjukkan kedisiplinan tinggl dalam hadir tepat waktu, mengenakan seragam lengkap,
Baik dan mengikutl seluruh keglatan PMR secara konsisten

z | DEWA AYU DEVI 0111101138 | 8207 PMR Baik Melakaznakan tugas dengan penuh tanggung jawsb, menjaga peralatan, dan menyelesaikan
SAVITRI WIRYASTI kegiatan dengan baik tanpa haree diingatken

3 | GUSTI AGUNG INDRA 0125932774 8166 PMR Baik Mampu bekerjz 2ama dengan baik dalam tim szat latihan pertolongan pertama, simulasi
JAYA bencana, maupun l'e;]lﬂ'ﬂ‘\ soslal

4 | GUSTI MADE ARY 0128671936  BOG2  FMR Baik Aktif berpartisipas: dalam kegiatan donor darah, bakti sosial, dan program kemanusiaan di
YOGA lingkungan sekelah dan masyarakat

5 |GUSTIMADE SATRIA 0128966305 8215 PMR Sangat M kkan b memimpln kelompek kecil, member arahan dengan baik, dan
ARIMBAWA Baik menjadi teladan bagi anggota fain

6 | KOMANG ADE 0121604464 8049 PMR Balk Mampu melakukan tindakan dasar pertolongan pertama dengan benar sesual prosedur
MERTA YASA {membedakan luka, melakukan balutan, dan menenangkan korban).

Gambar 212 : Tampilan hasil input nilai esktrakurikuler oleh pembina ekskul

Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silahkan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing nilai siswa tersebut.

Pilih File Nilai o5 inport Hitei s Download Farmat import [l @ Input Manual Nita

ChooseFile  Ne file chosen

No | Nama Siswa NISN NIS | EKSKUL | NILAI | DESKRIPSI HAPUS
1 ADITHYA PRATAMA 0126360494 8138 PMR Sangat  Menurdukkan kedisiphinan tngal dalam hadir 1epat wakiu, mengenakan seragam lengksp
Balk dan mengikutl seluruh kegiatan PMR secara konsisten

z 1 DEWA AYU DEVI 0111101136 8207 PMR Baik Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab. menjaga peralatan, dan menyelesaikan

SAVITRI WIRYASTI kegiatan dengan baik tanpa harus diingatkan
1 GUSTI AGUNG INDRA . D128932778 8166 PMR Baik Mampu bakerja sama dengan baik dalam tim szat latihan pertolonga I-__—'"" '34'~|I'|'IIJ|=5I -
JAYA bancana, maupun kegiatan zogial ,,_f"
- /’_

4 |GUSTI MADE ARY 0128611936 4062 PMRA g @rah, bakti sosial, d2n program kemanusiazn di
YOGA

5 |GUSTIMADE SATRIA 0126966305 8215 PMR  § dan
ARIMBAWA 2

Apakah Anda Yakin?

& | KOMANG ADE 0121604484 8049 PMA E P cur
MERTA YASA e Menghapus Data!

T IWAYAN WEDANA 0128440086 8044 PMRA E < % ) posite
HERY PRAYOGA g \9) |

Gambar 213 : Langkah-langkah menghapus nilai ekstrakurikuler

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui metode
import.

v" Buka menu input nilai ekskul.

Pilih Kelas dan Rombel yang ingin diisi nilainya.

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Import"

Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.
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my e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

[NPUT HILAI EHSTRA KURKULER Sisia

Fih Fike Ml
Chocoe Fle No e chomer

Gambar 214 : Langkah-langkah download dan pengisian nilai ekstrakurikuler pada format excel

Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik "choose
File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format excel, setelah
nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.

Moni Perwitosari

&y’ e-Rapor SMP &  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil oy oo
!: Dashboard |
INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA ' : i &

@ Profil | Owganaz=  How ol =- 1 @

| P ey . " | ‘
B Tujuan Pembelajaran | Todw |

e ) e
B2 input Nilai Rapor ¢ pilih Kelaz = | s 1) i
. ot ik Acdurrs el Wsman Lokl Poters O

| B v .

I © |
Nilai Tersimpan Pilih Rombel 8 Cut Meutia e sarme: 1 ad cnkokgany 1t M= a1

1B Input Nilsi Ekskul @

[ Nilai Kokurikuler

@ cok Peiiai Pilih File Milal T — t Manual Nilai
ek Penilaian
© o Choose File N 0} chosen B

MENU ¥ LAS

E Input Kelengkapan <
No | Nama Siswa MHISN NIS EKSKUL | NILAI DESKRIPSI

Cek Penilaian Kelas <
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Gambar 215 : Langkah-langkah import nilai esktrakurikuler

H. Input Nilai Capaian Projek P5

Fitur ini aktif saat koordinator projek login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai koordinator projek akan mendapat menu "Nilai
P5" yang berfungsi untuk menginput Capaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila masing-
masing siswa.

Untuk membuka Input Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Input Capaian P5",
sehingga tampil halaman seperti gambar.
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wy e-Rapor SMP ¢

shboard
@ Profil
1B Tujuan Pembelajaran
B input Nilai Rapor

(%) milai Tersimpan

| * Input

3 Impart Capaisn P5

INPUT MILAI PROJEK

Pilih Kelompok

Pilih Projek

Pilih Dimensi Profil

Pilih Elernen Prefil

Pilih Sub Elemen Pratil

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

Pilit Kelompok

Mlih Data Projek

Pilin Dimansi Profi

Pilih Elamen Profii

Pilih Suk> Elermen Profi

©

# Input Calstan Proses

4 Download Capaian P5

[ input Kelenghapan
Cek Peniinlan Kelas
[ Perkembangan Nilai

Bb suku induk & TNR

Aplikasi e-Fapor SMP | vors 2025.2 | Direkiorat Sekolah Mensngah Pertama | Ditjen PAUD Dikdaz & Dikman | kemendikdaamen

Gambar 216 : Tampilan halaman imput nilai P5 oleh koordinator projek

Selanjutnya pilih kelompok projek, nama projek, dimensi, elemen dan sub elemen yang diukur
dalam projek tersebut.

Setelah memilih sub elemen, maka akan ditampilkan target capaian sub elemen tersebut dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat MB (Mulai berkembang), SB (Sedang
Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat Berkembang).

Silahkan pilih capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Predikat.
Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.
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‘W Noni Perwitosari
A\ Guri

wi e-Rapor SMP Ie e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

28 Dashboard INPUT MILAI PROJEK

E Profil = i
Pilih Kelompal B Ki Hajar Dewantara
Tujuan Pembelajaran

Pilih Projek Fermainan Tradisional

Input Nilai Rapor

ROl 1 Berkebinekaan global

E Nilai Tersimpan £ Profil 9)

Pilih El
| E Input P5 ) Pn:fil n_—— Mengenal dan menghargal budaya

[ ? Input Capaian PS5 ::’;ﬂsw Elemen | 4o numbuhlan rasa menghormati terhadap keanekaragaman budaya
+ Import Capaian P5
+ Input Catatan Proses
+ Download Capalan PS Capatan Akhir Fase D

Memahami pentingnya melestarikan dan merayakan tradisi budaya untuk mengembanghkan identitas pribadi, sosial, dan bangsa

A Indonesia sertz mulai berupays melestarikan budaya dalam kehidupan sehari- hari.
[ Cek Penilaian

MENU WALI KELAS MNama Siswa Pradikat

Input Kelengkapan Terapkan nilal ke semua siswa : Bilib Milai Untuk Semua

Cek Penilaian Kelas < ! BALIHTWERASETYO aHezIang 7886 Herkembang Sesuai Harapan

Perkembangan Nilai < 2 | GEDE ARIASA PUTRA 3100918187 7738 Berkembang Ses@apan

Buku Induk & TNR 3 | GEDE FARREL ADITYA 0112108220 7847 Berkembang Sesuai Harapan

Transkrip ljazah A HOERE JANUARTAWAN oT18989743 Ly Berkembang S=suai Hzrapan
5 | GEDE NANDO AISWARYA PUTRA 0111188218 7a78

=rkembang Sesuai Harapan

@ Cetak Nilal

A PUTU BAGUS YRRTAMA PUTRA QU7 385469 7634 Ber hang SeaM Harapan
i
80 | RadtAl Balisr 0104574073 7906 Barkemhang Sesual Harapan
3T | EANMAECIRG, 0116147903 7877 Berkembang Sesual Harapan
32 SUBUH JAYA 0115616340 7902 Bearkembang Sesual Harapan
B8] SYARIFRHALFIIA 0119446344 7985 Berkemhang Sesual Harapan
34 WIRA MAHARDDHIKA PRADNYANMNA 0174392006 7901 Berkembang Sesual Harapan
35 YOHANA FRANSISKA NATALIA 9112156454 7816 Berkembang Sesual Harapan
36 ZENITA ZUMARNIS 0118807449 7965

Berkembang Sesual Harapan

.o Simpan Data

Gambar 217 : Langkah-langkah input nilai P5 untuk setiap target capaian

Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi, elemen, sub elemen yang
lainnya.

Selain input satu-satu seperti sebelumnya, capaian Projek P5 siswa juga dapat diimport, namun
harus menggunakan format import yang diunduh langsung di aplikasi untuk masing-masing
kelompok.

Untuk membuka Import Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Import Capaian
P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Selanjutnya pilih kelompok projek dan nama projek, sehingga akan ditampilkan format import
untuk masing-masing dimensi yang dikembangkan pada projek tersebut. Silahkan klik
"Download Format”.
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Gambar 218 : Langkah-langkah download format import nilai P5

Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub
elemen sesuai petunjuk pada format. Nilai capaian dinyatakan dalam predikat MB (Mulai
berkembang), SB (Sedang Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat
Berkembang).
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Gambar 219 : Tampilan pengisian nilai P5 pada format import

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian projek P5 langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian P5.

Pada Pilih File Nilai silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P5 yang sudah diisi
kemudian "open". Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P5, tunggu
prosesnya hingga selesai.

N = Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 145
- AT W Versi 2025.2




wy e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

838 oashboard @ Cren X

& Profid MPORT NILAI PROJEX 0 Dowrion o 1 p

(B Tuman Pembriajoran

POk iloeimek & K Hajar Dewsntara

Pilih Projek

Permainan Tradmsons

Import Nilai PS5 :

Sl Bl Nl 85

ngan Nila

Eh Suku Induk & TNR

Lalknn) wTiaoor SMP | veel 3247 | Dirwktorat Sakolah Manengah Pertams | Ditjen PAUD Dikdas & Diman | Kemwnd iduarmen

Gambar 220 : Langkah-langkah import nilai P5

Setelah selesai input nilai capaian projek, langkah terakhir yang dilakukan adalah input catatan
projek. Catatan projek ini memuat deskripsi satu paragraf singkat mengenai pencapaian peserta
didik yang menggambarkan proses yang paling berkembang dan proses yang masih perlu
mendapat perhatian.

Untuk membuat catatan projek tersebut, klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Catatan Projek
Profil"”, sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan projek, maka sistem akan membuatkan catatan projek berdasarkan capaian
P5 siswa secara otomatis. Jika guru ingin mengubah sesuai catatannya masing-masing, silahkan
edit langsung pada kolom catatan tersebut. Selanjutnya klik "Simpan" data untuk menyimpan
catatan projek siswa.
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Gambar 221 : Langkah-langkah input catatan projek P5

Untuk mengambalikan catatan siswa ke catatan yang dibuat sistem secara otomatis klik "Reset
Catatan", selanjutnya klik "simpan" data untuk menyimpan.
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! GALIE W FRASETT  ORITOZ7400 7RER Dalam mengesjakan projek Ini, GALIH DWI PRASETYO memiliki kemampuan yang balk terutama menjelaskan perubahan

budaya seiring wakw dan sesual konteks, balk dzlam skala lakal, regional, dan nasional. Menjelzskan identitas dirf yang
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terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emesi, keterampilan dan keprihatinan yeng diungkapkan
oleh orang lain menggunakan barbaaal simbol dan media secara efektif, serta memanfaatkannya untuk meningkatkan

™

2 IGEDE ARIASABUTRA 31009181687 7756 Dalam mengerjakan projek inl, | GEDE ARIASA PUTRA memiliki kemampuan yang baik terustama men|elaskan perubahan

- b

budaya seiring waktu dan sesuai konieks, baik dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang
terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami inf i, ga L emoEl, kets llan dan keprihatinan yang diungkapkan
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SEDE FARREL ADITYA 0112108220 7847 ) =
5 [SEDETARREL SO, b Dalam mengesjakan projek ini, | GEDE FARREL ADITYA memiliki kemampuan yang baik terutama menjelaskan perubahan
budaya seiring wakiu dan sesual konteks, baik delam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas dirl yang
terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emoasi, keterampiian dan keprihatinan yang diungkapkan
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Gambar 222 : Langkah-langkah membuat catatan projek secara otomatis

Data nilai/capaian projek P5 yang telah diinput dapat diunduh oleh masing-masing
guru/Koordinator Projek untuk disimpan sebagai arsip.

Untuk mengunduh capaian P5 siswa tiap kelompok, klik menu "Nilai P5", pilih submenu
"Download Capaian P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan nama projek, sehingga tampil tombol "Download Nilai Projek".

Klik tombol "Download Nilai Projek" tersebut untuk mengunduh Capaian Projek P5 siswa pada
kelompok tersebut.

Data hasil download disajikan dalam format excel yang mana nilainya dipisahkan per dimensi, 1
sheet adalah 1 dimensi yang diukur dalam projek tersebut.
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Gambar 223 : Langkah-langkah download nilai P5 yang telah terinput

NAMA SISWA

NILAI CAPAIAN PER SUB ELEMEN
Mendalaml budaya dan Identitas
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Gambar 224 : Tampilan hasil download nilai P5 dalam format excel

I. Input Nilai Kokurikuler (Khusus Koordinator Projek)

Fitur ini aktif saat koordinator projek login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang ditugaskan sebagai Koordinator Projek, maka pada guru tersebut akan tampil
menu Nilai Kokurikuler.

Untuk membuka input ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler", kemudian pilih
submenu "Input Nilai Kokurikuler”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.
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Gambar 225 : Tampilan halaman input nilai kokurikuler

Selanjutnya pilih kelompok, nama kegiatan dan dimensi profil lulusan yang dikembangkan dalam
kegiatan kokurikuler tersebut.

Setelah memilih dimensi profil lulusan, maka akan ditampilkan subdimensi profil lulusan dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat Berkembang, Cakap dan Mabhir.
Silahkan pilih capaian subdimensi tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Capaian
Subdimensi Profil Lulusan.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.
Jika ingin mengetahui alur perkembangan kompetensi profil lulusan untuk dimensi dan
subdimensi tersebut klik tombol ”Alur Perkembangan”
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Gambar 226 : Langkah-langkah input nilai ketercapaian profil lulusan untuk setiap kegiatan kokurikuler
Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi dan sub dimensi yang lainnya.

Selain input langsung, ketercapaian profil lulusan tersebut dapat diimport langsung dari file excel,
namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai
rapor melalui metode import.

Untuk membuka import ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler”, kemudian pilih
submenu "Import Nilai Kokurikuler”, kemudian Pilih Kelompok dan Jenis Kegiatan
Kokurikuler yang ingin diisi nilainya, sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.
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Gambar 227 : Tampilan halaman import nilai kokurikuler

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format kelompok ini". Setelah
didownload, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan
disimpan dalam format xls atau xIsx.

-« a2 °
MPORT NILAI KOKURIKULER i ; % foes]
%
Pl Kolampok o0 g Tl My b B St kgt i b
somar s
PINRKeottan | y.pun Berbagi - Tumbuh Eers/ @y galam Kepeduien
Kokurlkises )/

B ot i Koo ]

Silin File Nilal Kokurikibes o No e choter

ALy Import Neat Kokarikuler

Data yang diinput cods foemat nilai thdsk bolvh borups farmula/rumua !
Dt daam Bantd feemuda/rmus ek s cimgan dslim siswm oespor

-nE

Gambar 228 : Langkah-langkah download dan pengisian format import nilai kokurikuler

Catatan :

v Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format dengan
cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

v Pada kolom ketercapaian profil lulusan, isikan nilai 1 jika Berkembang, 2 jika Cakap dan 3 jika
Mahir.

v" Untuk mengetahui alur perkembangan kompetensi pada dimensi dan subdimensi profil
lulusan dapat dicek dibagian bawah format nilai tersebut.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :
v Buka halaman import nilai kokurikuler,

Pada kolom Pilih File Nilai Kokurikuler, klik "choose File".
Pilih file nilai kokurikuler yang telah diisi dalam format excel
klik tombol "Import Nilai Kokurikuler”, tunggu hingga proses selesai.

ANRNEN
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Gambar 229 : Langkah-langkah import nilai kokurikuler

Setelah selesai input nilai capaian kokurikuler, langkah terakhir yang dilakukan adalah input
deskripsi kokurikuler. Deskripsi kokurikuler ini memuat deskripsi pencapaian peserta didik
terhadap profil lulusan melalui kegiatan kokurikuler.

Untuk membuat deskripsi kokurikuler tersebut, klik menu "Nilai Kokurikuler"”, pilih submenu
"Deskripsi Kokurikuler”, sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok kokurikuler, sehingga ditampilkan halaman input deskripsi kokurikuler.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Untuk membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan nilai capaian
kokurikuler, klik tombol "Generate Otomatis dari Nilai Kokurikuler”, maka sistem akan
membuatkan deskripsi otomatis berdasarkan hasil capaian kokurikuler yang diinpur oleh
koordinator kokurikuler.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Kokurikuler.

j;, & Eey

RAMAH

L
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Gambar 230 : Langkah-langkah input deskripsi kokurikuler

J. Mengecek Status Penilaian

1. Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.
Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu "Status

Penilaian".
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Gambar 231: Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada

kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Cek Capaian Nilai Rapor Siswa

Capaian Nilai Rapor siswa menampilkan Perkembangan nilai rapor siswa dan deskripsi
ketercapaian kompetensi siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester
akhir. Untuk membuka Capaian Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu

"Capaian Nilai Rapor”.

Nonl Perwitosar
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Gambar 232 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan capaian nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar nilai rapor siswa di kelas tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih Perkembangan Nilai

Rapor.
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Gambar 233 : Tampilan halaman hasil perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa dikelas tersebut mulai dari
semester 1 sampai semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih

Perkembangan Deskripsi Rapor.
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Gambar 234 : Tampilan halaman hasil perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

3. Cek Grafik Perkembangan Nilai Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka
Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa, klik menu "Cek Penilaian” dan pilih submenu "Grafik
Nilai Rapor".

Untuk menampilkan, pilih kelas, mata pelajaran dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP

L Versi 2025.2| 1°°




w e-Rapor SMP i+ e-Rapor | Jenjang : SMP | 202572026 Ganjil

# " Moni Perwimead
¥ ouu

52 Casnbomn

® Profil FERNEMBANGAN NILAI RAPGR SISWA

@

Fonichs # Adarm Malik
B input Nita da
il Mape!

Fendidian Pancasis
(31 nitel Tersamp 3 e}
Pillh Skawa -

| SEMUA SISWA

Riwayat Nilai Pendidikan Pancasila Kis 8 Adam Malik

Bzri) Moo Mom Bome Some Mome Baesne

& o Nam

Bendicikan Bancssila

Snowing 1101 31 1 entnes

Aplikasi e-fizpar SMF | Ve 20252 | Direkinet Sekoinh Menesgah Partamn | isen FAUD Dikdes & Dlkmen | Kemenaidnmmen

Gambar 235 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan:

e jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor mata

pelajaran tersebut untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir
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BAB VI
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMP
UNTUK WALI KELAS

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai wali kelas akan mendapat tambahan menu wali
kelas pada saat login aplikasi e-Rapor.
Adapun tugas guru yang berperan sebagai wali kelas adalah sebagai berikut.

Tugas Wali Kelas
input Kelengkapan Rapor

Update data siswa

Input rekap kehadiran per semester
Kelola nilai ekskul

Input catatan wali kelas

* Input kenaikan kelas (semester 2)

*® * @ @

Cek Panilaian Kelas

e Cek Status Penilaian Guru
» Cek Statistik Nilai Rapor

Cek Perkembangan Nilai

|

* Cek Perkembangan Nilai Rapor
» Cek Grafik Perkembangan Nilai

» Download Leger Nilai Siswa
* Cetak Pelengkap Rapor Siswa
e Cetak Nilai Rapor Siswa

Input Transkrip Nilai ljazah (Khusus Wali Kis 12 Semester 2)

* Input/ Import Nilai ljazah
e Cetak transkrip Nilai ljazah

Gambar 236 : Alur kerja wali kelas pada aplikasi e-Rapor

A. Input Kelengkapan Data Rapor

1. Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Input Kelengkapan”, kemudian klik submenu "Update Data Siswa".
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Gambar 237 : Tampilan halaman daftar siswa yang diampu oleh wali kelas

untuk mengecek detail data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

| Detail Data Siswa
DATA SISWA
CATA SISWA
Search:
Nama Siswa | GDE EXA WiRA
| NISH 1115041575
Ne HIS | NISN JK Agama | Tingkat s | Edit NS 818¢
u Lahir Pansragan Jays
T AVITAKARINA 8238 0096027993 P PanaraganJaya, lslam @ a
DHEWI D6-02-2000 Adam WA Tanggal Lahis
Malik
Janis Kelamin L
2 | | GDEEKA 8186 0115041575 L | Panaragen Jaya,  lslam & Aguns, talarn
WIRANATHA 10-11-2011
Alamat Jiswa Panarayan Jaya
3 IGEDEAGUS 8051 3110716697 L  PANARAGAN, 16- Islam & Felapec tiom
PURNAMA 07-2011 Ditarima Tanggal
Malik
Diterima di Kelas
4 | GEDE AR B0SG 0125913354 L KARTA, 006  lslam & 8 FRPH DN S50 LA AR TGN
CANDRA DINATA 2012 Adam it
Malik Statug dalam Koluorgs
5 |GUSTIAYUSUCI 8098 0111849325 P Paneragan, 16-08- lslam 8 a ek ke
PURNAMI 2011 Adam Nama Aysh
Malik
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& | |GUSTI KETUT 8245 0116640302 L KOTABUMI, 30- islam & 8 i ”
RIZK] REVANDA 082011 i ama mimts
Malik Pelcerjasn lba Tidak bokerjn
7 | GUSTI LANANG B0B4 0120082262 L  Panaragan Jaya, lslam & 8 £ Opsi- Adiaay Oy
MADE YUDA 15-06-2012 Adam e
WIDEADNYANA Malik
Nama Wali
& | KADEK AGUS 8195 3120895725 L PANARAGAN iglam 8 8
SURYA Adam Fakerjssn Wali
Malik Alamet Wali
9 | KADEK OKA 2106 0114563781 L Kota BumiDE10- lslam 8 2 Walagunny yeall
ANTARA 2017 Adam Tambahon Dats
Memor ljasah Nasienal
Momor Transkrip Nitsl
Tanggal Lulus

Gambar 238 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa

untuk mengubah/edit data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi”
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yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".
Silahkan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik "Simpan".

DATA SISWA Edit Data Sisws
Show 15 rows + ol
Mame & | GOE ERA WIRAMAT)H A
Nama Siswa 5 Kalas | Edit i B1a.
1 AVITA KARING B238 0093027993 P Panaragan Jays, lalam 8
DHEW! 056-02-2009 =
2 | GDE EKA 186 0113041578 L Panaragan Jaya, lalam B
WIRAMATHA 112011 e s
5 delam Kalusrge P
P ot - 5 < Anuk ke 1 \
3 |GEDE AGUS BOS1 3119716697 L PAMARAGAM, 16-  lalam 8 o
PLIRNAMA a7-2011 _)
Aad Sabalsh SN 35 TULANG BAWANG TENGAH
4 |GEDE AR BOSE 0125913354 L WAATA 08-D6 lalam | & B L Ll
CANDRA [HNATA 22 #dam
Fenig damas G
5 | GUSTI AYU SUCI BOOE 0111849325 P Panaragan, 16-08 lalsm 8 B ]
PLIRNAMI 2011 #dam
Mallk Alamar Wads
& | GUSTI KETUT B245 0116649302 L KOTABUMI, 30 lalam | 8 [ Tatupon Wali
RIZI| REVANDA 8-2011 #dam
Mallk
| GUSTI LANANG BOB4 0129082262 L Panategan.Joys,  lalam | 8 B
MADE YUDA 15-06-2012 #dam —
WIDIADNYANA Mallk
8 | KADEK AGUS B195 3120895725 L FANARAGAN lalam | 8 B Berhasil
SURYA JAYA, DE-03-2012 #dam
Mallk
9 | KADEK OKA B196 0114563791 L  KotaBumi 0610~ lslam 8 B 0}
ANTARA 2011 dam

Gambar 239 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa

Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

2. Input Kehadiran

Input Kehadiran siswa digunakan untuk menginput Rekap Ketidakhadiran Siswa dalam 1
semester. Rekap ketidak hadiran ini akan ditampilkan pada halaman rapor siswa.

Untuk membuka input kehadiran, klik menu "Input Kelengkapan"”, kemudian klik submenu
"Input Kehadiran". Maka akan tampil seperti contoh gambar dibawah.

selanjutnya, pilih kelas untukmenampilkan input ketidakhadiran siswakelas tersebut.

Pada halaman input ketidakhadiran, silahkan diinputkan jumlah ketidakhadiran siswa pada
kolom sakit ijin atau tanpa keterangan sesuai dengan jumlah ketidakhadiran yang dimiliki oleh
siswa selama 1 semester.

Klik Simpan data untuk menyimpan data ketidakhadiran tersebut.
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Gambar 240 : Langkah-langkah input rekap data ketidakhadiran siswa

3. Input Nilai Ekstrakurikuler

Jika pembina ekstrakurikuler tidak menginputkan nilai ekstrakurikuler, maka input nilai
ekstrakurikuler tersebut dapat dilakukan oleh wali kelas, namun sumber data nilai diperoleh dari
pembina ekstrakurikuler.

Untuk menginput nilai ekskul, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu "Input Nilai
Ekskul", sehingga tampil halaman input nilai seperti gambar.
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Gambar 241 : Tampilan halaman input nilai esktrakurikuler

Selanjutnya, pilih kelas untuk menampilkan nilai ekskul siswa kelas tersebut.

Klik tombol input nilai ekskul untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silahkan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh
tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh masing-
masing siswa pada kolom deskripsi untuk setiap ekskul yang dipilih oleh siswa tersebut.

Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah diinput.
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Gambar 242 : Langkah-langkah menambah dan mengubabh nilai esktrakurikuler

Catatan :

Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum
lengkap, silahkan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.

Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.
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Gambar 243 : Tampilan hasil menambah nilai esktrakurikuler

Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silahkan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing nilai siswa tersebut.
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Gambar 244 : Langkah-langkah menghapus nilai esktrakurikuler yang telah diinput

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui metode

import.

v

v
v
v

Buka menu input nilai ekskul.

Pilih Kelas yang ingin diisi nilainya.

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Import"

Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.
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Gambar 245 : : Langkah-langkah download dan mengisi format import nilai ekstrakurikuler

Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format

dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.
Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik "choose
File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format excel, setelah

nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.
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Gambar 246 : Langkah-langkah import nilai ekstrakurikuler

4. Input Catatan Wali Kelas

Catatan wali kelas bertujuan untuk memberikan catatan perkembangan atau hal-hal khusus dari
siswa berdasarkan pengamatan wali kelas, untuk menjadi perhatian orang tua dan siswa tersebut.
Untuk menginput catatan wali kelas, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu "Input

Catatan Walas", sehingga tampil halaman input catatan seperti gambar.
Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input catatan, silahkan ketikkan catatan perkembangan / hal-hal khusus
dari masing masing siswa pada kolom catatan wali kelas. Klik Simpan Data untuk menyimpan

catatan wali kelas yang telah diinput.
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Gambar 247 : Langkah-langkah input catatan wali kelas

5. Input Kenaikan kelas

Kenaikan kelas diinput diakhir semester genap setiap tahun ajaran. Data kenaikan kelas ini akan
menjadi keterangan kenaikan pada rapor siswa.

Untuk menginput data kenaikan kelas, klik menu "Input Kelengkapan"”, pilih submenu "Input
Kenaikan Kelas", sehingga tampil halaman input kenaikan kelas seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input kenaikan, silahkan lengkapi status kenaikan setiap siswa
berdasarkan hasil keputusan rapat kenaikan kelas.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data kenaikan kelas yang telah diinput.
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Gambar 248 : Langkah-langkah input kenaikan kelas

6. Input Deskripsi P3 (Kurikulum 2013)
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Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi berdasarkan PPA K2013, nilai sikap sosial dan spiritual diganti
dengan deskripsi ketercapaian profil pelajar pancasila (P3). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas
berdasarkan jurnal pengamatan P3 dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang

mengajar siswa tersebut.

Untuk menginput data deskripsi P3, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input
Deskripsi P3", sehingga tampil halaman input deskripsi P3 seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian P3 setiap siswa.
Jika ingin membuat deskripsi capaian P3 secara otomatis berdasarkan hasil penilaian setiap guru,
klik tombol "Generate Capaian Karakter"”, maka sistem akan membuatkan deskripsi otomatis
berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data"” untuk menyimpan Deskripsi P3.
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Gambar 249 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil pelajar pancasila

7. Input Deskripsi DPL (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wali kelas login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi 2025 berdasarkan PPA K2013, nilai sikap yang sebelumnya
menguraikan deskripsi profil pelajar pancasila diganti dengan deskripsi ketercapaian profil
lulusan (DPL). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas berdasarkan jurnal pengamatan ketercapaian
dimensi profil lulusan dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang mengajar siswa
tersebut.

Untuk menginput data deskripsi DPL, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Deskripsi
DPL K2013", sehingga tampil halaman input deskripsi profil lulusan seperti gambar.
Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Jika ingin membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan hasil penilaian
setiap guru, klik tombol "Generate dari Nilai Guru”, maka sistem akan membuatkan deskripsi
otomatis berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Ketercapaian Profil
Lulusan.
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Gambar 250 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil lulusan

B. Cek Penilaian Kelas

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu "Status
Penilaian”.

Selanjutnya pilih kelas, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.
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Gambar 251 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada

kelas tersebut untuk setiap aspek.
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2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu Statistik
Nilai Rapor.
Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu
"Statistik Nilai Rapor".
Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik penilaian
kelas tersebut.
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Gambar 252 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa

3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu "Statistik Nilai P3".

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu "Statistik
Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik capaian

P3 kelas tersebut.
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Gambar 253 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila

C. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap
mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek
Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.
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Gambar 254 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan nilai rapor siswa

=

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada kolom
Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai

dari semester 1 sampai semester 6.

T AWITTA HARINA DHEW

§ GIF EKA W RANATH S

| GEDE AGUS PURNAMA

4 | DEDE AR CANDRS DINATA

1 BLISTI A¥U SUCT PURNALI

& B OUSTI KETUT RIZNIAEVANDA

T DBUSTI LANAND MADE YUDA WIDi4

| KADEK AGLIS SURYS

| EADEK QKA ANTARA

10 BHETUT ADMASTIRA PUTIA

110 ROMARE WIIAYA KUSLIMA

T2 | MADE AGUS FRADNYAMATA PUTH

13 | MADE DESTHRA MAHENDEHA JAYA

Gambar 255 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi nilai"
pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi capaian

kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.
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Gambar 256 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai

rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik Perkembangan Nilai

Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu "Grafik Nilai Rapor".

Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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Gambar 257 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor

tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir
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Gambar 258 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa
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D. Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

1. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat seluruh

data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir, perkembangan nilai

ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku

Induk”, sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
= e-Rapor SMP ¥ e-Rapor | Jenjang | SMP | 2025/2026 Ganjil ) Boe Plmiosa)

Pengaturan Hesll Cetak
Ukuran Hertos: Margin Kirt {mmk Margm Kanan imm): Margin Atas (mm) Margin Bawah immj: isi Tanda Tengan;

a4 n 20 20 0 Tonpa Tanda Tangan

(2]

jung Pt
RINA DHEWI DO9E02 799 E230 0 Adam Malik m
| GDE ERA WIRANATHA 0715041575 8186 B Adsm Malik
3 1 GEDE AGUS PURNAMA FI18TIH687 B051 B dddam Mallk m
| GEDE ARE CANDRA DINATA 0125933354 BUSE & Adam Maiik m
5 | GUSTI AYU SUCH PURRAMI 0117848325 BOSE 0 Adem Madik B o
v | GUSTI KETUT RIZK] HEVANDA 0118649302 m24 8 Adam Mallk B fun
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Gambar 259 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.

Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung file
buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDFE atau
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Gatak Langsung Buku Induk Siswa

= BUKU INDUK BAdamMalik.pdf

BUKY INDUK SISWA
BNEDLAK MENENGAH PERTANA
amr)

Gambar 260 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku induk per
siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf buku
induk pada kolom File Buku Induk Siswa.

Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.
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Gambar 261 : Tampilan generate buku induk setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Buku Induk
Siswa.
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Gambar 262 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

2. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal hingga
akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Gambar 263 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa

Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi oleh administrator di bagian menu referensi.

Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.
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Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor”, jika ingin mencetak/download langsung
file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

ngaung Transkrip Nilsi Rapor

= TRANSKRIP BAdamMalik.pdf

FEMERITAN PROVINGI REPOR

TRAKSKRIP HILAI RAPCR SHIW L AAPOAEAD
Taan ajaran 102

Pewe RN PROVINSI AAFOR
AS FONTENCN LRI RN DR,
conmon apuscas npon (1)
s

FEMERINTAN PROVINE RAPOR
FEMIBLLN KEENRALN

TRARSKRIP NILAI RAPCE SHPN L RARDADAD TRANSKRIP MILK RAPDE SHPN 1 AAPIADAP
Teban Sjaran WIS Sjaran 0153436

3 — g

- -

Gambar 264 : Tampilan Hasil cetak PDF transkrip nilai rapor seluruh siswa
Klik Tombol "Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa
akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor
Siswa.

Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol
"Buat” pada kolom cetak ulang Pdf.
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Gambar 265 : Tampilan generate transkrip nilai rapor setiap siswa
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Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip
Nilai Rapor.
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Gambar 266 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

E. Input dan Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Input dan Cetak Nilai Transkrip Ijazah ini diperuntukkan khusus untuk wali kelas 12 pada

semester 2. Proses input dan cetak transkrip nilai ijazah juga dapat dilakukan oleh administrator.

1. Input Nilai transkrip Ijazah.

Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik submenu
"Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh pada gambar
dibawah.
Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada halaman
input, silahkan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa untuk mapel
tersebut.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai tersebut.
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Gambar 267 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah

Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.

2. Import Nilai transkrip Ijazah.

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai transkrip dapat juga diimpor dari file excel,
namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.
Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik

submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan
diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar
dibawabh.
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B input wital p3

® inpur wi
IMPERT NILAI |IAZAH

Filih Ketas & Bndkdin
Q
Pl Mapal ganaga Indores'
Import Nilai ljazah eJ
bt CrooasFile  Nofi
L p—
Dty clasain bantuh f

Aclikasi e-Ragor BMP | veis 102 3 [ Dirakinr Sokcksh Menangah Partama | Ditsen PEUD Dikdas B Dikmer | Hermsndikdzsmen

Gambar 268 : Tampilan halaman import nilai ijazah

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP

GUC L Versi 2025.2| 180




Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download “Format Import

Nilai Kelas ...”, sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.

Silahkan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.

import Nilai ljazah

Q@ f nilaijazah_9 Einstein xlsx v 02 @ = O X
File Home Insert Draw Pagel Formu Data Reviev View Of% e Help Nitro |E|
G4 v x| 71.82 v
0" f_nilaiijazah_9 Einstein xisx * M
& E | F ¢ _ G
1 :FORMAT IMPORT NILAI IJAZAH SISWA KELAS 9 EINSTEIN
2
3 NAMA SISWA RATA-RATA NILAI
Input Angka
4| 1[3104023015  |AFIFAH AZAHRA T
¢ | 2|0106031230 |AINI INDAH SAFITRI HE
6 : 3/0091704750 |AKBAR SETIAWAN 83.1o
7 : 410102765333  |AL IZZA FADLANI 95.09
3 : 5(0119564890 |ALLYA RAHMA AZIZAH 84.87
9 : 6(0104684945 |ARFANY RIDHO WIJAYA 88.66
10 : 7/0109810994 |DANA PRAKASA 83.05
11 : 8|0107966512  |DISHA AZZAHRA 86.74
12 : 9(0105933393 DWI ARIYANI 83.38
13 10(3105333268 FAUZAN PUTRA MUBAROK 96.61
14  11]0096172061 |FIRMAN MALDI ANUGRAH 96.31
15  12(0104418475 INTAN DAMAYANTI 82.97
16  13|0093405696 |JEZILA KURNIA NABILA 88.17
17  14[0092967520 M. ALl AL FHADIIL 93.63
18  15(0101743649 MAHADIKA KENNY SAPUTRA 86.89
< > Worksheet + 4 s [
[ Ready 8 1% Accessibility: Investigate EH [ - B +  100%

Gambar 269 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel
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Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100. Tidak

diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat dibaca saat

diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silahkan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai [jazah tersebut langkahnya :

v Buka menu "TransKrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai Transkrip".

v’ Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai
untuk mapel tersebut.

v" Pada Kolom Pilih File nilai : silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai Siswa
untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.

= e-Rapor SMP W e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap Q2o pa
B input wilsi P po
@ 1oput Kiloi Ekskul . + . P

IMPORT NILAI LJAZAH

Pilih Kelas

Pilh Mapel

B cok Penilaian Kelas

() Perkembangan Nitai

Import Nilai ljazah

BEh suku nduk & TNR

Pilik Fite Nilsi

Aplikasi o-flapor SMP | Vers 7025.7 | Dirskiorat Sekolah Menengah Pertama | Ditien PAUD Dikdas & Gilumen | Kemendikdasmen

Gambar 270 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas yang
dipilih.

3. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "Transkrip ijazah", pilih submenu "Cetak transkrip

Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Wuran Kertas: Margin Atas | mm):
A 0
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Gambar 271 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah”, jika ingin mencetak/download langsung

file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.
B Generate Transkrip Nilai

= TRANS |JAZAH 9Einstein (1).pdf

S L4 T e A4 -3
bR FTR PR B iy
R

Gambar 272 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah
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Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Transkrip
Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.

Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada

kolom cetak ulang Pdf.

() "4 wayan Darmind

o guny

wy e-Rapor SMP 1« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

B tput Nilsi P2
CETAK TRAMSKRIP HILA| LAMPIRAN | JAZAH

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas:! Margin Kiri {mm]): Marpin Konon | mm); Maorgin Atas (mmj. Margin Bawsh (mmj:
na m 20 il m
WENL WAL KA
Jarak Antar dentiins Tinggd Judil Tabel Nilai : Tinggi bai Tabel Nilni : Persentase Kop (%) Pilihs Kelas
nput Kedongkapan
[ mput Kelongkapan s A o0 o Elstaln

Cek Penltaian Keleg <

Parkembangan Nilai «
i

Cetok
Ulang Pl

Roambel Fila Trankrip Milal

+ Ingut Milai Transkrip AFIFAH AZAHRA FUA0ZI018

+ Impart Nilai Transkrip 2 AIN) INOAM SAFTTR f106a3123 7548 O Einstain BANSKEIP NILAI A

[ # Cotak Transkrip Nilai AKBAR SETIAWAN BI9T70475 7580 4 Emstein HANSKITI KILA] ARBAR ST IAWAN

& cetak Nila ‘ 1 ALl

ATILANI 0iDIresIEa

BLLYA RAHMA AZIZAH 0118364850

ARFANY RIZHO WUAYS 0104584945 7511 4 Einateln RANSKAIP HILAI ARFANY RIHD WILAYA

! DANA FRAKASL
Aclikasi e-Fapar SMP

Gambar 273 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijazah

Catatan :

jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip Nilai.

= TRANSKRIP_AINI INDAH SAFITRI pdi

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR .
DS PENDINCAN KEFEMUDASR DAN DLUHRARY %
SEKDLAN CONTOH APLIXASI RAPOR /

\ !
o M, Bompy B, RIS, . 3201 30 | AR
i

TRANSIFIP MILA

Gambar 274 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik Tampilkan pada

siswa, jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari siswa.
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Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan

Tombol "Aksi"

“ e-Rapor SMA e-Rapor | Jenjang : SMA | 202472025 Genap

Bomtet il Trankrip Hesi

T | GEOE ARTH WIRLMA

3 | GEDE PANDE FERVISTE

& 1 GEDE FEND YOG ARVAWEN

51 JANAREIHANS DHARME 585725

T GUETI BAGUS ARIANTA PUTRA
| GUSTI-GEDE GBS 0KA THRATAMA

B Tk jazab

5 | KADEK WERTA YASE
* Cetak Trnakrp Nezi
AHE BRILE
I IMADE BEIS FRADNYANATA FUTRE BITRILISIE  ETID W
13 WAYAN AHE PARAMARTA DOS29S6T4 G644 Wi 4

1410 AYU PRAEKFON DOJSEAC 0TI K

15 1A BAGIS KADE ARIUNA

Gambar 275 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai ijazah

F. Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan input
nilai ekskul, maka wali kelas dapat mengunduh leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

Untuk mengunduh / mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol "Download Leger".
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Mol Perwitosar|
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w; e-Repor SMP (& e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS

Pilih Kelaa 9)

8 Adarr Maltk

Leger Nilai Rapor Semester

eria loger dotn milii

i Bile Ak merrbuot dar don
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Leger Nilai Rapor Semua Semester

tuke il weel, askshian kiik womal i Bawah inl

il beria Inger dxtn el rapor sinms derl semester awal hingga semester akhic dinalikan dalam b
semester.
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Gambar 276 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai

Klik Tombol "Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File

Excel.

Leger Nilai Rapor Semester

Ink becial legar data nilal rapor slswa pads semester sekarang disajikan dalam bentuk file sxcel, sitabkan kik tombol 6 bawah inl untuk membsat dan download leger nilal rapor semester sekarang

G leger 8 Adam Mabkales = Saued ko this BC v 2 Seach @ - 8 X
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=3 1
[ (1] T i i F e w4 I kel e ol W D e R 8 T 0 a
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2 STHCLAN SMPN 1 RAPDADAPO
1 [Kelas B Adam Malik
4 MATA PELATARAN Ekstra
5 Ketidakhadiran
o HAMA SISWA Lo - Pram Taris
7 Saklt liin  Alpa
it HAVITA KMSNATHENT | IEL1S ol Bl )| Bl S
U | 2[i GIE ERA WIRANATHA [ oiisi4n £l 0 o |sa|ae
1w 3|1 GEDE AGLIS PURNMAMA, 21197 16T 92 4] o sB s
15 4liGEOE AR CANDRA BNNATA 0125913354 | a4 a | o | & 6|
'|r,_u5_|_|n_\'| _IJrIPIIH!‘ﬂl{“ I ﬂ'l“ﬂﬂ'l]zf 'l_| 0 | I_I | SR k] |
5|1 GUSTI KETUT AIZK] REVANDAL. [ 0116649302 95 0 |0 | B
Gl NG MADE YLIDA WIDIADNYANA 0113083261 0 @ o | B [@ |
i A 31308 B o |6 || B |
| KADIEK OkA ANTARS [ oiase3in [ 0 | o |6 |
1KETUIT AIMASTIN PUTRA 0111055603 [T 0 | U 101818
L L [ o | 0 g o)l 3 LS8
| MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA [ onaaaE ] 0|0 o |sala
| MADE DESTRA MAHENDRA JAYA 012 M6 123 a 4] o SB 54
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| NYCIMAN AGLIS KRISKA WISAYA 3133662655 3 o | o o |sa|®
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Gambar 277 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa

Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol "Download Leger Semua

Semester"
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Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ink berlsl leger data nilal repor siswa darl semester swal hingge semester skhir disajikan dalam bentui lie scel, silshien klik tombol di bawah inl untuk membust dan download leger nilal rapor semis
somester.

@ legersemua 8 Adam Mallkalsx v £ Search

file  Home Insert Drsw Pagelsyout Formulss Dam  Review  \View OfficeTab  Help  Mitro Pro ’

e (a4l | 5 | m  m

el R

L EEE

el i

HEl

|

Gambar 278 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester

Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim oleh

guru mapel.
Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran

yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa
serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan
lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap Rapor”,

sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Pengaturan Hasil Cetak
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Pl Knkas 9-)
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T AVITA KARINA BHEW) g2 % Ddum Malin
+ Leger Ropor
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[+ re
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Gambar 279 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file

Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDE

Generate Pelangkap R ( C sung Palengkap Rapar

SAKDLAR MENERGEEN PERTAMA
[y

SEKDLAH MENENGAH PERTAMA
[ SMP )

Hiama Pesarts D
AVITE KARINA DRERI

NN NS
a0se0zTIal | 8238

DASAR DN ME
REPUBLIK INDDNESKA

Gambar 280 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa
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Klik Tombol "Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap rapor
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.

Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.

&y Catek Lengsung Pelengken Rapar

B Geapni= Pelengiap Regor Kelas in

Cotak
Ulang Pdl

Filw Palunghap Rapes

1 AVITE KARINA DHEWI OUSADITNI  EISA & Adem Mallk m
| GDE EXA WIRANATHA OVIS0A1EIE  E186 B Adam Malik m
1 | GEDE AGUS PURNAMA S119TI6HST  BOST 8 Adam Malik =g soor | GEDE A PLIRNANA m
1| GEDE ARI CANDRA DINATA 012581338 SUS6  E Adam Mall m
| GLET] YL SLACH PLIRN AMI 0171643325 BOSE & Adam Malik el T GLIST] AYL S m
1GusT BEVANDA 2 E245  ® Adam Malik m
¥ GUSTI LANANG JE YUDA WIDMADNYANA BOE4 8 Adam Malik ghas Fla al LANAND MAZE VLA WIDHADNY AN m
| KADER AGUS SURYA VIORUSTIS  BIGE B Acem Malik m
9 | KADEK OKA ANTARA 0174560791 B196 8 Adam Mallk m
10 | KETUT ADIMASTIKS PLUTRE 0111055603 E136 8 Adam Malik o KETUT ADINASTINA PLITRS m
17 1 KOMANG 'WidAYA KUSUMA OIZETIV766  BOST 8 Adam Malih m
12 | MADE AGLE PRADNYANATS PUTRA 0117047378 B256 8 Adam Mallk m
13 | MADE DESTIA MAHSNDIA JAYA OIZTHRTON0  BOSO B Adam Malik ol arghin Aager | MADE DESTRA MAHEND m P

Gambar 281 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.

= Rapor) GDE EKA WIRANATHApd!

SERDAAH NENERGAH PERTAMA
[T

Gambar 282 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa
3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua

guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai
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ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File nilai
rapor dibuat dalam format PDF.
Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor”, sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

wr e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

® Py

CETAK NILAI REPOR SISWA

Fengaturan Hasll Cetak
Uhkursn Kertas Warain Kiri (). Margin Kanan (e Margin Alas (rm) Masgin Dawah [ mis} Halamas Pestama:

Gambar 283 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Silahkan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai Rapor

seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau
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= Rapor 8AdamMalik pdi

Gambar 284 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa. Jika
rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor pada kolom
File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.
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Ahas o-Rapos SUP | veess 30722 | Diswknorac Sobalah Monengah Fariama | Ditjan PALD Dikdax & Dikaver ( Kemencicdasmion a

Gambar 285 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor Siswa

yang tersedia.
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= Rapor AVITA KARINA DHEWL.pdf

3

Gambar 286 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa
4. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.
Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar pancasila

(P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua koordinator
projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek siswa dibuat
dalam format PDFE.

Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

@) PP e

®¢ e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

- -
CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas Margin Kiri [mm): Margin Kanan {mm). Margin Atas (mm) Margin Bawah (mm). Halaman Pertama:
A 0 = L
Input Kelengkapan
e Isi Tanda Tangan e_j Pillh Kelas
B cok Penilaian Kelas Tarqga Tardas Tangar & Cunt Nyak Dinn

[ Perkembangan Nkl

Bl Gerwerote Repor Projek Melss ini i (4, Cetak Langeung Ropos Projek

Cotak
Fibe Rupor Siewn Ulang Pdf

DWI ANDIKA ONSTESE1E iTEs & Cut Nyak Dion

FERISTHE MAYA NAIFAH 0109137106 TWI B Cul Nysk Dien

T BUDDHI UTAMA B12762

F971 f Cut hyak Dien

4 | GEDE ARY NUGRAHA 0118611640 767 B Cul Nyak Dien B Gun
8 | GEDE WIDYA ADIGUNA 307000717 7812 B Cut Nyak Dion
6 | GUSTI AGUNG GEDE EKA WIRVANATHA 0113960006 Te4h B Cul Nyak Dien B Bt

Aplasi e-Ropoe SMP | Yers

Direktorat Sehalsh Menangah Pertama | Ditien PAUD Dikdos & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 287 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan. Isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
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pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai

Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Generate Rapor Projek Kelas ini by Cetsk Langsung Rapor Projek

= R PS5 8CutNyakDien pdf

===
Gambar 288 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor projek

per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf rapor

projek pada kolom File Rapor Siswa.

Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.
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wy e-Rapor SMP W e-Rapor| Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap
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| GEDE AHY MUGRAHA, 16801640 F7H7  § Cul Nyak Diney il par e GEDE HULHAHS

| GEDE WIDYA ADIGUNA TEFO0PATT  TEYZ B G Nk Die

b IGUE
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PUTU BAGUS TEGAR SURUTRA JAGRA 2101003466 /U1 @ Cut Nyak Dien

| GLSTI AYL AGUNG KENCANA DEWI DVTUIEIA 79N BCutMyak Dlen  Rilol Repat 2 # i NCANA DEW m

Aplicani o Rapie SMP | vers 1075 2 | Divekarat Sekalnh Menengah Partama | Ditien PALUD Diadas & Dikimer | Kemendbdaamen

Gambar 289 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa

Catatan :

jika ingin membuka/mengunduh (download) file tersebut, klik link yang ada pada kolom File

Rapor Siswa.

= Rapor PS5 20242 0109137106-2024.pdf

Gambar 290 : Tampilan Hasil generate PDF rapor P5 setiap siswa
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BAB VII
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMP
UNTUK SISWA

A. Dashboard Siswa

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMP.
Setelah anda berhasil login sebagai siswa, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard

Siswa.

Dashboard Siswa, menampilkan informasi aplikasi dan link panduan penggunaan aplikasi e-Rapor
Pada halaman Dashboard siswa ini juga ditampilkan data rombel dan kelompok kokurikuler yang
dimiliki oleh siswa serta menampilkan File Nilai Rapor yang tersedia untuk dapat didownload

ANTTA KARINA OHEWI

wy e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ‘.'3

DATA ROMEEL DAN KELOMPCK KOKURIKULER ANDA PANDUAN APLIKAS|

8 Adam Malik .
Reguler -
Pramuka -
-
Ekstrakurikuler =

Tenis Meja
Ekstrakurfkuler

[3
-

ik & R BMP | Vorw 30752 | Ditwkicent Sahelah Mensngah Pertama | Ditien PAUD Dihries B Dbman | Knmerdikidasnen

Gambar 291 : Tampilan halaman depan (Dashboard) siswa

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol "Panduan

penggunaan aplikasi e-Rapor SMP untuk Siswa".

B. Rekap Capaian Rapor Siswa

1. Capaian Rapor Siswa

Capaian nilai rapor siswa adalah rekap nilai rapor yang diperoleh oleh siswa tiap mata pelajaran
mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.
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Untuk membuka capaian nilai rapor siswa klik menu "Rekap Capaian”, kemudian pilih submenu
"Nilai Rapor", sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai Rapor Siswa seperti gambar.

ANITA KARINA DHEW!

my e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

B8 Dashboard

@ Proml = DAFTAR CAPAIAN NILAI RAPOR SISWA

| Narme bapet

Mata Pelajaran Wajlb

Pendidi [ 2 ]
7 Pendiikan Paneastls 85 L] [+]
¥ Bahasa Indonesia &2 .24 B
4 Matematika 72 72 [~ ]
iy P B0 [3]
L] ngetahuan Sosial {IPS) L L0 B
Bahasa Inggiis 8 7% [+]
a Pandidikan Jasmand, Olahraga, dan Kagchatan 1 » B
L) Infematika &2 By [ =]
1" Suni Rupa 82 a3 B
Sane, Budaya dan Prakarya [ =]
Muatan Lokal Bahana Dacraly [ =]
Buhaga dan Aksara Larrpung 78 0 [+
L} Pendidikan Karakier Tubaba ™ " B

Aplixasi e-flapar SMP | Versl 20252 | Direktorat Gekolah Manengah Pertama | Ditjen PAI as & Dikmen | Kemendikdosmen

Gambar 292 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor

Catatan :
Tabel capaian nilai rapor iniakan menampilkan data rekap nilai rapor dari semester awal hingga

semester akhir.
Khusus untuk semester akhir, nilai dalam tabel ini akan disembunyikan dan dapat dilihat pada
rapor masing-masing setelah diijinkan oleh admin/wali kelas.

2. Capaian Deskripsi Capaian Rapor

Capaian deskripsi rapor siswa adalah rekap deskripsi capaian nilai rapor yang diperoleh oleh
siswa tiap mata pelajaran mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.

a
. 4 AVITA KARINA DHEW!
wy e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ‘.3_' A
B8 Dushboard
@ Profil = DAFTAR DESKRIPSI KETERCAPAIAN NILAI RAPOR SISWA
S Rekap Capaian Smt  Set  Smt Smt
No | Nama Mapel smt 1 Smt2 3 4 s L]
+ Nilai Rapor
Mata Pelajaran Wajib
( » Deskripsl Rapor @ 1 Pandidikan Mencapai Ko
nenghalal Al
= Cownload Rapor ana
acupan Mengagunghan Allsh SWT dengan fu > bauat
enntahNys, Menjelaskan dan mencentak e usat Peradaban Timur
slaen{661-750M)
Pandicikan Mencapal Komoatonsi dengan sangat balk dalam hal Pegerta cidix Mancapal Kompetens: dengan ssngat balk daiam hal [ <]
Pancasila mampu memahami sofarah kalahiran pancasila, dan nital nital ”
pancasila, Peserta didlk dapst memahami kedudukan pancaeila. Per
peningkatan dalam hal Pesarts didik
Bahoas 9an sangat balk de [ =]
Indonesia aodalsah, #10
Dina
mangeanfisis, merangkum, dan menyejiken Buku Fiksi dan
Nor Fikai, Meoganaliss. m menelash menulis
Toks nia dan Surot Prbodi dan Sutat Dinas . Momanami
men 18, merangkum. dan menyajikon Buku Fisi dsn
Non
1 Matematixa Meroapal Kempeiensi dengan sangat baik dalam hal Manjalaskan Mancapsl Kampatensi dengan sengat balk dalam hai a
Aplikesi eRepor SMP | Vorm 2325.2 | Direkiosat Sekolah Menengsh Pertama | Oitien PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen -

Gambar 293 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi
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C. Download Rapor

Untuk membuka halaman daftar rapor siswa yang telah diterbitkan, klik menu Download Rapor,
sehingga tampil halaman daftar file rapor yang dapat diunduh oleh siswa seperti gambar.
Untuk mengunduh (download) file Nilai Rapor, Pelengkap rapor, Rapor Projek, maupun Transkrip

Nilai Ijazah, klik link file rapor yang ingin di download sebagaimana tampil pada kolom Link
Download.

% e-Rapor SMP &  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil O et

5o
= B DOWNLOAD DATA FILE RAPOR SISWA
=

Aplikasi o Rapar SMP | sl 2095 2 | Direktonst Sakodah Mensngah Fertama | Ditien PALID Deicdan & Dikman | Kemandikdzsmen

Gambar 294 : Tampilan halaman download file rapor

Catatan:

Daftar file nilai rapor yang bisa diunduh hanya file yang telah diterbitkan serta mendapat ijin akses
dari admin atau wali kelas. Jika tidak diijinkan, maka file rapor tidak dapat diakses oleh siswa.
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BAB VIII
MEMBANGUN LOCAL AREA NETWORK (LAN) SEDERHANA
UNTUK E-RAPOR SMP

A. Local area network (LAN)

v Local area network atau sering disebut LAN adalah jaringan komputer yang cakupannya
terbatas pada area lokal. Contoh jaringan LAN termasuk jaringan komputer di kantor, sekolah,
cafe, dan rumabh.

v' Secara sederhana, LAN adalah sistem komunikasi komputer yang terbatas pada jarak
beberapa kilometer dan menggunakan koneksi berkecepatan tinggi antara 2 hingga 100 Mbps.

v" Pada LAN, setiap komputer dapat mengakses sumber daya yang ada sesuai dengan izin yang
telah diberikan.

v" LAN memungkinkan berbagi data atau menggunakan printer secara bersama dalam satu
jaringan.

B. Persiapan Instalasi LAN

Untuk membangun LAN, beberapa perlengkapan yang diperlukan diantaranya :

v' Komputer yang digunakan sebagai Server dan Client yang telah dilengkapi dengan kartu LAN
HUB / Switch

Akses Point

Kabel LAN (UTP) dengan Conector RJ-45

ASENEN

HUB / Switch

Kompuiar Client

Gambar 295 : Gambar perangkat yang diperlukan untuk membangun LAN
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Setelah semua disiapkan, selanjutnya hubungkan kabel LAN ke masing-masing komputer melalui
HUB seperti contoh pada gambar berikut :

Gambar 296 : Bagan jaringan lokal / LAN sederhana

C. Mengenal IP dalam Jaringan

1. Pengertian IP (Internet Protocol)

[P (Internet Protocol) adalah protokol utama dalam jaringan komputer yang digunakan untuk
mengidentifikasi dan mengatur pengalamatan setiap perangkat dalam jaringan. IP
memungkinkan data untuk dikirim dari satu komputer ke komputer lain melalui internet atau
jaringan lokal.

2. Fungsi IP dalam Jaringan

Alamat Identifikasi: Memberikan alamat unik bagi setiap perangkat di jaringan.

Routing: Menentukan rute terbaik agar data dapat sampai ke tujuan.

Fragmentasi Data: Memecah data menjadi paket-paket kecil agar dapat dikirim dengan efisien.
Komunikasi Antar Perangkat: Memungkinkan komunikasi antar perangkat dari lokasi yang
berbeda.

3. Jenis-Jenis IP Address

Berikut ini adalah beberapa jenis [P yang digunakan dalam jaringan komputer.

» P Publik
[P publik adalah alamat IP yang digunakan oleh perangkat di luar jaringan lokal untuk
mengakses internet. Alamat ini unik di seluruh dunia dan diberikan oleh penyedia layanan
internet (ISP). IP publik dapat dilihat dan diakses oleh siapa saja di internet.

» [P Privat
[P privat adalah alamat IP yang digunakan di dalam jaringan lokal, seperti di rumah atau
kantor. Alamat ini tidak dapat diakses dari luar jaringan lokal dan biasanya digunakan untuk
mengidentifikasi perangkat yang terhubung di dalam jaringan tersebut.
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» P Statis
[P Statis adalah jenis IP Address yang tidak berubah. Perangkat yang menggunakan IP statis
selalu memiliki alamat yang sama setiap kali terhubung ke jaringan.

» IP Dinamis
Berbeda dengan IP statis, [P Dinamis adalah alamat IP yang dapat berubah setiap kali
perangkat terhubung ke jaringan. ISP biasanya menggunakan IP dinamis untuk mengelola
alokasi [P Address bagi pengguna.

4. VersiIP Address

Ada dua versi utama IP Address yang saat ini digunakan:

v 1Pv4: Versi yang paling umum dan digunakan secara luas, menggunakan format 32-bit yang
menghasilkan sekitar 4,3 miliar alamat unik.

v' IPv6: Dikembangkan untuk menggantikan IPv4 karena keterbatasan jumlah alamat. IPv6
menggunakan format 128-bit, yang memungkinkan miliaran kali lebih banyak alamat
daripada IPv4.

5. Kelas IP Address (IPv4)

Berikut adalah beberapa contoh IP Private dari masing-masing kelas yang sering digunakan dalam
jaringan lokal:

v Kelas A: 10.0.0.1,10.10.10.10, 10.255.255.254

v' Kelas B: 172.16.0.1,172.20.10.5, 172.31.255.254

v' Kelas C: 192.168.0.1, 192.168.1.100, 192.168.255.254

D. Membangun LAN untuk e-Rapor

Untuk mempermudah pemahaman tentang cara membangun LAN untuk e-Rapor, berikut ini

contoh rancangan jaringan LAN.

192.168.1.20

—

kY

Server e-Rapor

A\ Y
Server Dapodik

|P dapat
disesuaikan
dengan kebutuhan
asalkan berada
pada kelas
jaringan yang

.....

Client 1 : : h
. Client 2 Client3

Gambar 297 : Contoh distribusi IP pada jaringan LAN
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Untuk membangun jaringan sesuai contoh diatas, berikut ini beberapa tahapan langkah-langkah
langkahnya :
, =
/ . . . R
’ Klik Windows Defender Firewall. P T
Matikan Public Network Settings.

melakukan setting jaringan tersebut.
1. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor dan Server Dapodik,
v Buka Control Panel Windows.
Buka menu System and Security.
Di bagian kiri menu, pilih Turn Windows Defender Firewall on Server e-Rapor
atau off.
Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda
siap digunakan.

<

)

Server Dapodik

& Control Panel

I \L] Control Panel

Svystem o Adjust your computer’s settings
pngndd Sacurit e . User Accounts
0 ard ¢

'

- o

E Appearance and

" ——— e R R o

= Wieskivs Oofater St msh
| & System and Security = e

1+ M Systemand Secnlty > Windows Defeackx Fronal

< T @ Control Penel » System and Security

Help protect your FC with Windows Defender Firewall

Cortrol Panel Home "

Carreoh Paerel Hom -* Security and Maintenance
Risview YOUr COMEAILEY'S StONsS 2

|
| * System and Security

Notwork and ntermst

o

Elock 31 connaction 10 &p;
It f allowss apw

Gambar 298 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server

2. Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN
Untuk mengatur konfigurasi jaringan LAN pada masing-masing perangkat, Anda perlu
menetapkan alamat IP.
Sesuai contoh diatas, berikut ini adalah contoh alamat IP yang diberikan pada masing-masing
komputer.
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Berikut langkah-langkahnya:

v' Buka Control Panel di Windows.

v Pilih Network and Internet.

v Buka menu Network and Sharing
Center.

v Pilih Change Adapter Settings

v Pilih koneksi Ethernet, lalu klik kanan
> properties.

v Pilih Internet Protocol (TCP/IPv4),
lalu Klik > properties.

v Isi alamat IP secara manual.

Server e-Rapor

n
192.168.1.22
e

192.168.1.21

Server Dapodik

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server e-Rapor (IP: 192.168.1.20)

-, Control Panel

system 0

| &

IP: g T i :

192.168.1.20 [E===g) 3
=03

Subnet Mask : i rwoedl ‘

255.255.255.0

Default Gateway : .

19216811

Server e-Rapor

Y Ethemet Properties X

Networking  Sharing
Connect using:
(& Reatek PCle GbE Family Controller
Configure, J
This connection uses the folowing items:

&1 B Gient for Microsoft Networks
¥ %3 e and Printer Sharing for Microsoft Networks ‘

‘8 VirtualBox NDISS Bridged Networking Driver
Q05 Packet Scheduler

Sy Pebebie-Metcsst-Protocel 0
A rtemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)

—— X0 Protocol

SILULE

— )

Install ninsta Py ies
Description

Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default

wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks

OK Cancel

Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties
General

You can get IP settings assigned automatically if your

network supports

this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

for the appropriate IP settings.

(@] an IP address automatically

=P

(-} following IP address:

IP address: 192 . 168 . \

Subret mask: s 78 5. 0 | @
- CrTe iy

Obtain DNS server address automatically

Preferred DNS server: m | 192 . 168 .

Alternate DNS server: 8 .8 . ‘

[ validate settings upon exit

Advanced. ..

=) -

Gambar 299 : Langkah-langkah memasang IP pada server e-Rapor

Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server Dapodik (IP : 192.168.1.21)
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| El Control Panel

System a

—
P:

192.168.1.21

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

192.168.1.21
«
Server Dapodik

o

¥ Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X

Networking  Sharing General

Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability, Otherwise, you need to ask network administrator
{3 Reskek PCle GoE Family Controter s o ara o i g
[: - miod] ! O 3n IP address automatically
This connection uses the folowing items:

0! following IP address:
] B Cient for Microsoft Networks ! r
@) % Fie and Prnter Sharing for Microsot Networks ‘ il | Bde= L2222

) %5 vitualBox NDIS6 Bridged Networking Driver
V) %8 QoS Packet Scheduler
il Dol D 1

|
Subnet mask: [255.255.255. 0 |
|

0 Default gatenay: [192.168. 1 . 1

Obtain DNS server address automaticaly
© Use the following DNS server addresses:

\ —
nstall Urinstal [@ Preferred ONS server: m [192.168. 1 . 1
Description

Alternate DNS server: 8.8.8 .8 |
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default : —
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks.

[[] vaidate settings upon exit

e =

Gambar 300 : Langkah-langkah memasang IP pada server Dapodik

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 1 (IP : 192.168.1.22)

@ Control Panel - T W

= System 0
IP: \
192.168.1.22

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

192.168.1.22
b d—
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U Ethemet Properties X

l

Networking  Sharing
Connect using:
(3 Reattek PCle GoE Family Controller

(oom)

This connection uses the following items:

™) B Cient for Microsoft Networks
V) B8 Fie and Panter Shaning for Microsoft Networks ’

V| 58 VirtualBox NDIS6 Bridged Networking Driver
W) 1005 Packet Scheduler

!
install . Uninstal l @iﬁ
Description

Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks

oK Cancel

e

Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties

General

You can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

for the appropriate IP settings.

(o] | following IP address:

|

'

| 0Og an IP address automatically
i

|

i 1P address:

192.168. 1 .22
Subnet mask:

|
[255,255.255. 0 |
Default gateway: |

[192.168. 1 . 1

Obtain DNS server address automaticaly

© Use the following DNS server addresses:

Prefered NS server: (192,188 1 . 1
Alternate DNS server: [ 8. -8 .
[[) validate settings upon exit

Gambar 301 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 1

| @ Control Panel

Systerm 0

IP:
192.168.1.23

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

7 192.168.1.23

Client 2

a

£ Ethernet Properties X
| Networking  Sharing
Connect using:
@ Reatek PCle GOE Famiy Controller
This connection uses the folowing tems:

V! 59 Chent for Microsaft Networks
| Brie and Pmter Sharing for Microsaft Networks ’

| 438 \irtualBox NDIS6 Bridged Networking Driver
@ %B0oS Packet Scheduer

-
install Uninatad i i

Descrigtion

Transmission Control Protocol /intemet Protocol. The defauit

wide aea netwosk “") provides ication

OK Cancel

Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 2 (IP : 192.168.1.23)

p—————

Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X

General

You can get IP settings assigned automaticaly if your network supports
this capability, Otherwise, you need to ask your netwark administrator
for the appropriate IP settings.

O 3n IP address automabeally
(s ) following IP address:

Obtain DNS server address automaticaly

© Use the following DNS server addresses:

Preferred DNS server: |192.168. 1 . 1 |
Alternate DNS server: Bl
[] validate settings upon exit

Advanced...
Cancel

2]

Gambar 302 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 2

TP address: 192,168. 1 . 23 |
Subnet mask: [255.255.255. 0 | @
Default gateway: [192.168. 1 .1 |
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Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 3 (IP : 192.168.1.24)

‘ Control Panel e

System a

P:
192.168.1.24

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
19216811

U Ethernet Properties

| Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties

Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability. Otherwise, you need to ask network administrator

i Reatek PCle GOE Family Controlier i e st YR

e ki Corliase. | () ey 3n IP address automatically

onnection it =
- i e b | o] | following IP address:
V] B Cient for Microsoft Networks —_—
1 %8 Fie and Prnter Sharing for Microsoft Networks il % aadvess; 182,168, 1 .24 |
1 BVirtuaiBox NDISE Bridged Networking Driver Subnet mask: [255.255.255. 0 | @
¥ BQos Packet Scheduler e
Sy lablo-Holicas-Protose 0 Default gateway: [192.168. 1 . 1 | J
WS olo Obitain DNS server address automatically

© Use the following DNS server addresses:

1 e —
install Lirstal [@ 0 Preferred DNS server: (192,168, 1 . 1 |
Desciouon Alternate DNS server: [8 ¢80 w8 |
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default —_—
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks. [ validate settings upon exit prEy

OK Cancel
Gambar 303 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 3

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 4 (IP : 192.168.1.25)

| @ Control Panel

System o

IP:
192.168.1.25

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1
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4 Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
|

|

Networking  Sharing General
Connect using; You can get IP settings assigned automaticaly if your network supports
& Reatek PCle GOE Family Controler zrxs U’c:p:‘;t;'w gzermw::tgz:need to ask your network administrator
[ Configure... |

Og an IP address automatically
This connection uses the folowing items:

. . | | following IP address:
1 52 Cient for Microsoft Networks ! ——
| %8 Fie and Prnter Sharing for Microsoft Networks IP address: 182 2001 O
¥ ‘58 \itualBox NDISS Bidged Networing Driver Sk TR @
¥l 8005 Packet Scheduler = :
e Refbie-Mesk Protosoh e Default gateway: 192.168. 1 . 1 | J
MY intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)
mmmo—cgl Obtain DNS server ade &
© Use the following DNS server addresses:

X ;
nstall Usirsta l P%ies 0 Preferred DNS server: m 192,168, 1 , 1 |

Descipion Alternate DNS server: 8 8.8 .8 |
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default o &

wide area netwvak protocol that provides communication

across diverse interconnected networks () vaiidate settings upon exit FrsEST,

OK Cama l@ canCd

Gambar 304 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 4

3. Uji Koneksi Jaringan LAN
Setelah proses instalasi selesai, lakukan tes koneksi LAN dengan langkah-langkah berikut:
Pada Setiap Komputer :
v Buka Start di Windows.
v" Buka Command Prompt (CMD).
Untuk menguji terhubung dengan server e-Rapor :
v Ketik ping 192.168.20
v' Tekan enter.
Untuk menguji terhubung dengan server Dapodik :
v Ketik ping 192.168.21
v' Tekan enter.
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout.

» Cek Koneksi ke Server e-Rapor dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka CMD (Run As Administrator)

P: o 2 o o
W
=

Q cm

< o Apps Documents  Web Settings Folders Phe P a9 N - ﬁ

Best match

— gl

§ Run a:,;}dm!n:t‘ﬂm
s

Apps Command Prompt

3 Open file jocation

Gy 57 Finta Start

7 B Noded % pin to taskbar > 2 open

l Install Addstional Tools Tor [® fun i adminitrator
o »
Node js

PR e Bln e piatine

Gambar 305 : Membuka Command Prompt
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e Ketikkan : ping 192.168.1.20 (Enter)

EA Administrator: Command Prompt

Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

:\Windows\System32>ping 192.168.1.20

Gambar 306 : Input IP server e-Rapor melalui cmd

e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout

& Admaistraton Command Prompt
Microsoft Windows [Version 18.0.22631.5189]

(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.
:\Windows\System32>ping 192.168.1.20

Pinging 192.168.1.20 with 32 bytes of data:
eply from 192.168.1.20:

Reply from 152.168.1.20:
eply from 192.168.1.20:
Reply from 192.168.1.20:

Ping statistics for 192.168.1.20:
: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (0% loss),
pproximate round trip times in milli-seconds:
Minimum = 5ms, Maximum = 89ms, Average = 5@ms

:\Windows\System32>_

Gambar 307 : Tampilan hasil ping server e-Rapor dengan status sukses

» Akses e-Rapor SMP dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka Browser, Misalnya Chroom

@ Google Chrome
\
e Pada URL Ketikkan IP server Rapor SP diakhiri dengan : nomor port, yaitu :
192.168.1.20:8534
kemudian tekan Enter
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Gambar 308: Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser

» Cek Koneksi ke Server Client dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka CMD (Run As Administrator)

' \ o1 N e ’:
Q em
i < o Apps  Documents  Web  Settings Folders Phe P a9 N o 9
Best match
I I - CoTt-vund Prompt -
Ry % Runazedministrator
Apps & ;J[_&.!T; — Command Prompt
| SRy F Finta Start 2
" B Noded > pin o tasker ) 2 opeo
I Install Additicnal Tools Tor 3
Node js PR famar Gln lnratine

Gambar 309 : Membuka Command Prompt

e Ketikkan : ping 192.168.1.21 (Enter)
BN Select Administrator: Command Prompt

Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

C:\Windows\System32>ping 192.168.1.21

Gambar 310 : Input IP server Dapodik melalui cmd

e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout
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B Administrator: Command Prompt

s reserved.

Approximate round trip times in milli-seconds:

Minimum = 46ms, Maximum = 95ms, Average = 76ms

indows\System32>

Gambar 311 : Tampilan hasil ping server Dapodik dengan status sukses

» Akses Dapodik dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka Browser, Misalnya Chroom

G Google Chrome
s
e Pada URL Ketikkan IP server Dapodik diakhiri dengan : nomor port, yaitu
192.168.1.21:5774
kemudian tekan Enter
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Gambar 312 : Tampilan halaman Dapodik ketika sukses dipanggil dengan browser

E. Membangun LAN untuk e-Rapor menggunakan Wifi atau Tethering HP

Jika ingin membangun jaringan sederhana dengan memanfaatkan Wifi atau Tethering HP

langkahnya :
1. Pastikan bahwa telah tersedia Wifi yang bisa diakses bersama. Jika tidak ada Wifi, anda dapat

mengganti menggunakan Tethering HP dengan cara mengaktifkan mode Hotspot di HP anda.
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2. Hubungkan semua komputer dengan Wifi agar berada pada jaringan yang sama.

Client 4

. .“.-

Client 1

Client 2

Gambar 313 : Perangkat untuk membangun jaringan dengan wifi

3. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor ataupun Dapodik.
Langkahnya :

Buka Control Panel Windows.

Buka menu System and Security.

Klik Windows Defender Firewall.

Di bagian kiri menu, pilih Turn Windows Defender Firewall on atau off.

Matikan Public Network Settings.

Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda siap digunakan.

AN NN
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¥ 5 Contiol Panel

| Control Panel
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0 —

e . User Accounts

- & Change sccournt tyg
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Gambar 314 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server Dapodik dan e-Rapor

4. CekIP yang diperoleh Server e-Rapor.
Untuk mengatahui IP yang dimiliki oleh server e-Rapor dalam jaringan Wifi, silahkan cek
dengan langkah sebagai berikut :

Buka Control Panel di Windows.

Pilih Network and Internet.

Buka menu Network and Sharing Center.

Pilih koneksi Ethernet / Wifi yang Active, lalu klik.

Pada tampilan Status Wifi, Klik tombol Detail.

Selanjutnya pada Network Connection Details, cari tulisan [IPV4 Address yang

menunjukkan Alamat I[P Komputer tersebut.

A SANE NN

e S R
I Control Panel e AL T
-~ Exy“.‘f—"“ o = M — ‘_“ et
o Wi Fi Stk X
Geranal
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Network Connection Details X

Network Connection Details:

o i, | IP Komputer ditunjukkan oleh
usnaye WO b IPV4 Address:
DHCP Epablad Yo
g 855 192 163.1.85 o ]
TPvs UDI'IE.lMde( £33 EFREFI T . o | . .
e e mes oz | Oalam contoh ini, [P Komputer
1P Diefaull Gateway 192.168.1.1 |
Server e-Rapor adalah :

IPwd DNS Server 192 166 1.1

P4 WINS Server
NetBl0S over Tcpip Enab... Yes [ ] mlm

Link-local IPvis Addiess fel(-ab26:512a°cb14: 7 11d%g
IPv Dafault Gateway fali 1%4
1P NS Server

9

Gambar 315 : Langkah-langkah cek IP komputer server e-Rapor

Setelah Mengetahui IP Server (Pada Contoh : 192.168.1.85), maka anda tinggal panggil IP
disertai Port untuk akses aplikasi e-Rapor/Dapodik yang ada di Server.

5. Akses e-Rapor SMP dari Client.
e Buka Browser, Misalnya Chroom

‘. Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server Rapor SP diakhiri dengan : nomor port, yaitu

192.168.1.85:8534

kemudian tekan Enter
v e-Rapor SMP - Aplicasl e-Rap. X = a X
€ 5 C |® 1521661.858534/0gi O & @ i
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Gambar 316 : Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser
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BAB IX
PENUTUP

Buku Panduan Aplikasi e-Rapor SMP ini disusun untuk memberikan deskripsi terkait informasi
umum aplikasi, panduan teknis instalasi, serta panduan penggunaan aplikasi sehingga dapat
dimanfaatkan sebagai acuan bagi sekolah, guru, dan tenaga kependidikan dalam mengelola
penilaian hasil belajar peserta didik secara efektif, efisien, dan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku.

Kami berharap panduan ini dapat membantu seluruh pengguna dalam memahami langkah-
langkah penggunaan aplikasi, mulai dari proses instalasi, entri data, pengolahan nilai, hingga
penerbitan rapor. Dengan penerapan yang tepat, diharapkan proses administrasi penilaian
menjadi lebih tertib, akurat, dan transparan, serta mendukung peningkatan mutu pembelajaran
di sekolah.

Kami menyadari bahwa perkembangan teknologi dan kebijakan pendidikan akan terus berjalan
dinamis. Oleh karena itu, masukan, saran, dan kritik yang membangun dari para pengguna sangat
kami harapkan demi penyempurnaan panduan maupun pengembangan aplikasi di masa
mendatang.

Semoga panduan ini bermanfaat, mempermudah pekerjaan, dan memberikan kontribusi positif
bagi dunia pendidikan di Indonesia.

Salam hormat

Tim e-Rapor SMP

Direktorat Sekolah Menengah Pertama
Direktorat Jenderal PAUD Dikdasmen
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
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